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1. INDICACAO DE EMPENHOS

Acerca da indicagé@o de Notas de Empenho a serem inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar
elou em Liquidagéo do exercicio de 2023, todos os procedimentos a serem observados estdo descritos na
Macrofun¢do do Manual Siafi que trata do Encerramento do Exercicio (02.03.18) e na Macrofungéo que trata
exclusivamente dos Restos a Pagar (02.03.17). O assunto foi tratado também no Oficio-Circular n°
78/2023/GAB/SPO/SPO-MEC, de 08/12/2023.

As informagdes e orientagdes especificas relativas a operacionaliza¢do no Siafi e no Siafi Web para a indicagao
dos empenhos estao detalhadas na Mensagem Comunica Siafi n° 2022/3856429, enviada em 28/11/2023 pela
Setorial Contabil/MEC (UG 150003), transcrita abaixo:

**Procedimentos de indicagao de empenhos para inscrigdo em RPNP: 01/12/2023 a 04/01/2024***

A inscri¢do de empenhos em Restos a Pagar néo Processados a Liquidar e/ou em Liquidacdo (RPNP a Liquidar
e/ou em Liquidagao) fica condicionada a indicagao das notas de empenho - NEs mediante operacionalizagao no
Siafi WEeb Transagdo - GERINDRP - Gerenciar Indicagao de Inscrigdo em RP, pelos seguintes Agentes
Publicos: Ordenador de Despesas, seu substituto, ou pessoa por ele legalmente designada e inserida na Tabela
de UG do Orgao/Entidade, conforme disposto no Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e nas
Macrofungbes do Manual Siafi: 02.03.17 que trata dos Restos a Pagar e 02.03.18 que trata do Encerramento do
Exercicio.

No exercicio de 2023, o prazo estabelecido na Macrofungdo 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) para a
indicagao das notas de empenho a serem inscritas em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidagdo compreende o
periodo de 01/12/2023 a 04/01/2024.

OrientagOes a serem observadas para a indicagao:

1. De acordo com a Macrofungéo 02.03.17 (Restos a Pagar), ndo poderao ser indicados para inscrigdo em
RPNP a Liquidar e/ou em Liquidacdo empenhos referentes a despesas com "Diarias", "Ajuda de Custo" e
"Suprimento de Fundos".

2. Os procedimentos a serem adotados para a indicagdo dos empenhos a serem inscritos em RPNP a Liquidar
elou em Liquidagao" estdo descritos integralmente na Macrofungédo 02.03.17 que trata dos Restos a Pagar e na
Macrofungdo 02.03.18 que trata Encerramento do Exercicio de 2023.
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As Macrofungdes podem ser acessadas diretamente no site da STN no endereco:
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi

3. Para verificar as notas de empenho indicadas, bem como aquelas que n&o forem objeto de indicagéo, as
unidades podem utilizar as opg¢des de consulta disponiveis na transagdo GERINDRP, ou pelo Tesouro Gerencial,
conforme consulta criada pela STN e disponibilizada pela Setorial Contabil/MEC na pasta:

TESOURO GERENCIAL>Relatérios Compartilhados>Consultas Gerenciais>Relatérios de Bancada dos Orgéos
Superiores>26000 - Ministério da Educagdo >1. SPO/CGF/CCON - Geral>ENCERRAMENTO EXERCICIO -
2023 (Orgéos Subordinados) e (INES + IBC): Pastas: >"2023 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - Consultas
ORGAOS SUBORDINADOS" e "2023 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - Consultas (INES + IBC)".
Relatdrio: "Indicagao de NE para Inscricdo em RP - **GERINDRP**" e "Indicagéo de NE para Inscricdo em RP
- **GERINDRP** - (Todos os filtros STN)".

Pessoas autorizadas no Siafi para a indicagao:

4. De acordo com a Macrofungéo 02.03.17 (Restos a Pagar) e 02.0.3.18 (Encerramento do Exercicio) as pessoas
autorizadas a utilizar a transagdo GERINDRP s&o: Ordenador de Despesa e seu substituto, ou servidor
designado pelo ordenador por ato legal e cadastrado no Siafi Operacional na Tabela de UG, por meio da
transacdo >ATUUG, em campo proprio denominado (Indicagéo para inscricdo de NE em RPNP a Liquidar/Em
Liquidag&o), responsavel e substituto (se houver).

Atencgao:

- Para efetuar os procedimentos citados no item 4, o ordenador, o gestor e respectivos substitutos, como também
os eventuais indicados, deverdo adotar providéncias prévias para que suas senhas de acesso ao Siafi Web
possam conter os atributos necessarios para tal, quais sejam: Perfil: EXECUTOR, CONEXEC e TESCONGER
(este para consultas no Tesouro Gerencial), 0s quais s&0 concedidos pelo Cadastrador de Orgao.

- A inclusdo dos indicados no Siafi Operacional [Transa¢ao >ATUUG], somente podera ser realizada pelo
Ordenador, Gestor Financeiro e respectivos substitutos e pelo Contador Responsavel do Orgéo, cadastrados na
propria transagao.

- Na indicagdo de servidores para realizar os procedimentos de indicag&o, solicitamos observar a devida
segregacao de fungbes, ndo sendo recomendavel recair tal encargo sobre as atribuigdes do contador responsavel
pela UG ou pelo Orgéo ou dos servidores responsaveis pela Conformidade de Registros de Gestao e Contabil.

Aos drgaos que possuem unidades gestoras nos campi, observar o seguinte:

5. Apenas o contador da Reitoria podera fazer a inclus&o ou qualquer altera¢do da pessoa formalmente indicada
pelo ordenador de despesas para fazer a indicacdo das NEs a serem inscritas em RPNP a Liquidar/em
Liquidag&o, nas suas unidades vinculadas, conforme procedimento a seguir:
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I. O Contador devera provisoriamente incluir o seu nome na tabela de UG (campo contador responséavel)
em todas as UG's dos campr;

Il. Incluir o nome da pessoa indicada pelo ordenador no campo préprio (Indicagéo para Inscrigédo de NE
em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidag&o) e, posteriormente a indicagao, retornar a situagao anterior no
sistema.

- Caso o sistema apresente critica do tipo Contador deve ser da Setorial Contabil da UG, do Orgéo ou do
Orgao Superior, sera necessaria a substituicdo temporaria/provisoria do contador da UG pelo contador da
Setorial Contabil do Orgdo. Concluida a indicagdo das notas de empenho, a UG devera retornar & situagao
anterior no sistema, reincluindo o nome dos contadores do 6rgdo (responsavel + substituto).

6. Recomendamos que os contadores dos campi entrem em contato com o contador da Reitoria para a incluséo
dos responsaveis pela indicagao das notas de empenhos, de forma tempestiva.

7. Ressaltamos que é imprescindivel a atualizagdo de toda a Tabela de UG, juntamente com os responsaveis
por outras fungbes como o responsavel pelo registro da Conformidade Registros de Gestdo, Conformidade
Contabil, especialmente no periodo de indicagdo das notas de empenho, inclusive da Tabela ATUAGENTE (Rol
de Responsaveis) do Siafi Operacional, tdo logo seja publicada alguma portaria de nomeagao relacionada a
alteragéo de quaisquer um dos agentes citados acima, pois a falta de atualizagéo dessas tabelas pode inviabilizar
aindicagdo de empenhos.

8. No dia 05/01/2024, os empenhos emitidos no exercicio de 2023 e indicados pelos agentes publicos citados no
item 4 ser&o inscritos de forma automatica em RPNP a Liquidar e/ou em Liquidagao, pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN, 6rgéo central dos sistemas de Administragéo Financeira e de Contabilidade do Governo Federal,
com base no saldo credor das contas contabeis 62292.01.01 (Empenhos a Liquidar - NE + Subitem) e
62292.01.02 (Empenhos em Liquidagdo - NE + Subitem).

9. Alertamos que o monitoramento e acompanhamento das indicagdes dos empenhos é de responsabilidade de
cada drgéo/entidade, e frisamos que todos os empenhos que ndo forem indicados para inscrigdo em RPNP
a Liquidar e/lou em Liquidagao pelo ordenador de despesa, seu substituto ou pessoa legalmente
designada serdo anulados automaticamente pela STN, de forma definitiva em 08/01/2024.

10.A titulo ilustrativo, apresentamos o leiaute da Tabela de UG (CONUG) e da Tabela de Agentes
CONAGENTE, respectivamente:
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Tabela de UG: >CONUG

| SIAFI2022-TABADM-UG—CONUG (CONSULTA UG)

14/11/22 15:37

UNIDADE GESTORA : XXXXXX — XXXXXX

UG DE ARQUIVO : XXXXXX — XXXXXX

CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO
RESPONSAVEL : XXXXXXXXKHXHXXHXHXXXXXXXXXXHXXXXXHXKXKXKXX
SUBSTITUTO HID @ 9. 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.90.9.9.9.9.0.0.0.9.9.9.0.90.0.0.0.4

FECHAMENTO DE LC - LISTA DE CREDORES / REALIZA : NAO
RESPONSAVEL :

SUBSTITUTO :

INDICACAO PARA INSCRICAO DE NE EM RPNP A LIQUIDAR/EM LIQUIDACAO
RESPONSAVEL : XXXXXXXAXKXHXXKXHXXXKXXXKXXXXKXXXKXKXXXKXXX
SUBSTITUTO HED 9. 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.90.9.90.9.9.9.9.9.90.90.9.9.9.90.90.9.0.0.4

ASSINATURA DA NOTA DE EMPENHO
RESPONSAVEL :

SUBSTITUTO 5

Tabela de Agentes >CONAGENTE

UG/GESTAO NAT SEQ TIPO AGENTE RESPONSAVEL DESIGNACAO EXONERACAO SIT
ISXXXX/XXXXX 001 001 T XXXXXXXXXXXXXXXXXX 17Mar2021
S XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 13Mai2021
002 001 T AXXXXXXXXXKXXXXXXXX 22Abr2021
002 T AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 18Mar2021
003 T AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 15Jun2021
004 T XXX XXX XXXXXXXXXXXXX 22Jun2021
100 001 T XXXXXXXX XXX XXXXXXX 17Mar2021
S XXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXX 13Mai2021
110 001 T AXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXX 03Ago2022
S AXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 03Ago2022

11. Por fim, solicitamos que as areas técnicas desse érgao/entidade ligadas a execugao orgamentaria, financeira,
contabil, de licitagdes, patrimonial e outras correlacionadas, sejam cientificadas acerca das orientagdes e
procedimentos citados neste comunica Siafi, além de observarem as orientagdes/procedimentos constantes da
Macrofungdo 02.03.17 (Restos a Pagar) e 02.03.18 (Encerramento do Exercicio), bem como da Portaria

SPO/SE/MEC n° 4, de 21/11/2023.

12. Estamos a disposi¢ao para o esclarecimento de eventuais duvidas por meio de comunica SIAF| para a UG 150003.
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2. INSCRICAO DE RECURSOS A RECEBER/LIBERAR PELA UNIDADE
DESCENTRALIZADORA/REPASSADORA (TED e Outros)

Conforme disposto no Decreto de Programagéo Or¢amentéria e Financeira de 2023 (Decreto n® 11.415, de
16/02/2023, art. 3° § 2°), as unidades deverdo devolver, para o respectivo 6rgao repassador, os saldos financeiros
e orcamentarios nao utilizados, exceto os recebidos por descentralizagdo de crédito, e outros especificados,
conforme disposto abaixo:

Art. 3° (...

§ 2° Até o encerramento do exercicio de 2023, as unidades gestoras executoras devolverdo aos seus 6rgaos
vinculados os saldos remanescentes de valores liberados, os quais devolverdo os recursos a Secretaria do
Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, com excecdo dos recursos recebidos por meio de
descentralizacdo externa, em contas em bancos no exterior, pertencentes a fundos do Poder Executivo
federal que tenham autorizagdo legal para aplicagao financeira de seus recursos vinculados a projetos
externos custeados com as fontes de recursos 095 e 448 e, exceto se houver disposi¢cdo em contrario da
Secretaria de Relagdes Institucionais da Presidéncia da Republica, os relativos a emendas individuais - RP6,
de bancada estadual - RP7 e de Comissao - RP8. (Redacdo dada pelo Decreto n® 11.457, de 2023)

A Macrofungao do Encerramento do Exercicio, 02.03.18, detalha os procedimentos para a inscrigdo dos valores
a Receber/Liberar de instrumentos formalizados ou nao formalizados por meio de TED, cadastrados ou néo na
CONTRANSF ou CONTVREDUZ:

4.2.6. Realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a
Liberar/a Receber por Destaque - Autorizados - Inscricdo - formalizados por
meio de TED, cadastrados na CONTRANSF ou CONTVREDUZ, de forma a garantir a
liberacdo dos recursos no exercicio seguinte. Os registros serdo feitos
pela UG Repassadora no SIAFI-Web, utilizando a situacd&o LDV080 - Registro
de Valores Correspondentes a Recursos a Liberar/ a Receber por destaque
formalizado com o tipo de documento hédbil RC, gerando lancamentos nas
seguintes contas contébeis:

4.2.6.1. Na Unidade Gestora (UG) Repassadora: 72214.00.00 - RESTOS A PAGAR
e 82214.09.01 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE - INSCRICAO, que tera o saldo
transposto, para o exercicio de 2023, para as contas 72214.00.00 RESTOS A
PAGAR e 82214.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE - A LIBERAR. Além do
registro nas contas 79431.00.00 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A
LIBERAR e 89431.0000 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR.

4.2.6.2. Na UG Recebedora: 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.01 - RP
AUTORIZADO POR DESTAQUE - INSCRICAO, que terd o saldo transposto, para o
exercicio de 2023, para as contas 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.02
- RP AUTORIZADO POR DESTAQUE - A RECEBER. Além do registro nas contas
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79432.00.00 - DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER e 89432.0000 -
DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER.

4.2.6.3. Quando a descentralizacdo externa ndo for formalizada por TED, os

registros dos Recursos a Liberar/a Receber por Destaque - Autorizados -
Inscricdo - deverdo ser feitos pela UG Repassadora, no SIAFI-Web, utilizando
a situacdo LDV081 - Registro Valores Correspondentes a Recursos a Receber/
a Liberar por Destaque sem Formalizagdo, com documento hébil do tipo RC.

4.2.6.4. O 6rgdo recebedor deverd informar ao 6rgdo repassador, em tempo
hadbil, o valor total que serd inscrito em Restos a Pagar.

4.2.6.5. O 6rgdo Repassador poderd acompanhar a execucdo orcamentédria dos
créditos descentralizados por meio dos saldos das contas contédbeis do grupo
62292.02.00 - CREDITO UTILIZADO - CONTROLE DA UNIDADE ORCAMENTARIA. Os
lancamentos ocorrem na UG responsavel pela Unidade Orcamentaria (UO) do
crédito descentralizado.

62292.02.00 CREDITO UTILIZADO - CONTROLE NA UO
62292.02.01 = CREDITO A LIQUIDAR - CONTROLE NA UO
62292.02.02 = CREDITO EM LIQUIDACAO - CONTROLE NA UO
62292.02.03 = CREDITO LIQUIDADO A PAGAR - CONTROLE NA UO
62292.02.04 = CREDITO PAGO - CONTROLE NA UO

62292.02.05 = CREDITO A LIQUIDAR INSCRITO EM RPNP
62292.02.06 = CREDITO EM LIQUIDACAO INSCRITO EM RPNP
62292.02.07 = CREDITO LIQUIDADO A PAGAR INSCRITO EM RPP
62292.02.08 = CREDITO TRANSFERIDO
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3. RESTOS A PAGAR
Empenhos de 2019, 2020, 2021 e 2022:

Vale lembrar que ha despesas inscritas em restos a pagar que nao passam por bloqueio nem cancelamento
excepcionalizadas pelo Decreto n° 93.872/1976 em seu art. 68, § 3°, in verbis:

Art. 68 (...

§ 3° N&o serdo objeto de bloqueio os restos a pagar ndo processados relativos as despesas: (Redacdo dada pelo Decreto n® 9.428, de
2018

| - do Ministério da Salde; (Redacéo dada pelo Decreto n° 10.535, de 2020)

Il - decorrentes de emendas individuais impositivas discriminadas com identificador de resultado priméario 6, cujos empenhos tenham sido
emitidos a partir do exercicio financeiro de 2016; ou (Redacéo dada pelo Decreto n° 10.535, de 2020)

Il - decorrentes de emendas de iniciativa de bancada de parlamentares de Estado ou do Distrito Federal impositivas discriminadas com
identificador de resultado primério 7, cujos empenhos tenham sido emitidos a partir do exercicio financeiro de 2020. (Incluido pelo Decreto

n° 10.535, de 2020)

Em relacdo aos restos a pagar inscritos nos exercicios de 2019 e 2020, vale destacar que a Lei n® 14.513, de
2022, que alterou a Lei n° 14.194, de 2021 (LDO de 2022) havia estipulado que os restos a pagar relativos a
contratos, convénios, acordos ou ajustes de vigéncia plurianual inscritos nos exercicios de 2019 e 2020 somente
poderiam ter seus saldos nao liquidados cancelados depois de 31/12/2023 (art. 83, § 7° da Lei 14.194, de 2021).
Em 2023 houve a publicagédo do Decreto n°® 11.813, de 5 de dezembro de 2023, que definiu a data de
cancelamento desses restos a pagar para 31/03/2024; portanto, caso nédo liquidados até esta data serdo
cancelados pela STN, conforme disposto no art. 3° incisos | e Il do Decreto n° 11.813, de 5 de dezembro de
2023.

Esclarecimentos da CCONT/STN:

| - Dia 31/12/2023

Cancelamento dos RPNP N&o Liquidados apds 3 anos de inscrigéo: pela regra geral do § 7° do art.
68 do Decreto n® 93.872, de 1986, seriam cancelados todos os RPNP até 2020 que néo fossem
liquidados até 31/12/2023, com excegdo daqueles que nao foram bloqueados pela regra geral
(Saude e emendas RP 6 e 7). Todavia, em sede do inciso Il do art. 3° do Decreto n° 11.813, de
2023, este cancelamento foi prorrogado para o dia 31/03/2024.

Conforme orientagcbes emitidas pela CCONT por meio dos Comunicas 2022/3173187 e
2022/3173573, de 29/12/2022, e 2022/3180776, de 30/12/2023, quando da edi¢ao da Lei n® 14.513,
de 2022, que inseriu 0 § 7° no art. 83 da Lei n® 14.194, de 2021 (LDO 2022), e agora tem o prazo
de cancelamento prorrogado pelo Decreto n° 11.813, de 2023, as UG tiveram de verificar o
enquadramento de seus restos a pagar ao requisito legal "contratos, convénios, acordos ou
ajustes de vigéncia plurianual”, efetuando procedimentos nos saldos para que eles
permanecessem ativos no exercicio de 2023.

Esses procedimentos foram:
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i. em relacdo aos RPNP de 2019, as UG tiveram de transferir os saldos para as contas
63183.00.00 ou 63184.00.00, a fim de que ndo fossem cancelados em 31/12/2022; e

ii. em relagdo aos RPNP de 2020, as UG tiveram de desbloquea-los para as contas de execugéo
de restos a pagar, de maneira que ndo fossem cancelados em 31/12/2022.

Desta maneira, todos os saldos de RPNP de 2019 e 2020 atualmente ativos ja passaram pelas
verificagdes dos gestores de que se enquadram no escopo do § 7° do art. 83 da LDO 2022, devendo
ser excetuados no cancelamento de 31/12/2023 pela regra dos 3 anos de inscrigéo.

Assim, ndo havera cancelamento pela regra geral do § 7° do art. 68 do Decreto n® 93.872, de 1986,
em 31/12/2023.

Il - Dia 31/03/2024:

Cancelamento dos RPNP Néo Liquidados apds 3 anos de inscri¢do, prorrogados pelo Decreto n°
11.813, de 2023: serao cancelados os saldos de RPNP de 2019 e 2020 n&o liquidados que tiveram
0 prazo de cancelamento prorrogado pelo inciso Il do art. 3° do Decreto n° 11.813, de 2023,
conforme regras abaixo:

a. Contas 63110.00.00, 63120.00.00, 63151.00.00, 63152.00.00, 63153.00.00 e 63154.00.00;
b. Ano NE = 2019 e 2020;
c. Orgéo Superior da UO <> 36000; e
d. Resultado Primario<>6e 7.
Vale lembrar que de acordo com o Decreto n° 93.872, de 1986, a vigéncia dos empenhos de instrumentos

plurianuais € de 1 (um) exercicio financeiro, ou seja, o valor a ser empenhado fica restrito a parte a ser executado
em cada exercicio, conforme art. 27, transcrito abaixo:

Art. 27. As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes de vigéncia plurianual, serdao
empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele a ser executada. (grifo nosso)

Em relacdo aos restos a pagar inscritos no exercicio de 2021, a Lei n°® 14.212, de 2021, que alterou a Lei n°
14.116, de 2020 (LDO de 2021), trouxe novos dispositivos em relacdo aos restos a pagar néo processados, entre
eles, a vedagao de bloqueio no ambito do MEC; portanto, nao foram bloqueados em 30/06/2023 os restos a
pagar executados com orgamento/dotagdes do MEC. Por outro lado, ficaram sujeitos ao bloqueio aqueles restos
a pagar referentes a orgamento de outros 6rgaos.

Esclarecimentos da CCONT/STN:

| - Dia 31/12/2023:

Cancelamento dos RPNP Bloqueados e ndo excetuados pelo Decreto n® 11.813, de 2023: pela
regra geral do § 6° do art. 68 do Decreto n® 93.872, de 1986, seriam cancelados todos os RPNP de
2021 que permanecessem bloqueados até a data. Todavia, em sede do inciso | do art. 2° do
Decreto n° 11.813, de 2023, o desbloqueio dos RPNP vinculados a transferéncias a Estados e
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Municipios fica prorrogado até 30/06/2024, de maneira que o cancelamento em 31 /12/2023 sera
feito conforme regras abaixo:

a. Contas 63151.00.00 e 63152.00.00;
b. Ano NE =2021; e
c. Modalidade de Aplicagao <> 30, 31, 32, 40, 41 e 42.

1l - Dia 30/06/2024:

Cancelamento dos RPNP Bloqueados prorrogados pelo Decreto n® 11.813, de 2023: serao
cancelados os saldos de RPNP de 2021 que tiveram o prazo para desbloqueio prorrogado pelo
inciso | do art. 2° do Decreto n°® 11.813, de 2023, conforme regras abaixo:

a. Contas 63151.00.00 e 63152.00.00;
b. Ano NE =2021; e
c. Modalidade de Aplicagao = 30, 31, 32, 40, 41 e 42.

V - Dia 31/12/2024:

Cancelamento dos RPNP Néo Liquidados apds 3 anos de inscri¢do: pela regra geral do § 7° do art.
68 do Decreto n° 93.872, de 1986, serdo cancelados todos os RPNP até 2021 que ndo forem
liquidados até a data, com excegédo daqueles que ndo sdo bloqueados pela regra geral (Saude e
emendas RP 6 e 7) e MEC, este ultimo por conta do § 9° do art. 19 da Lei n° 14.212, de 2021 (LDO
2021), conforme regra abaixo:

a. Contas 63110.00.00, 63120.00.00, 63151.00.00, 63152.00.00, 63153.00.00 e 63154.00.00;
b. Ano NE = 2021;

c. Orgdo Superior da UO <> 26000 e 36000; e

d. Resultado Primario <>6 e 7.

Em relagéo aos restos a pagar inscritos no exercicio de 2022, pela regra geral do Decreto n® 93.872, de 1986, o
bloqueio de todos os restos a pagar deste exercicio ocorreria em 30/06/2024; entretanto, o Decreto n° 11.813,
de 5/12/2023 prorrogou o prazo de bloqueio para 30/09/2024 apenas dos restos a pagar relativos a transferéncias
a Estados, Distrito Federal e Municipios.

Esclarecimentos da CCONT/STN:

Il - Dia 30/06/2024:

Bloqueio dos RPNP de 2022 n&o excetuados pelo Decreto n° 11.813, de 2023: pela regra geral do
§ 2° do art. 68 do Decreto n® 93.872, de 1986, seriam bloqueados todos os RPNP de 2022 n&o
excetuados pelo § 3° do mesmo artigo. Todavia, em sede do art. 1° do Decreto n° 11.813, de 2023,
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0 bloqueio dos RPNP de transferéncias a Estados e Municipios fica prorrogado até
30/09/2024, entdo o bloqueio sera executado conforme regras abaixo:

a. Contas 63110.00.00, 63120.00.00, 63153.00.00 e 63154.00.00;
b. Ano NE = 2022;

c. Orgao Superior da UO <> 36000;

d. Resultado Primario <>6e 7; e

e. Modalidade de Aplicagédo <> 30, 31, 32, 40, 41 e 42.

IV - Dia 30/09/2024:

Bloqueio dos RPNP de 2022 prorrogados pelo Decreto n® 11.813, de 2023: serao bloqueados os
saldos de RPNP de 2022 que tiveram o prazo prorrogado pelo art. 1° do Decreto n® 11.813, de
2023, conforme regras abaixo:

a. Contas 63110.00.00, 63120.00.00, 63153.00.00 e 63154.00.00;
b. Ano NE = 2022;

c. Orgéo Superior da UO <> 36000;

d. Resultado Primario <>6e 7; e

e. Modalidade de Aplicagéo = 30, 31, 32, 40, 41 e 42.

V - Dia 31/12/2024:

Cancelamento dos RPNP Bloqueados: serao cancelados os saldos de RPNP de 2022 que
permanecerem bloqueados, tanto os bloqueados em 30/06/2024, quanto os bloqueados em
30/09/2024, conforme regras abaixo:

a. Contas 63151.00.00 e 63152.00.00; e
b. Ano NE =2022.

Cabe destacar também que em relacdo aos restos a pagar de empenhos emitidos até 2022 acima de R$ 1
milhdo no dmbito da Administragao Direta houve bloqueio em 16/01/2023: foram bloqueados pela STN em
atendimento ao Decreto n° 11.380, de 12 de janeiro de 2023, e somente os empenhos do exercicio de 2022
permanecerdo com saldo na conta 63153.00.00 (RPNP A LIQ BLOQUEADOS - DECRETO 11.380/23); e os seus
saldos serdo cancelados em 31/12/2024 caso ndo sejam desbloqueados até esta data nas condigdes previstas
no art. 68, §§ 4° e 5° do Decreto n° 93.872, de 1986. Os demais restos a pagar (2019, 2020 e 2021) estdo
abrangidos nas regras mencionadas acima.
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A divulgagéo das alteragdes mais recentes na legislagdo acerca de restos a pagar no @mbito do MEC tem sido
amplamente disseminada desde 2020 a todas unidades vinculadas ao MEC por meio dos oficios-circulares e
Mensagens Comunica Siafi da STN e da Setorial Contabil/MEC: Oficios-Circulares: n° 24/2020/GAB/SPO/SPO-
MEC (SEI n°® 2387614), de 24/03/2020; n°® 37/2020/GAB/SPO/SPO-MEC, de 20/04/2020 (SEI n° 2387622); n°
50/2020/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n° 2387627), de 09/06/2020; n° 72/2020/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n°
2387635), de 14/10/2020; n° 78/2020/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n° 2397399), de 11/11/2020; n°
20/2021/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n°® 2573159), de 29/03/2021; n° 40/2021/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n°
2680179), de 26/05/2021; n° 45/2021/GAB/SPO/SPO-MEC (SEI n°®  2736544), de 29/06/2021; n°
73/2021/GAB/SPO/SPO-MEC, de 18/11/2021 (SEI n° 2984767); n° 34/2022/GAB/SPO/SPO-MEC, de 05/05/2022
(SEI' n° 3296881); n° 79/2022/GAB/SPO/SPO-MEC, de 29/12/2022 (SEI n°® 3754600), n°
48/2023/GAB/SPO/SPO-MEC, de 12/06/2023 (SEI n°® 4080397). Mensagens STN: n° 2022/3173187, de
29/12/2022 (SEI n° 3754543); n° 3173573, de 29/12/2022 (SEI n°® 3754545); n°® 2023/3879284, de 06/12/2023
(SEI n° 4511636); Mensagens Setorial Contabil/MEC n° 2021/0612239, de 17/11/2021 (SEI n°® 2983975); n°
2021/0723229, de 31/12/2021; n° 2022/3180311, de 30/12/2022 (SEI n°4064684); n° 2023/3444942, de
02/06/2023 (SEI n°4069256); n° 2023/3554094, de 20/07/2023 (SEI n® 4184623); n° 2023/3882065, de
07/12/2023 (SEI n° 4513029).

E imprescindivel a leitura completa da legislagéo citada neste oficio-circular, das informagdes da CCONT/STN
constantes das Mensagem Comunica Siafi, da Macrofungao do Manual Siafi 02.03.17 que trata dos Restos a
Pagar e da Macrofuncdo 02.03.18 que trata do Encerramento do Exercicio, disponiveis no site da STN no
endereco: https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi como também dar ampla divulgagao as areas
técnicas desse drgao/entidade ligadas a execugao orgamentaria, financeira, contabil, de licitagdes, patrimonial e
outras correlacionadas.

Cancelamento de Restos a Pagar (Siafi Web)

Setoriais d

le
Contabilidade
5 Garverne Faderal

° Aspectos Operacionais acerca do Cancelamento de Restos a Pagar

* RPP e RPNP Em Liquidacao sem passivo anterior

* Prioritariamente, deve-se buscar cancelar pelo DH

* Quando o DH n3o estiver mais disponivel, utilizar a situagdo LDV102
* Buscar nos anos anteriores qual o passivo associado ao RP
= RPP:Liquidado = SIM e conta 63210.00.00— RP Processados a Pagar
* RPNP Em Liquidag3o: Liquidado = NAO e conta 63120.00.00 — RP N3o Processados Em

Liquidagdo

= Equacdo 299 deve estar equilibrada (se ndo estiver, procurar setorial contabil)

* Passivo financeiro é baixado para passivo permanente

* Caso o passivo permanente ndo seja devido, baixa-lo com a LPA358

* RPNP Em Liquidacao com passivo anterior e RPNP A Liquidar
* Certificar-se que a obrigagdo mais existe

* Opera¢do nao possui estorno
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1.5 Estorno de cancelamento de restos a pagar: Em 2021 foi desabilitada a funcionalidade que permitia o
estorno do cancelamento de empenhos inscritos em RPNP em Liquidagdo com Passivo Anterior e RPNP a
Liquidar (Macrofungao 02.03.12 — Rotina para emisséo de NE, item 5 - Alteragdo da NE no Siafi Web).

Macrofuncdo 02.03.12 - Rotina para emisséo de Nota de Empenho

5.3.11 - Ressalte-se que a operagado de cancelamento de restos a pagar ndo processados
ndo podera ser desfeita, isto é, ndo existe no sistema funcionalidade para estorno desta
operagédo, sendo apresenta a mensagem de alerta ‘(AT0040) Deseja realmente cancelar? Esta
operagdo ndo podera ser desfeita.’” antes da confirmagédo do registro. Assim, o gestor deve
certificar-se de que ndo existem obrigagbes para com terceiros antes de proceder a tal
cancelamento.

1.6 Desblogueio de restos a pagar:

As unidades gestoras responsaveis pelos saldos dos empenhos bloqueados nas contas 63151.00.00 e
63152.00.00 poderao providenciar os referidos desbloqueios, desde que atendidos os requisitos prescritos no §
4° art. 68 do Decreto n° 93.872/86, por meio da inclusdo do documento habil do tipo RC no SIAFI WEB, conforme
descrigdo das situagdes abaixo:

1 - Para os restos a Pagar a Liquidar:

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias: LDV908
b) Empenhos vinculados a Transferéncias: LDV909

2 - Para os restos a Pagar em Liquidagao

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias: LDV910

b) Empenhos vinculados a Transferéncias: LDV911.

Quanto aos empenhos que permaneceram com saldo na conta 63153.00.00 (Administragdo Direta) o
desbloqueio devera ocorrer em obediéncia ao paragrafo 1°, art. 2° do Decreto 11.380/2023, por meio da incluséo
do documento habil do tipo RC no SIAFI WEB, conforme descri¢do das situagdes abaixo:

1 - Para os restos a Pagar a Liquidar:

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias: LDV926
b) Empenhos vinculados a Transferéncias: LDV927

2 - Para os restos a Pagar em Liquidagao

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias: LDV928

b) Empenhos vinculados a Transferéncias: LDV929.
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4. IMPLANTACAO DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS
ESTABELECIDOS PELA STN

Com a publicacdo da Portaria da STN n° 548, de 24 de setembro de 2015, que trata da implanta¢do dos
procedimentos contabeis patrimoniais, e respectivos prazos, as unidades deverdo desenvolver agdes no sentido
de concluir os procedimentos em andamento no 6rgdo relativos aos reconhecimento, a mensuragdo e
evidenciacdo dos ativos e passivos da Unido, especialmente no tocante aos créditos a receber; a divida ativa;
aos ajustes para perda de ativos; as provisoes e obrigagdes por competéncia; ao registro dos ativos e passivos
contingentes; as avaliagbes e mensuragdes de bens; ao calculo das depreciagdes e amortizagoes de ativos,
em fun¢éo da obrigatoriedade de utilizagdo do SIADS por todos os 6rgaos da administragao direta e indireta.

Desde 2015, a Setorial Contabil/MEC tem enviado comunicas sobre a necessidade de obtencdo do
sistema SIADS [2015/2086569, de 30.12.2015; 2016/0400751, de 18.02.2016; 2016/0529832, de 17.03.2016;
2016/0642480, de 12.04.2016; 2016/0432926, de 25.02.2016 e 2016/0690786, de 25.04.2016].

Em 2020 foram enviados o Oficio-Circular SPO/MEC n° 49, de 09 de junho de 2020 informando da
publicacdo da Portaria do ME n° 232/2020 e Oficio-Circular SPO/MEC n° 67, de 24 de setembro de 2020
reiterando o Oficio-Circular SPO/MEC n° 49/2020; e em 2021 foi enviado o Oficio-Circular SPO/MEC n° 38/2021,
reiterando os oficios-circulares de 2020.

De acordo com os prazos estabelecidos pela Portaria ME n° 232, de 02/06/2020, alterada pela Portaria
ME n° 4.378, de 11 de maio de 2022, que definiu em carater excepcional o prazo maximo para implantagao
até 1° de julho de 2023.

A divulgacao da publicagao da portaria acima foi feita a todos os érgdos e unidades vinculadas ao MEC
por meio do Oficio-Circular n° 36/2022/GAB/SPO/SPO-MEC, de 13 de maio de 2022 (SEI-MEC 3316460),
objeto do Processo SEI-MEC 23000.016999/2020-66.

Para adeséo do SIADS deve-se observar os procedimentos descritos abaixo:

a) Preencher o “Formulario de Adesao” disponivel no sitio eletronico:
https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/como-aderir-ao-siads

b) Formularios: disponiveis no sitio eletrénico:

https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/acesso-a-informacao/formularios-complementares/formularios-
complementares

e Indicacdo de Cadastrador Parcial do Siads: Utilizado para abertura de chamados do servigo SIADS > Habilitagéo de
Cadastradores > Habilitagéo, perfil e senha > Habilitagdo de cadastrador parcial.

e Indicacéo de catalogador temporério: Para abertura de chamados no servico SIADS > Cadastro de Material > Habilitagdo
Catalogador > Habilitagéo de catalogador de item de material,
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e  Habilitacio como cadastrador de usuérios no Senha-Rede: Para abertura de chamados do servico DOACOES > Acesso
> Cadastro > Habilitagdo como cadastrador de usuarios no Senha-Rede.

b) Enviar oficio, conforme modelo: Modelo de oficio de solicitacéo de Adeséo;

Caso haja alguma duvida se o Orgdo preenche os requisitos para aderir ao Siads efou sobre o processo de
adesdo, basta enviar uma mensagem para a caixa postal S€ges.delog.cgcon@economia.gov.br.

Ressalta-se que, conforme previsto no artigo 8° da Portaria ME n°, 232, de 02 de junho de 2020 fica vedada a
contratacao de outros sistemas informatizados diferentes do SIADS.

O B =2 htipsy//www.govibr/patrimonio/pt-br/siads/como-aderir-ao-siads o

= Patrimoénio O que vocé procura? Q

Como aderir ao Siads
Publicado em 10/05/2023 08h52 Atualizado em 02/06/2023 08h51 Compartithe: 'F L J (_(J"

Para aderir ao sistema:

» faca download (baixar) do modelo de Oficic de Solicitagao de Adesao: disponivel em: Modelo de oficio de solicitagao de Adesao;

« apos o oficio ser preenchido e assinado pela autoridade competente do Orgao solicitante, abra um chamado na Central de Atendimento para solicitar a
adesao,

= na area de servico SIADS, em IMPLANTAC.E«O, escolha Adesao ao Siads / Solicitacao de adesao ac sistema Siads, e

= preencha os dados solicitados e inclua o Oficio de Solicitagac de Adesao

A sclicitacao de adesao sera analisada pela nossa Equipe de Implantacao do Siads e, apos concluida a analise, sera encaminhado documento de resposta
com as devidas orientagoes de procedimento. Se for deferida a solicitacao, sera encaminhado convite para participacao em oficina de implantacao.

Caso haja alguma duvida se o Orgaoc preenche os requisitos para aderir ac Siads e/ou sobre o processo de adesao, basta enviar uma mensagem para a

caixa postal seges.delog.cgcon@economia.gov.br.

Em 16 de junho de 2023 a Setorial Contabi/MEC enviou a Mensagem Comunica Siafi n° 2023/3474516
informando da proximidade do prazo para implanta¢éo do Siads (1° de julho de 2023), incluindo procedimentos
contabeis quanto ao registro inicial da depreciacdo e amortizagdo em (contrapartida da conta de Ajustes de
Exercicios Anteriores).
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Questionario: Implantacdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais (Portaria da STN n°
548/2015):

Ainda em relag&o aos Procedimentos Contabeis Patrimoniais, lembramos que com o intuito de verificar
a situagao/andamento das providéncias adotadas para dar cumprimento a Portaria STN n°® 548/2015 no ambito
de cada 6rgao, a Setorial Contabil/MEC disponibilizard um questionario contendo a relagao de procedimentos
estabelecidos pela STN, os prazos exigidos, a respectiva implantagéo no &mbito do 6rgéo (sim) ou (n&o) e um
campo destinado a observagdes para complementagéo de informagdes pelo 6rgéo.

Questionario 2: Implantag&o dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais (Portaria da STN n° 548/2015):
link: https://forms.gle/fA8ns3W3w5szJoNfA

Cabe destacar que desde a publicagdo da Portaria da STN n° 548/2015, a Setorial Contabil/MEC tem
difundido a adogao de medidas para implantagéo dos procedimentos contabeis patrimoniais por todos os 6rgéos
vinculados, inclusive do capitulo que trata dos itens elencados na portaria sobredita, por meio dos seguintes
comunicas: 2016/0307550 e 2016/0307571, ambos de 01/02/2016; 2016/0388429 e 2016/0388438, ambos de
16/02/2016; 2016/0568359, de 28/03/2016; 2016/0568377 e 2016/0568387, ambos de 28/03/2016;
2016/0601809 e 2016/0601816, ambos de 04/04/2016; 2016/1058572 e 2016/1058586, ambos de 04/07/2016.

Devido a relevancia e imprescindibilidade de implantacdo dos procedimentos por todos os érgéos da
administragéo publica federal, a SPO/MEC enviou o Oficio-Circular SPO/MEC n° 16, de 27 de junho de 2017
recomendando a implantagao dos procedimentos, objeto da Portaria da STN.

2.1. Os procedimentos referentes a reavaliagao, a reducdo ao valor recuperavel, a depreciagdo e a
amortizagao de bens (tangiveis e intangiveis), estao dispostos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico (MCASP) e nas Macrofungdes a seguir:

[Y)

) 02.03.30: Deprecia¢do, Amortizagéo e Exaustéo;

) 02.11.30 - Despesas com TI;

) 02.03.35: Reavaliagéo e Redugéo ao Valor Recuperavel;
)

)

o O T

02.11.34: Movimentagéo e Alienagao de Bens;

02.11.01: Rel. Mov.Almoxarifado e Rel.Mov.Bens Moveis (RMA/RMB);
02.03.34: Bens de Infraestrutura e do Patriménio Cultural;

02.03.42: Ajustes para Perdas Estimadas;

02.03.43: Bens Moveis;

02.03.44: Bens Imoveis;

02.03.45: Intangiveis.

== oDKQ 0 o
= =

2.2. Os procedimentos referentes ao registro e evidenciagao nas demonstragées contabeis e em notas
explicativas de provisées, ativos e passivos contingentes, bem como das ag¢des judiciais ajuizadas contra
as Autarquias e Fundagdes Federais que importem em riscos fiscais, estdo dispostos na Portaria Conjunta
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STN/PGF n° 8!, de 30 de dezembro de 2015, na Portaria Normativa da AGU n° 682, de 18 de novembro de
2022 (classificagdo dos riscos em: provavel, possivel e remoto), e nas seguintes Macrofungdes:

02.03.36: Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes;
02.11.42: Folha de Pagamento;

02.11.40: Reconhecimento de Passivos;

02.03.17: Restos a Pagar.

2.3. Os procedimentos relativos a Créditos a Receber estio dispostos nas seguintes Macrofungdes:

a) 02.03.41: Créditos a Receber de Tributos a Recuperar ou Compensar;

b) 02.03.07: Créditos Oriundos de Transferéncias Voluntarias a Receber;

¢) 02.03.38: Créditos Oriundos de Transferéncias a Receber - DOACOES;

d) 02.03.37: Créditos a Receber — CLIENTES;

e) 02.11.38: Créditos a Receber - DIVERSOS RESPONSAVEIS;

f) 02.03.33: Créditos Tributarios a Receber e Ajustes Para Perdas Estimadas;

g) 02.03.39: Créditos decorrentes de Empréstimos e Financiamentos Concedidos;

h) 02.03.40: Créditos decorrentes da Descentralizagao da Prestagéo de Servicos Publicos;
i) 02.03.42: Ajustes para Perdas Estimadas (Créditos);

j) 02.11.12: Divida Ativa da Uniao.

2.4. Os procedimentos relativos as Obrigacoes por Competéncia estdo dispostos nas seguintes
macrofungoes:
a) 02.03.10: Obrigagdes Internas e Externas;

b) 02.03.07: Transferéncias Voluntérias, TED;
b) 02.11.40: Reconhecimento de Passivos.

Macrofungées do Manual Siafi: link https:/manuais.tesouro.gov.br/siafi

! Portaria disponivel no enderego:
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:1:3323136430007:PESQUISAR:NO:RP.1:P1_ID_ASSUNTO.P1_ID_TIPO_DOCUMENTO.P1 ID MES
.P1_AN_REFERENCIA.P1_IN_STATUS.PI_ETIQUETAS.P1_TX_BUSCA.P1_ID_PRODUTO:..12.2015

2 portaria Normativa AGU n2 68, de 18/11/2022 revogou a Portaria AGU n2 40, de 10/02/2015:
https://www.gov.br/agu/pt-br/normas-da-
agu/PORTARIANORMATIVAO68INFORMAESDEAESJUDICIAISQUEREPRESENTAMRISCOSFISCAISUNIO.pdf
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000000. INTRODUCAO
010000, INSTRUCAO DE UTILIZAGAO DO MANUAL
020000, SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAC FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL - SIAF
020200. VISAD GLOBAL
020300. MACROFUNGOES
020301. ELABORACAO E EXECUCAQ ORCAMENTARIA
020302. PROGRAMACAQ ORCAMENTARIA - PROGORCAM
020303. PROGRAMACAO E EXECUCAO FINANCEIRA
020305 CONTA UNICA DO TESOURC NACIONAL

020306. APROPRIACAO DA ARRECADACAQ DE RECEITAS FEDERAIS

5. CONTAS A SEREM VERIFICADAS/ANALISADAS E REGULARIZADAS NO
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

1) Contas que nao podem passar saldo de um exercicio para o outro.

113810600: Valores em Transito Realizaveis a Curto Prazo;

111122001 Limite de Saque. Nao devera existir saldo nas fontes/vinculagées: 1491000000 987 e
1490980005 500;

218913601: GRU - Valores em Transito para Estorno Despesa: as retificagdes poderéo ser feitas com data
retroativa por meio do SISGRU;

218913603: Ordens Bancarias Canceladas;

218913613: Convénios e Instrumentos Congéneres Devolvidos - OBTV (antiga conta 218911200)
218915304: VPA Bruta a Classificar - (Erro Proces. da GRU);

218810409: Depositos de Terceiros;

218913607: Deposito Conta Unica Tesouro Nacional a Classificar;

218810499: Outros Depositos

622120101: Crédito Bloqueado para Remanejamento;

622120102: Crédito Bloqueado para Controle Interno;

218919501: RPNP em Liquidagao (né&o pode conter Saldo Invertido).

2) Contas a serem analisadas/regularizadas:
622920103: Empenhos Liquidados a Pagar;
632100000: RP Processados a Pagar;
218913602: Ordens Bancarias a Emitir;
214111300: Recursos Fiscais - DARF a Emitir;
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211410900: Recursos Previdenciarios - GPS a Emitir;
214210700: Recursos Fiscais Estaduais;
214310600: Recursos Fiscais Municipais.

3) Outras Contas a serem verificadas

3.1 Folha de Pagamento:

211110102: Décimo Terceiro Salario a Pagar;
211110103: Férias a Pagar;

113110101: 13° Salario - Adiantamento
113110102: 1/3 de Férias — Adiantamento.

3.2 Suprimento de Fundos:

218913609: Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal;
218913610: Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal;
218910300: Suprimento de Fundos a Pagar;

218913612: Ordens Bancarias Canceladas (Cartao de Crédito);
113110200: Suprimento de Fundos - Adiantamento;

113810607: Saque por Cartdo de Creédito a Classificar;
897110600: Suprimento de Fundos.

3.3 123119800: Bens Moveis a Classificar

3.4 123210200: Bens Iméveis ndo Registrados no SPIUnet
3.5 123210601: Obras em Andamento

3.6 123119905: Bens Moveis em Transito (Equagéo 019)

6. ELABORACAO DAS NOTAS EXPLICATIVAS PELOS ORGAOS VINCULADOS E
INCLUSAO NO SIAFI WEB

A partir de 2011, a CCONT/STN passou a divulgar informagdes a respeito da elaboragéo das notas
explicativas as demonstragdes contabeis por todos os 6rgaos da administracdo publica federal. Para os 6rgédos
superiores, a elaboragdo tornou-se obrigatoria em 2011. Em 14/01/2016, Setorial Contabil/MEC enviou o
comunica n° 2016/0181195 informando que a CCONT/STN, por orienta¢do do TCU, passara a exigir a elaboragao
das Notas Explicativas para compor o BGU/PCPR, por cada 6érgdo vinculado, assim como j& ocorre com 0s
6rgéos superiores € que a ndo elaboragéo e sua inclusdo no sistema, em cada trimestre, ensejara ressalva na
conformidade contabil, tanto de 6rgéo superior (MEC) quanto do BGU (STN).
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No “Il Encontro com a Setoriais Contabeis-2017” ocorrido em agosto de 2017, na ESAF-Brasilia, foi
mencionado que, por recomendagao do Tribunal de Contas Uniao, a partir do 3° Trimestre de 2017, inclusive,
a elaboragéo das Notas Explicativas e a sua inclusdo no sistema (SIAFI Web) passara a ser obrigatéria. A
exigéncia para elaboragéo das notas consta do Acérdao do TCU n°® 1497/2016-P (Parecer Prévio da PCPR/2015)
e do Acordéo 2523/2016-P (Aprovagéo do Parecer e Relatorio da PCPR/2016), combinados com a Macrofungéo
da STN 02.03.18, que trata do Encerramento do Exercicio.

Os painéis sobre Demonstracdes Contabeis e Notas Explicativas e Transparéncia das Informacdes
Contabeis estao disponiveis tanto no site da STN e do MEC.

STN: (https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/informacoes-e-eventos/uniao/encont )
MEC: (http://ramec.mec.gov.br/spo/notas-explicativas-das-demonstracoes-contabeis ).

Os procedimentos para elaboragao das notas e os arquivos das revisées analiticas estdo disponiveis nos sites:

STN:
https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/uniao/setoriais-
contabeis/revisao-analitica

RAMEC:
http://ramec.mec.gov.br/spo/notas-explicativas-das-demonstracoes-contabeis/revisoes-analiticas-e-modelos-de-
notas-explicativas

Revisdo Analitica e Modelos de Notas Explicativas
http://ramec.mec.gov.br/spo/notas-explicativas-das-demonstracoes-contabeis/revisoes-analiticas-e-modelos-de-
notas-explicativas

Passo a Passo:
Revisdo Analitica - Balanco Orcamentario (BO)

Revisao Analitica - Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracao das Variacdes Patrimoniais
DVP

Planilhas em Excel:

Revisdao Analitica - BO - Excel
Revisdao Analitica - BP - Excel
Revisdo Analitica - DVP - Excel
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Planilhas em OpenDocument:

Revisdo Analitica - BO - OpenDocument
Revisdao Analitica - BP - OpenDocument
Revisdao Analitica - DVP - OpenDocument

MODELO - NOTAS EXPLICATIVAS

Fornecedores e Contas a Pagar
Imobilizado

Intangivel

Investimentos

Obrigacdes Contratuais
Provisdes

Passo a Passo - Inclusdo Notas Explicativas no SIAFI Web
https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/uniao/setoriais-contabeis/siafi-web

PAINEIS DA STN - Todos os ENCONTROS COM AS SETORIAIS
https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/informacoes-e-eventos/uniao/encont
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Correlacao IPSAS e NBC TSP

NBC Resolugéo CFC Nome da Norma IFAC (IPSAS)
EQ'I'BRC%RA DOU 04/10/16 Est(utura Conceitual para Elaborag&o e Divulgagéo de Informagéo Contabil de Propésito Geral pelas Conceptual
CONCEITUAL Entidades do Setor Publico Framework
NBC TSP 01 DOU 28/10/16 | Receita de Transag&o sem Contraprestagao IPSAS 23
NBC TSP 02 DOU 28/10/16 | Receita de Transag&o com Contraprestagao IPSAS 9
NBC TSP 03 DOU 28/10/16 | Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes IPSAS 19
NBC TSP 04 DOU 06/12/16 | Estoques IPSAS 12
NBC TSP 05 DOU 06/12/16 | Contratos de Concesséo de Servigos Publicos: Concedente IPSAS 32
NBC TSP 06 DOU 28/9/17 | Propriedade para Investimento IPSAS 16
NBC TSP 07 DOU 28/9/17 | Ativo Imobilizado IPSAS 17
NBC TSP 08 DOU 28/9/17 | Ativo Intangivel IPSAS 31
NBC TSP 09 DOU 28/9/17 | Redug&o ao Valor Recuperavel de Ativo Nao Gerador de Caixa IPSAS 21
NBC TSP 10 DOU 28/9/17 | Redug&o ao Valor Recuperavel de Ativo Gerador de Caixa IPSAS 26
NBC TSP 11 DOU 31/10/18 | Apresentagdo das Demonstragdes Contabeis IPSAS 1
NBC TSP 12 DOU 31/10/18 | Demonstragdo dos Fluxos de Caixa IPSAS 2
NBC TSP 13 DOU 31/10/18 | Apresentagao de Informagao Orgamentaria nas Demonstragdes Contabeis IPSAS 24
NBC TSP 14 DOU 31/10/18 | Custos de Empréstimos IPSAS 5
NBC TSP 15 DOU 31/10/18 | Beneficios a Empregados IPSAS 39
NBC TSP 16 DOU 31/10/18 | Demonstragdes Contabeis Separadas IPSAS 34
NBC TSP 17 DOU 31/10/18 | Demonstracées Contabeis Consolidadas IPSAS 35
NBC TSP 18 DOU 31/10/18 | Investimento em Coligada e em Empreendimento Controlado em Conjunto IPSAS 36
NBC TSP 19 DOU 31/10/18 | Acordos em Conjunto IPSAS 37
NBC TSP 20 DOU 31/10/18 | Divulgagao de Participagdes em Outras Entidades IPSAS 38
NBC TSP 21 DOU 31/10/18 | Combinages No Setor Publico IPSAS 40
NBC TSP 22 DOU 28/11/19 | Divulgagao sobre Partes Relacionadas IPSAS 20
NBC TSP 23 DOU 28/11/19 | Politicas Contabeis, Mudanga de Estimativa e Retificagdo de Erro IPSAS 3
NBC TSP 24 DOU 28/11/19 | Efeitos das Mudangas nas Taxas de Cambio e Conversao de Demonstragdes Contabeis IPSAS 4
NBC TSP 25 DOU 28/11/19 | Evento Subsequente IPSAS 14
NBC TSP 26 DOU 28/11/19 | Ativo Biologico e Produto Agricola IPSAS 27
NBC TSP 27 DOU 04/11/20 | Informagdes por Segmento IPSAS 18
NBC TSP 28 DOU 04/11/20 | Divulgacéo de Informagdes Financeiras do Setor Governo Geral IPSAS 22
NBC TSP 29 DOU 04/11/20 | Beneficios Sociais IPSAS 42
NBC TSP 30 DOU 10/12/21 | Instrumentos Financeiros: Apresentagéo IPSAS 28
NBC TSP 31 DOU 10/12/21 | Instrumentos Financeiros: Reconhecimento e Mensuragao IPSAS 41
NBC TSP 32 DOU 10/12/21 IFQeS;riL(JjT;;tOS Financeiros: Reconhecimento e Mensuracéo (Contabilidade de Hedge - Aplicagao IPSAS 29
NBC TSP 33 DOU 10/12/21 | Instrumentos Financeiros: Divulgacdes IPSAS 30
NBC TSP 34 10/12/21 Custos no Setor Publico Nao ha
NBC T 16.11 1.366/11 ﬁ:&ﬁﬂi 1§ltl)r;f;;r0rrzlisao de Custos do Setor Publico *a NBC T 16.11 sera revogada pela TSP 34 a Néio ha

CTSP 01 DOU 25/05/23 | Provis6es, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes Né&o ha

Fonte: https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/
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7. ELABORACAO DO RELATORIO CONTABIL (Declaracdo do Contador +
Demonstracdes Contabeis e Notas Explicativas)

A partir da reformulagéo da Macrofungdo da Conformidade Contabil, em setembro/2019, ao Relatério
Contabil deve ser acrescentada a Declaragao do Contador, que sera a primeira pega do relatério a fim de alertar
previamente ao leitor sobre as informagdes que por ele serdo analisadas.

Nos termos da Macrofungo, os Relatérios Contabeis do encerramento do exercicio tanto de Orgdo
Superior quanto de Orgdo Subordinado deverdo ser incluidos no SIAFI Web, por meio da transagdo
INCNOTEXP do SIAFI Web ou pelo menu “Demonstrativos — Notas Explicativas”, conforme datas limites
definidas no referido sistema na transagdo CONESTNOT.

A estrutura do Relatorio deve ser composta pelos seguintes itens, nessa ordem:

a) Declaracao do Contador (Sem restrigdo, Com restricdo ou Adversa) - (restricbes relevantes);

b) Demonstragdes Contabeis (extraidas do Siafi Web e inseridas no corpo do relatorio); e

c) Notas Explicativas (contexto operacional e estrutura do 6rgdo; base de preparagdo das
demonstragdes contabeis; resumo das principais praticas contabeis; mudangas ocorridas no exercicio em
praticas contabeis; revisdes analiticas dos itens mais relevantes e respectivas notas sobre cada demonstrativo).

O Relatério Contabil de Orgao devera ser incluido no Siafi Web 2023 até a data estabelecida na
Macrofuncao 02.03.18 e na transagdo CONESTNOT;

O Relatério Contabil de Orgao devera ser publicado/divulgado no site institucional até o dia 31 de
margo, em cumprimento a Instrugdo Normativa do TCU n° 84/2020 e a Macrofungao 02.03.18.

O Relatério de Gestdo da Unidade Prestadora de Contas - UPC (definida pelo TCU) devera ser
publicado/divulgado no site do 6rgao até o dia 31 de margo (para autarquias e fundagdes) e até 31 de maio
(para empresas publicas).
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8. ELABORACAO DO RELATORIO DE INCONSISTENCIAS CONTABEIS

A nova Macrofungéo da Conformidade Contabil publicada em setembro/2019, passou a exigir um novo
relatorio, o de Inconsisténcias Contabeis. Nele, deverdo ser apresentados os motivos da permanéncia das
inconsisténcias verificadas nos demonstrativos contabeis no encerramento do exercicio e as providéncias que
foram ou serdo tomadas.

A elaboragao do Relatorio de Inconsisténcias Contabeis se aplica também as unidades gestoras definidas como
Unidades Prestadoras de Contas — UPC pelo Tribunal de Contas da Uni&o, conforme transcrito abaixo:

Macrofuncédo 02.03.18, item 8.1.1)

Os 6rgdos/unidades setoriais de contabilidade (setorial contabil de
brgdo  superior, setorial contdbil de 6rgéo, bérgdos/unidades
seccionais de contabilidade, unidades gestoras ou agrupamentos de
unidades gestoras que sejam eleitas unidades prestadoras de contas -
UPC - pelos orgdos de controle) deverdo emitir o Relatdério de
Inconsisténcias Contébeis.

O Relatorio de Inconsisténcias Contabeis apresentara todas as inconsisténcias identificadas. De forma
nao exaustiva (Macrofungdo 02.03.15) c/c (Macrofuncao 02.03.18):

a) Restricdes contébeis consideradas relevantes incluidas na
Declaracdo Anual do Contador;

b) Restricdes contdbeis que ndo foram apontadas na conformidade mensal
e nem mencionadas na Declaracdo Anual do Contador;

c) Inconsisténcias contdbeis que ndo foram apontadas na conformidade
mensal e nem mencionadas na Declaracdo Anual do Contador;

d) Auditores do SIAFI-Web (>CONDESAUD) gque tenham encerrado o
exercicio com desequilibrios, exceto desequilibrios considerados
irrisérios.

O relatdério deverd trazer os motivos de tais inconsisténcias terem

permanecido no encerramento do exercicio e as providéncias que foram
ou serdo tomadas.

O envio do Relatério de Inconsisténcia & STN & obrigatério apenas para Orgao Superior.

O Relatorio de Inconsisténcias de Orgdo Subordinado devera ser objeto de ciéncia as areas
responsaveis (almoxarifado, patriménio, execucdo contabil etc.) para providéncias, com ciéncia ao Controle
Interno/Auditoria Interna.
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9. Informacdes para subsidiar elaboracdo da “DECLARACAO ANUAL DO
CONTADOR —26000” e do “RELATORIO DE INCONSISTENCIAS CONTABEIS”
do Orgao Superior (MEC)

Nos termos dos Acoérddos TCU n° 1.338/2014-P e 1464/2015-P, da Macrofungdo 02.03.18
(Encerramento do Exercicio) e da Portaria de Encerramento do Exercicio SPO/SE/MEC n° 4, de 21/11/2023,
publicada no DOU de 24/11/2023, Sec&o |, paginas 37 e 38, os 6rgédos vinculados, por meio de sua Setorial de
Contabilidade, deverdo enviar informagdes (a serem solicitadas pela Setorial Contabi/MEC de forma
individualizada) e por meio de questionarios para subsidiar a elaboragao da “Declaragio do Contador de Orgéo
Superior - 26000” e do Relatorio de Inconsisténcias Contabeis, até a data definida no Calendario de
Encerramento, respondendo aos questionarios disponiveis nos links:

Questionario 1: https://forms.gle/zFFVDsTcuJXev3rV9 : Aspectos da informagdo contabil
(Macrofungdo da Conformidade Contabil 02.03.15)

Questionario 2: https://forms.gle/fA8ns3W3w5szJoNfA : Implantagdo dos Procedimentos
Contdbeis Patrimoniais (Portaria da STN n2 548/2015)

O envio das informagdes acima nao exime/desonera o contador de cada érgao subordinado da adogao
das seguintes providéncias:

a) elaborar a “Declaragdo Anual do Contador (Orgao)”;

b) elaborar as Notas Explicativas consolidadas de Orgao;

c) elaborar e incluir o Relatorio Contabil no Siafi Web (composto pela Declaragéo do Contador +
Demonstracdes Contabeis e respectivas Notas Explicativas);

d) publicar/divulgar o Relatério Contabil no site do 6rgao, incluindo a Declaragdo do Contador, com
acesso facil e direto no prazo estabelecido pela IN/TCU n° 84/2020;

e) elaborar o capitulo sobre as Informagdes Or¢amentérias, Financeiras e Contabeis do Relatério de
Gestao da UPC definida pelo TCU para publicagdo do Relato Integrado no site do 6rgéo;

f) elaborar o Relatério de Inconsisténcias Contabeis (Orgdo), e dar ciéncia as reas responsaveis
(almoxarifado, patriménio, execugdo contabil etc.) para providéncias, com ciéncia ao Controle
Interno/Auditoria Interna.

Macrofungao 02.03.18, item 8.1.1.6

Em que pese o fato da Declaragdo Anual do Contador ndo ser mais exigida
pelo TCU, deve-se elaborar e divulga-la juntamente com as demonstracgdes
contdbeis, de modo a alertar os usudrios da informagdo contédbil sobre a
conformidade ou ndo daqueles relatérios com a Lei n° 4.320, de 1964, o MCASP
e Manual SIAFI em aspectos relevantes.

A referida declaracdo encontra-se disciplinada no item 5.4.1 da Macrofuncgdao
020315 - Conformidade Contéabil.
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10. FOLHA DE PAGAMENTO

Conciliagéo da Folha de Pagamento relativas a apropriagéo de férias e 13° Salério, objeto de determinagao do
TCU (Acérdao 1322/2018-P) constante de oficio da STN (Oficio-Circular SEI n° 6/2018/CCONT/SUCON/STN-
MF)

Rotina de apropriacdo mensal das Provisdes de 13° Salario/Férias constantes da Macrofungdo do Manual
SIAFI102.11.42 - Folha de Pagamento, apresentadas nos itens 4 - Décimo Terceiro Salario (13°) e 5 - Férias.

1) A apropriagdo mensal das referidas provisdes sera efetuada no mesmo documento FL utilizado para o
pagamento da folha de pessoal, por meio da Aba "Outros Langamentos" com as seguintes situagdes:

a) "PRV001 - Apropriagdo Mensal 13° Salario a Pagar-Pessoal Ativo";
b) "PRV003 - Apropriagdo Mensal do 13° Salario a Pagar - Pessoal Inativo e Pensionista”;
c) "PRV002 - Apropriacdo Mensal de Férias a Pagar- Pessoal Ativo e
d) LPA386 - Reverséo VPD de remuneragdo com apropriacao de adiantamento de férias.

2) Os valores referentes as provisdes de férias e 13° salario, encontram-se langados no final do "DDP-
Demonstrativo de Despesas de Pessoal" extraido do sistema SIAPE (parte 5).

3) Ao final de cada més, no mesmo DH "FL", utilizado para o pagamento da folha, a unidade devera adotar os
procedimentos a sequir:

13° Salario

a) Registrar a proviséo de 13° Salario com as situagdes PRV001 e PRV003, depois efetuar o confronto dos
saldos das contas 21111.01.02 - Décimo Terceiro Salario a Pagar e 11311.01.01 - 13° Salario Adiantamento
(DFL031), baixando-se uma contra a outra, no menor saldo das duas por meio da situagdo CRD433 - Baixa do
Adiantamento de 13° Salario;

4.2.2.5 No més de dezembro, antes de efetuar a rotina prevista no item 4.2.2.4, deve-se confrontar o saldo
acumulado das contas de Variag&o Patrimonial Diminutiva de 13° Salério com os valores brutos de pagamento
de 13° Salario disponiveis nos relatorios de despesa de pessoal. Em caso de os saldos de VPD serem inferiores
aos valores brutos de 13° Salario, deve-se registrar uma apropria¢do adicional por meio das situa¢des PRV001
ou PRV003. Caso contrario, deve-se registrar uma apropria¢do por meio das situagdes mencionadas, mas na
modalidade “Estorno”, na aba “Outros Langamentos”, para que os saldos de VPD e de pagamento de 13° Salario
sejam 0S mesmos no exercicio.

No més de dezembro o saldo da conta 211110102 - 13° salario devera ser baixado, caso contrario seré gerada
a Equagao 723.

13° Férias
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b) Registrar a provisao de férias com a situagdo PRV002 e a Baixa contabil de férias BRPF com a situagéo
LPA386, depois efetuar o confronto dos saldos das contas 2111.01.03 - Férias a Pagar e 11311.01.02-
Adiantamento de Férias (DFL032), baixando-se uma contra a outra no_menor saldo das duas por meio da
situagdo CRD001 - Baixa de Adiantamento de Férias.

Ressaltamos que os saldos das contas devem estar ajustados, até o dia 31 de dezembro.

Caso haja valores ndo baixados de exercicios anteriores na conta 11311.01.01 13 SALARIO — ADIANTAMENTO, efetuar
a baixa por meio da emissédo do DH FL com a situagdo PRV005 - BAIXA DE ADIANTAMENTOS DA FOLHA DE
PAGAMENTO - AJUSTE DE EXERCICIOS ANTERIORES. Ja na conta 21111.01.02 DECIMO TERCEIRO SALARIO A
PAGAR, incluir as situagdes PRV001 e/ou PRV003 na situagdo ESTORNO.

Alertamos que a néo regularizagéo dos saldos ensejara o registro da restricao 318 [N&o atendimento orientagéo
Setorial Contabil] na Conformidade Contabil de Orgdo Superior do més de dezembro, como também a citagéo
do drgéo/unidade na Declarag¢do Anual do Contador e no Relatério Anual de Inconsisténcias Contabeis.

11. ROL DE RESPONSAVEIS: Atualizacdo Constante (Manual do Cadastro de
Responsaveis da CGU)

O Rol de Responsaveis constitui 0 grupamento de dados referentes aos servidores titulares e seus
substitutos, arrolados nos processos de contas.

Esse agrupamento de dados € utilizado pelos érgéos de controle interno e externo, para identificagéo
dos gestores, administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos, nos processos de
tomada e prestacao de contas anuais.

E essencial manter atualizadas todas as informagdes do Rol de Responsaveis no SIAFI (Tabela de UG,
transacdes ATUUG, CONUG), (transagdes ATUAGENTE/CONAGENTE e CONNATRESP), de forma que os
servidores apresentados no cadastro sejam efetivamente os gestores em exercicio, responsaveis pelas
delegacdes ali apontadas, de forma a corroborar suas atribuigdes.

Os procedimentos operacionais da transacdo >ATUAGENTE / >CONAGENTE estao detalhados em
manual elaborado pela CGU denominado Manual do Cadastro Eletronico de Responsaveis, disponivel no site

da CGU: https://repositorio.cgu.gov.br/handle/1/64492

Em 2020 foi publicada a Instrugao Normativa do TCU n° 843, de 22/04/2020 estabelecendo as normas
para a tomada e prestacdo de contas dos administradores e responsaveis da administragdo publica federal

3 Em 2022 foi publicada a Decisdo Normativa do TCU n° 198, de 23 de margo de 2022 estabelecendo normas complementares 2 IN TCU n° 84/2020.
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(revogou as Instrugdes Normativas TCU 63 e 72, de 1° de setembro de 2010 e de 15 de maio de 2013),
respectivamente.

https://portal.tcu.gov.br/contas/contas-e-relatorios-de-gestao/prestacao-de-
contas/

A Setorial Contabil/MEC deu ampla divulga¢do por meio dos comunicas:

> 2020/0570765, de 18/09/2020 — Publicagdo da IN n® 84/2020
> 2020/0709876, de 30/11/2020 - Publicagéo da IN n° 84/2020
> 2020/0776918, de 28/12/2020 — Publicag&o da IN n° 84/2020

Recomendamos a leitura na integra da respectiva portaria e das macrofungées SIAFI que dispdem sobre
0 assunto, elencadas adiante.

a) 02.11.38: Rol de Responsaveis;

b) 02.03.14: Conformidade de Registros de Gestao;

c) 02.03.07: Transferéncias Voluntérias e TED;

d) 02.03.15: Conformidade Contabil; e

e) 02.03.20: Tomada e Prestacdo de Contas;

f) 02.12.13: Procedimentos para emisséo de Empenhos (Siafi Web);

g) 02.12.17: Procedimentos para emissdo de Pré-Empenhos (Siafi Web);

IN TCU 84/2020:

Art. 7° Sdo responsaveis pela gestdo e compordo o rol de responsaveis os titulares e os respectivos substitutos
que, durante o exercicio ou periodo a que se referirem as contas, tenham ocupado os seguintes cargos ou
equivalentes:

| - dirigente maximo da UPC;

Il - membro de diretoria ou ocupante de cargo de diregao no nivel de hierarquia imediatamente inferior e sucessivo
ao do dirigente de que trata o inciso anterior, com base na estrutura de cargos aprovada para a UPC; e

Il - responsavel, por defini¢do legal, regimental ou estatutaria, por ato de gestdo que possa afetar o alcance de
objetivos ou causar impacto na legalidade, economicidade, eficiéncia ou eficacia da gestio da UPC.

§ 1° O rol de responsaveis das UPC constituidas como Ministério ou érgao equivalente vinculado a Presidéncia
da Republica, conforme indicado na decisdo normativa a que se refere o § 1° do art. 5°, deve conter todos os
responsaveis correspondentes aos seguintes cargos:

| - ministro de Estado ou autoridade equivalente, como dirigente maximo referido no inciso | do caput deste artigo;
e
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Il - titulares da secretaria-executiva, das secretarias finalisticas e da unidade responsavel pelo planejamento,
orgamento e administragdo, ou cargos de natureza equivalente, como membros referidos no inciso Il do caput
deste artigo.

§ 2° Os apresentadores de contas das UPC cujos recursos sejam oriundos majoritariamente de fundos deveréo
acrescentar ao rol os responsaveis pela governanga, pela gestéo e pela operagéo dos fundos. § 3° O Tribunal
podera, por iniciativa prépria ou por provocagéo do 6rgdo de controle interno, efetuar o detalhamento ou a alteragéo
da composic¢ao do rol de responsaveis das UPC.

§ 4° As UPC devem manter e disponibilizar em seu sitio na rede mundial de computadores (internet), nos
termos do § 1° do art. 9°, as seguintes informagdes sobre os integrantes do rol de responsaveis, observadas as
normas de acesso a informagéo aplicaveis:

| - nome e numero no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), em formato definido pelo TCU que resguarde a
privacidade dos responsaveis;

Il - identificagdo da natureza da responsabilidade (cargos ou fungdes exercidas);

I - indicacdo dos periodos de gestao, por cargo ou fungéo;

IV - identificacdo dos atos formais de nomeagao, designacéo ou exoneragéo, incluindo a data de publicagdo no
Diario Oficial da Unido ou em documento de divulgacdo equivalente; e

V - endereco de correio eletronico institucional.

Importante!

"Serdo arrolados, também, no processo de contas, o contabilista responsavel pela assinatura dos
balangos e demonstrativos contabeis e 0s responsaveis pelas conformidades de registro de gestdo e contabil".
(Macrofungao 02.03.20 - Tomada e Prestagao de Contas). Para atualizagdo do Rol de Responsaveis, acessar a
transacdo >ATUAGENTE/CONAGENTE e >ATUUG/CONUG no SIAFI, concomitantemente, e cadastrar os
responsaveis designados em portaria pelo titular do érgéo/unidade.

12. IMPLANTACAO DO CUSTO MEDIO PONDERADO PARA AVALIACAO DE
ESTOQUES

A implantacéo da avaliagdo dos estoques pelo Custo Médio Ponderado nas suas (saidas/baixas) teve
por finalidade atender a uma das orientages/recomendagdes da STN referentes aos Procedimentos Contéabeis
Patrimoniais, elencados na Portaria STN n° 548, de 24 de setembro de 2015, que dispde sobre o “Plano de
Implantagdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais” no ambito da Unido, estados, Distrito Federal e
municipios em observancia ao art. 106, inciso lll da Lei n® 4.320/1964.
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Desde a publicacao da primeira edigdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP4)
pela STN todos os dérgéos da administragdo publica federal devem passar a adotar os procedimentos nele
estabelecidos, observados os prazos estabelecidos na Portaria da STN n° 548/2015, supracitada.

Neste sentido, retransmitimos abaixo teor do comunica enviado pela setorial contabil do MEC sobre os
procedimentos/diretrizes para implantagdo do método de avaliagdo dos estoques, para que adotem as
providéncias necessarias, em atendimento ao disposto na lei n° 4.320/64, art. 106, inciso lll, citado acima.

Macrofuncéo 02.03.48 - Estoques

Procedimentos a serem adotados pelo SETOR DE ALMOXARIFADO:

1.REALIZAR PREVIAMENTE O INVENTARIO DOS ESTOQUES PARA IMPLANTAR A AVALIAGAO PELO CUSTO MEDIO
PONDERADO (NAS SAIDAS), QUE E O METODO ADOTADO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA (MCASP, 72 ED. DISPONIVEL EM:
HTTP://IWWW.TESOURO.FAZENDA.GOV.BR/-/MCASP - ARQUIVO PRINCIPAL (REPUBLICADO EM 02/06/2017).

2.ENCAMINHAR O “RMA”, MENSALMENTE, A DIRETORIA DE CONTABILIDADE PARA CONCILIAGAO E, POSTERIOR ENVIO A
SETORIAL CONTABIL, ATE O SEGUNDO DIA UTIL DO MES SUBSEQUENTE AO MES ENCERRADO, PARA FINS DE
VERIFICAGAO DOS DADOS COM 0S REGISTROS DO SIAFI E REGISTRO DA CONFORMIDADE CONTABIL DE UG E DE ORGAO,
NOS TERMOS DAS MACROFUNGOES 02.11.01 (RMA/RMB) E 02.11.34 (MOVIMENTAGAO E ALIENAGAO DE BENS);

3.0 NAO ENVIO DO “RMA”, OU O SEU ATRASO, E OBJETO DE REGISTRO DE OCORRENCIA/RESTRICAO NA CONFORMIDADE
CONTABIL, DE CODIGO 302 (FALTA E/OU ATRASO DE REMESSA DO RMA E RMB);

4 CONSTITUIR AJUSTE PARA PERDAS EM ESTOQUES, COM BASE EM ESTIMATIVAS DE PERDAS PASSADAS, NOS TERMOS
DA MACROFUNGAO 02.03.42, A SER REGISTRADA EM CONTA RETIFICADORA, EM CONTRAPARTIDA DE UMA VPD, DE
ACORDO COM AS SITUAGOES CPR DESCRITAS NA MACROFUNGAO CITADA);

5. ANAO CONSTITUIGAO DOS AJUSTES ACIMA (ANTERIORMENTE DENOMINADOS “PROVISOES’) E OBJETO DE REGISTRO
DE OCORRENCIA/RESTRICAO NA CONFORMIDADE CONTABIL, DE CODIGO 625 (FALTA REGISTRO/ATUALIZACAO
PROV.PERDAS PROVAVEIS);

6.CONSTITUIR AJUSTE PARA REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE ESTOQUES, A SER REGISTRADA EM CONTA
RETIFICADORA, EM CONTRAPARTIDA DE UMA VPD, DE ACORDO COM AS SITUACOES CPR DESCRITAS NA MACROFUNGAO
CITADA);

7. AO FINAL DE CADA EXERCICIO FINANCEIRO, PROVIDENCIAR A REVERSAO DE PERDA ESTIMADA OU BAIXA (PERDA
EFETIVA), SE HOUVER, DE ACORDO COM AS SITUAGOES CPR DESCRITAS NA MACROFUNGAO CORRESPONDENTE.

Como exemplo, apresentamos uma planilha-modelo de controle de estoques. A avaliagao dos estoques
a ser adotada pela Administracdo Publica Federal € o custo médio ponderado, nos termos da Lei n° 4.320/1964,
art. 106, inciso Ill, e do MCASP, 72 edigao.

Exemplo:

4 0 MCASP encontra-se disponivel no enderego: https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/manual-de-
contabilidade-aplicada-ao-setor-publico-mcasp/2019/26
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100 Unidades de Produto X, ao custo de R$ 500,00 o lote
200 Unidades de Produto X, ao custo de R$ 1.150,00 o lote

O custo médio do Produto X sera:
[R$ 500,00 + R$ 1.150,00 dividido por (100 + 200) unidades]

=R$ 1.650,00/ 300
=R$ 5,50 a unidade

No custo médio, cada entrada (a prego unitario diferente do preco médio anterior) modifica o pre¢co médio;
€ que cada saida, conquanto mantenha inalterado o pre¢o médio, altera o fator de ponderagao, e assim o pre¢o
médio que for calculado na entrada seguinte.

Verifique pelo exemplo seguinte o célculo do custo médio de determinada mercadoria, adotando-se
primeiramente o célculo do custo médio a cada saida, e posteriormente, o calculo considerando-se a saida como
efetivada numa unica baixa, ao final do més.

Observa-se que a cada saida, o valor unitario é distinto, pois o0 custo médio é alterado por entradas de
diferentes valores.

Assim como os estoques, deve ser providenciado também o inventario de todos os bens méveis para
ajusta-los ao valor de mercado para, posteriormente, calcular a depreciagao e os respectivos ajustes para perdas.
Para fins de conciliagdo dos sistemas informatizados com os dados do SIAFI (Balancete), como também do
registro da Conformidade Contabil, tanto o Setor de Almoxarifado quanto o Setor de Patriménio devem
encaminhar, mensalmente, & Setorial Contabil do Orgéo, os dados do RMA e do RMB, conforme disposto nas
macrofungdes Siafi 02.11.01 (RMA/RMB) e 02.11.34 (Movimentagao e Alienagao de Bens).

Modelo de Planilha de Controle das Baixas (saidas) a cada langamento:

ENTRADA SAIDA SALDO
DATA UN. TOTAL UN. TOTAL UN. | TOTAL
QTE | g RS eilE RS RS QTE RS RS
3071172000 1000 | 5,000 5.000,00
01/12/2000 | 150 | 6.00 900,00 1450 | 5.130 5.900,00
03/12/2000 300 5130 153913 850 | 5.130 4.360,87
05/12/2000 | 200 | 8.00 1.600.00 1050 | 5677 5.960,87
08/12/2000 500 5677 283851 550 | 5677 312236
1012/2000 | 50 | 9.00 250,00 600 | 5954 357236
15[12/2000 200 5954 119079 400 | 5.954 238157
20/12/2000 | 100 | 7.00 700,00 500 | 6.163 308157
26/12/2000 250 6.163 154079 250 | 6.163 154079
28/12/2000 | 150 | 5.00 750,00 200 | 5.727 2.290.79
31712/2000 100 5727 57270 300 | 5.727 1.718,09




SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
COORDENACAO-GERAL DE FINANCAS
COORDENACAO DE CONTABILIDADE E CUSTOS

13. Procedimentos relacionados a “BENS MOVEIS”, “BENS IMOVEIS” E
“INTANGIVEIS”

Quanto aos Bens Méveis’

a) Previamente a adogao dos procedimentos de avaliagdo dos bens méveis e iméveis do 6rgdo, deve ser
providenciado o inventario de todos os itens do patrimbnio para ajusta-los ao valor de mercado e,
posteriormente, proceder ao calculo da depreciagéo e dos respectivos ajustes para perdas, de acordo com o
Manual Siafi, macrofung¢des 02.03.43, 02.03.35 e 02.03.42;

b) Com base no inventario realizado, avaliar o valor dos bens mdveis e verificar a necessidade de ajusta-
los ao valor de mercado, se 0 seu custo estiver superior a esse, isto €, caso o valor de mercado esteja inferior ao
registro dos bens, tanto no sistema de controle patrimonial quanto no SIAFI. (Macrofungéo 02.03.35);

c) Com base no inventario mais recente, avaliar também o valor dos bens imdveis e verificar a
necessidade de ajusta-los ao valor de mercado. (Macrofungéo 02.03.35);

d) Apos os procedimentos de reavaliagéo, deve-se iniciar o calculo da depreciag¢ao dos bens adquiridos
e colocados em funcionamento no exercicio corrente. Bens adquiridos e postos em funcionamento em
exercicio(s) anterior(es), também objeto de avaliagdo, o valor da depreciacdo deve ser registrado em
contrapartida de uma conta de AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES, em atendimento as estruturas
conceituais das NBC TSP e Macrofungédo 02.03.30. Deve-se dar continuidade ao calculo daqueles bens méveis
que ja foram avaliados, adquiridos e postos em funcionamento em exercicios anteriores, com registro normal de
uma VPD do exercicio corrente;

e) Para fins de registro dos dados no SIAFI, o Setor de Patrimbnio devera encaminhar, mensalmente,
relatdrio fisico-financeiro a Diretoria de Contabilidade do érgéo para atualizagéo e conciliagéo dos dados com o
Siafi, para posterior envio a Setorial Contabil, nos termos das macrofuncdes Siafi 02.11.01 (RMA/RMB), 02.03.30
(Depreciacdo e Amortizagéo) e 02.11.34 (Movimentacao e Alienagao de Bens), quando houver;

f) O ndo envio do RMB & Setorial Contabil é objeto de registro ocorréncialrestricdo na Conformidade
Contabil do drgao, de cddigo 302 (FALTA E/OU ATRASO DE REMESSA DO RMA E RMB);

g) Para ajustar o valor dos bens méveis no SIAFI, deve-se utilizar a conta 12391.01.00 * = REDUCAO
AO VALOR RECUP DE IMOBILIZADO-MOVEIS, em contrapartida de uma Variagdo Patrimonial Diminutiva
(VPD), de acordo com a situagcdo CPR descrita na macrofungéo 02.03.35;

* Observar os procedimentos do Decreto n® 9.373/2018 e Instrugdo Normativa da Secretaria de Administragdo da Presidéncia da Republica — IN/ SEDAP
n° 205/1988. INSTRUCAO NORMATIVA N° 205, DE 08 DE ABRIL DE 1988 — Portugués (Brasil) (www.gov.br)
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h) Ao final de cada exercicio financeiro, providenciar a reverséo de perda estimada ou baixa (perda efetiva),

se houver, e a constituicdo de nova estimativa, de acordo com as situagdes CPR descritas na macrofungéo
correspondente.

Quanto aos Bens Imdveis

a)

b)

d)

f)

Realizar o levantamento/identificagao de todos os Bens Iméveis do érgéo; em se tratando de érgéo mais
antigo, em caso de duvida, vale consultar o(s) cartorio(s) de registro de iméveis locais solicitando quais
imdveis estdo vinculados ao CNPJ do 6rgéo.

Deve-se identificar os bens que estejam registrados com o valor inconsistente no Balancete), e
providenciar a sua reavaliagdo/atualizagdo no SPIUnet;

Com base no inventario realizado, os bens imoéveis ja langados nos sistemas corporativos da SPU
deverdo ser reavaliados de acordo com os termos da legislagédo em vigor (vide Macrofuncéo 02.03.44,
item 8.1.1.4), Portaria Conjunta STN/SPU n° 10/2023 e a Instrugéo Normativa SPU/ME N° 67, de 20 de
setembro de 2022. Ater-se ainda para a periodicidade estabelecida para se efetuar tais reavaliagoes. (A
legislagdo mencionada € a vigente até 2022, data de elaboragédo destes apontamentos)

Para ajustar o valor no SIAFI dos bens imdveis, deve-se utilizar a conta 12391.02.00 * = REDUCAO AO
VALOR RECUP DE IMOBILIZADO-IMOVEIS, em contrapartida de uma Varia¢do Patrimonial Diminutiva
(VPD), de acordo com a situagcdo CPR descrita na macrofungéo 02.03.35;

Fazer a conciliagéo dos registros no SIAFI e no sistema de controle patrimonial com os dados registrados
no SPIUnet, para atualizagdo cadastral fisica e monetaria, de forma a sanar as inconsisténcias
detectadas;

O célculo da Depreciagao dos Bens Imdveis € realizado no SPIUnet pela propria SPU, que encaminha

relatério @ STN para registro no SIAFI. O valor da depreciagdo consta de planilhas anuais disponiveis no

enderego: https://www.gov.br/economial/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/transparencia/dados-abertos/depreciacao-de-
imoveis/

g) Os documentos “Termo de Entrega” dos edificios/terrenos, devem estar de posse do 6rgdo, emitido
pela SPU/ME. Caso ndo seja localizado, deve-se solicita-lo @ SPU regional (vide contato na internet);

h)

Para de fins registro dos dados no SIAFI, o setor de patrimbnio deverd encaminhar, mensalmente,
relatério fisico-financeiro a diretoria de contabilidade do 6rgédo para atualizagéo e conciliagao dos dados
com o Siafi, para posterior envio a Setorial Contabil do préprio 6rgéo, nos termos das Macrofungdes Siafi
02.11.01 (RMA/RMB), 02.03.30 (Depreciacdo e Amortizagao) e 02.11.34 (Movimentagao e Alienagao
de Bens), quando houver;

O n&o envio do RMB a Setorial Contabil constitui objeto de registro ocorréncialrestricdo na conformidade
contabil do érgéo, de codigo 302 (FALTA E/OU ATRASO DE REMESSA DO RMA E RMB);
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A falta de avaliagao descrita acima também constitui objeto de registro de ocorréncia/restricdo na
Conformidade  Contébil do 6rgdo, de codigo 634 (FALTA AVALIACAO BENS
MOV/IMOV/INTANG/OUTROS);

A ndo realizagdo do calculo da depreciagdo constitui objeto de registro de ocorréncia/restricdo na
Conformidade Contébil do érgéo, de codigo 642 (FALTA/EVOLUCAO INCOMPATIVEL DEP. AT.
IMOBILIZ);

Ao final de cada exercicio financeiro, providenciar a reversao de perda estimada ou baixa (perda efetiva),
se houver, e a constituicdo de nova estimativa, de acordo com as situagbes CPR descritas na
macrofuncao correspondente.

Recomenda-se ao servidor que se ocupara com as rotinas concernentes aos imoveis para se inteirar de
forma mais efetiva das nuances atinentes aos procedimentos contabeis pertinentes, devendo para tanto
realizar a leitura das macrofung¢des do Manual Siafi que tratam do modus operandi a se realizarem tanto
no SPIUnet quanto no Siafi. Sao elas:

a. 02.03.44 (Imoveis);

b. 02.03.30 (Depreciagao, Amortizagdo e Exaustao na Adm. Dir. Unido, Aut. e Fund.;,
c. 02.03.35 (Reavaliagéo e Redugéo ao Valor Recuperavel); e

d. 02.11.34 (Movimentagéo e Alienagédo de Bens).

Lembrar-se, por ocasido da entrega de uma obra pela empresa construtora, seja edificio novo, seja
reforma, de solicitar-lhe a carta de Habite-se ou Atestado de Conclusao de Obra para atender, dentre
outras finalidades importantes, a exigéncia do cartério de registro de imdveis para a devida atualiza¢éo
dos atributos do imdvel. O Habite-se € um documento emitido pela prefeitura da cidade onde o imével
estd localizado. Ele é emitido apés fiscalizagdes feitas na obra e atesta que a construgéo foi feita
conforme o projeto, incluindo a infraestrutura basica (agua, luz, esgoto etc.) e a seguranga estrutural,
estando apta para ser utilizada de maneira segura. Desta forma, o 6rg&o fica resguardado que foram
seguidas todas as leis e os parametros urbanisticos da regiao.

Quanto aos Bens Intangiveis

a)

Previamente a adogao dos procedimentos de avaliagdo dos bens tangiveis e intangiveis do 6rgao, deve
ser providenciado o inventario de todos os itens do patriménio (hardwares e softwares), investimentos,
direitos e uso e patentes, para ajusta-los ao valor de mercado e, posteriormente, proceder ao calculo da
depreciagdo/amortizacdo e dos respectivos ajustes para perdas, de acordo com as macrofungdes
informadas adiante:

Com base no inventario realizado, avaliar o valor dos bens de informatica (hardwares) e verificar a
necessidade de ajusta-los ao valor de mercado, se 0 seu custo estiver superior a esse, isto &, caso o valor
de mercado esteja inferior ao registro dos bens, tanto no sistema de controle patrimonial quanto no SIAFI;
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Com base no inventario mais recente, avaliar também o valor dos bens intangiveis (softwares) e verificar
a necessidade de ajusta-los ao valor de mercado, se 0 seu custo estiver superior ao valor de mercado,
isto &, caso o valor de mercado esteja inferior ao registro dos bens no SIAFI;

Apos os procedimentos de reavaliagao, deve-se iniciar o calculo da depreciagéo para os hardwares e da
amortizagao para os softwares, dos bens adquiridos e colocados em funcionamento no exercicio corrente.
Bens adquiridos e postos em funcionamento em exercicio(s) anterior(es), também objeto de avaliagéo, o
valor da depreciagao e da amortizagao deve ser registrado em contrapartida de uma conta de AJUSTES
DE EXERCICIOS ANTERIORES:; em atendimento &s estruturas conceituais do principio da competéncia;

Para fins registro dos dados no SIAFI, o Setor de Patrimdnio devera encaminhar, mensalmente, relatério
fisico-financeiro a Diretoria de Contabilidade do érgéo para atualizagdo e conciliagdo dos dados com o
Siafi, para posterior envio a Setorial Contabil, nos termos da Macrofungéo Siafi 02.11.01 (RMA/RMB),
02.03.30 (Depreciacdo e Amortizagéo) e 02.11.34 (Movimentagéo e Alienagao de Bens), quando houver;

Para ajustar o valor no SIAFI dos bens méveis, deve-se utilizar a conta abaixo, em contrapartida de uma
Variagdo Patrimonial Diminutiva (VPD), se for o caso: 12391.01.00 * = REDUCAO AO VALOR RECUP
DE IMOBILIZADO-MOVEIS;

Para ajustar o valor no SIAFI dos bens intangiveis, deve-se utilizar as seguintes contas, em contrapartida
de uma VPD, se for o caso: 12491.01.00 * = REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL - SOFTWARES;
12491.02.00 * = REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL - MARCAS/PATENTE E 12491.03.00 * =
REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL - DIREITO DE USO;

A falta de avaliagdo descrita acima € objeto de registro de ocorréncia/restrigédo na Conformidade Contabil
do 6rgdo, de codigo 634 (FALTA AVALIACAO BENS MOV/IMOV/INTANG/OUTROS);

A nao realizagéo do célculo da depreciagéo e da amortizagéo € objeto de registro de ocorréncia/restrigao
na Conformidade Contabil do 6rgéo 26000 (MEC), de cédigo 642 (FALTA/EVOLUGAO INCOMPATIVEL
DEP.AT.IMOBILIZ) ¢ 643 (FALTA/EVOLUGAO INCOMPATIVEL AMORTIZ.AT.INTANGIVEL);

O n&o envio do RMB a Setorial Contabil é objeto de registro ocorréncia/restrigdo na Conformidade
Contabil do érgéo, de codigo 302 (FALTA E/OU ATRASO DE REMESSA DO RMA E RMB);

Ao final de cada exercicio financeiro, providenciar a reversao de perda estimada ou baixa (perda efetiva),
se houver, e a constituicdo de nova estimativa, de acordo com as situagbes CPR descritas na
macrofuncao correspondente.
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14. OBSERVANCIA DO PRINCIPIO DA “SEGREGACAO DE FUNCOES” NA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Em raz&o de davidas suscitadas com certa regularidade por meio de consultas dirigidas a esta setorial
contabil/MEC, resolvemos elucidar alguns pontos Uteis referentes as atividades de controle interno, a serem
observadas no &mbito de cada érgéo/entidade vinculados a este ministério.

De acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta MP/CGU n° 01, de 10 de maio de 2016 (que revogou a
IN/SFC n° 01/2001), constituem atividades de controle interno:

a) procedimentos de autorizagao e aprovagao;

b) segregacéo de fungdes (autoriza¢do, execugao, registro, controle);
c) controles de acesso a recursos e registros;

d) verificages;

e) conciliagdes;

f) avaliagdo de desempenho operacional;

g) avaliagdo das operagdes, dos processos e das atividades; e

h) supervisao.

Enfatizamos que o principio da segregagéo de fungdes, estabelece que a estrutura dos 6rgaos/entidades
deve prever a separagdo entre as fungdes de autorizagdo/aprovacdo de operagdes, execucdo, controle e
contabilizagao, de tal forma que nenhuma pessoa detenha competéncias e atribuicdes em desacordo com este
principio.

Por este principio, entende-se que uma mesma pessoa nao pode exercer atividades que gerem conflito
de interesses, como por exemplo, as atividades de autorizagdo, execucao, registro e controle devem ser
executadas por servidores distintos, segregadas de tal forma que quem for responsavel por efetuar pagamentos
nao pode acumular as atividades de emissé@o de empenhos ou de registro da conformidade de gestao, tampouco
ser responsavel pelo registro da conformidade contabil.

Para mais informagdes acerca da segregacao das atividades de controle interno, especificamente, a de
segregacgao de funcbes, recomendamos a leitura da Instrugdo Normativa da Secretaria Federal de Controle
Interno n°® 3/2017 e da IN Conjunta MP/CGU n° 01/2016, ambas disponiveis no site da CGU:

Instrucdo Normativa Conjunta MP-CGU n2 01, de 10 de maio de 2016 - Wiki CGU

Oficio-Circular GAB/SPO/SE/MEC n° 22, de 09/07/2014, no site do MEC em:
http://ramec.mec.gov.br/spo pasta "CONFORMIDADES".
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15. DEFICIENCIAS E PROBLEMAS CONTABEIS IDENTIFICADOS PELA STN EM
2015

Cabe relatar que, embora os problemas identificados pela STN tenham ocorrido no inicio de 2015, e
apresentados no “| Encontro com as Setoriais Contabeis - 2015”, eles merecem ateng&o.

13.1. Conformidade de Registros de Gestao:

e ndo realizagdo dessa conformidade;
e ndo conferéncia das informagdes registradas nos langamentos registrados no SIAFI;
e auséncia de registros das desconformidades e irregularidades.

Sobre este assunto, a Setorial Contabi/MEC, j& havia detectado alguns problemas em demandas
encaminhadas pelos 6rgéos e enviou o Oficio-Circular GAB/SPO/SE/MEC n° 22/2014, de 09/07/2014, com
orientagdes sobre a operacionalizagdo da Conformidade de Registros de Gestdo conjuntamente com orientagbes
a respeito da observancia do principio da Segregacdo de Fungdes, em face da correlagdo do tema. Nao obstante
0 envio das orientagdes por meio do oficio acima e do comunica 2014/1047384, em 09/07/2014, a Setorial
Contabil/MEC encaminhou também o comunica 2016/1415424, em 16/09/2016, com esclarecimentos sobre a
segregagao de funcdes.

13.2. Balancete, Equagdes e Demonstrativos Contabeis:

e Saldo sem contas de ativos e passivos que nao atendem aos critérios de reconhecimento;

e ativos e passivos registrados em fontes A Classificar;

e ativos e passivos registrados no grupo circulante, porém, com realizagéo superior a 12 meses;

e ocultacdo/ auséncia de evidenciagdo de passivos;

e pagamentos e recebimentos com fonte orgamentéria sem a devida execugdo orgamentéria ou sem a
movimentag&o de caixa e equivalentes de caixa;

e auséncia do registro de deprecia¢do, amortizagéo, ajuste para perda e redugéo ao valor recuperavel;

e movimentagao de ativos e passivos financeiros sem a devida movimentacdo de DDR;

e langamentos a conta de Ajuste de Exercicios Anteriores que ndo se relacionam a ajuste por erro ou
OMissao;

e registros envolvendo entidades pertencentes ao OFSS que n&o utilizam contas com o quinto nivel igual
a2’ (intra);

e restos a pagar “alongados”;

e Uso excessivo do grupo “Outros/Outras”;

e uso incorreto dos pagamentos extraorgamentarios (fonte 90).
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16. NORMATIVOS

2.1. SIADS: Sistema Ingregado de Gestio Patrimonial

Portaria ME n° 232, de 02/06/2020
Portaria ME n° 3.478, de 11/05/2022

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/portarias/portaria-me-no-4-378-de-11-de-maio-de-2022

https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-custos/gestao-
patrimonial/siads

2.2. MCASP: Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (92 edicao)

PARTE Il - Procedimentos Contabeis Patrimoniais

PARTE Il - Procedimentos Contabeis Especificos
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9 ID PUBLICACAO0:41943

2.3. Portaria STN n° 548/2015: Prazos-limite para implantacido dos PCP

Plano de Implantagdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?2p=2501:1:117288082746219:PESQUISAR:NO
:RP,1:P1 ID ASSUNTO,P1 ID TIPO DOCUMENTO,Pl ID MES,Pl AN REFERENCIA,P1 IN
STATUS,P1 ETIQUETAS,P1 TX BUSCA,Pl1 ID PRODUTO:,,9,2015,,,,

2.4. IN da Secretaria de Administracido da Presidéncia da Republica - SEDAP n° 205/1988:

Dispde sobre a gestdo e controle de bens tangiveis (almoxarifado e méveis), inventario, movimentagao, cesséo
alienacéo, e outras providéncias. https://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in205_88.htm

- Decreto n° 9.373/2018: Dispde sobre a alienagéo, a cessao, a transferéncia, a destinago e a disposico final ambientalmente
adequadas de bens moveis no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional (revogou o Decreto n°

99.658/1990) http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02015-2018/2018/decreto/D9373.htm

2.5. Manual SIAFI: Macrofuncgoes:

https://manuais.tesouro.gov.br/siafi
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2.6. SPUnet:

A Portaria Conjunta STN/SPU n° 10/2023 revogou a Portaria Conjunta STN/SPU n° 3/2014 publicada
equivocadamente sob o n® 703, conforme retificagdo constante na pagina 26 da Segéo 1 do Diario Oficial da
Uni&o de 22 de dezembro de 2014 (edig&o n® 247).

PORTARIA CONJUNTA STN/SPU N° 10, DE 4 DE JULHO DE 2023 (*)

Dispde sobre procedimentos e requisitos gerais para mensuragao, atualizagao, reavaliagdo e depreciagao dos
bens iméveis da Unido, autarquias, e fundacdes publicas federais, a serem cadastrados nos sistemas
corporativos da Secretaria de Patrimonio da Unido - SPU para fins de subsidios ao Balango Geral da Uniéo por
meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI.

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-conjunta-stn/spu-n-10-de-4-de-julho-de-2023-*-495162110

5° Para fins da depreciagao, a vida util foi definida pela SPU, conforme tabela disponivel no sitio eletrénico: Documento:

Tabela de Classificacdo de Vida Util https:/www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/patrimonio-da-
uniao/transparencia/dados-abertos/depreciacao-de-imoveis/2023/tabel-de-classificacao-de-vida-util.xIsx/view

Calculo da Depreciagao de Bens Imdveis https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/patrimonio-da-
uniao/transparencia/dados-abertos/depreciacao-de-imoveis/

https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/legislacao
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A seguir, apresenta-se um Quadro Resumo com todos os prazos apresentados neste
tépico do presente Documento ordenados segundo a ordem cronoldgica para Unido.

Preparagdo de
sistemas e outras

Obrigatoriedade dos

BCcp el st & it Verificagdo pelo Siconfi
(de acordo com as regras das NBC TSP e do MCASP vigentes) pt:owdenc:ai > Kegistros c'ontabeus (a partir de)
implantagdo (a partir de)
(até)
3. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos demais
créditos a receber, (exceto créditos tributarios, previdenciarios e . . 2017
= e Imediato Imediato
de contribui¢des a receber), bem como dos respectivos encargos, (Dados de 2016)
multas e ajustes para perdas.
4. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo da Divida Ativa, imediato Imediato 2016
tributdria e ndo-tributaria, e respectivo ajuste para perdas. (Dados de 2015)
7. Reconhecimento, mensuracao e evidenciagdo dos bens mdveis e
imdveis; respectiva depreciagdo, amortizagdo ou exaustdo; . 2 2017
s b 3 Imediato Imediato
reavaliacdo e redugdo ao valor recuperavel (exceto bens do (Dados de 2016)
patriménio cultural e de infraestrutura).
10. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo das obrigagdes 2017
por competéncia decorrentes de empréstimos, financiamentos e Imediato Imediato (Dados de 2016)
dividas contratuais e mobiliarias.
11. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo das obrigagdes 2017
por competéncia decorrentes de beneficios a empregados (ex.: 132 Imediato Imediato (Dados de 2016)
salario, férias, etc.).
12. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo da provisdao 2017
atuarial do regime préprio de previdéncia dos servidores ptiblicos Imediato Imediato (Dados de 2016)
civis e militares.
13. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo das obrigagdes . . 2017
(g Imediato Imediato
com fornecedores por competéncia. (Dados de 2016)
17. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos 2017
investimentos permanentes, e respetivos ajustes para perdas e Imediato Imediato (Dados de 2016)
redugdo ao valor recuperavel.
1. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos créditos
oriundos de receitas tributarias e de contribui¢des (exceto créditos 2018
previdenciarios), bem como dos respectivos encargos, multas, 31/12/2016 01/01/2017 (Dados de 2017)
ajustes para perdas e registro de obriga¢des relacionadas a
reparticao de receitas.
2. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos créditos 2019
previdenciarios, bem como dos respectivos encargos, multas, 31/12/2017 01/01/2018 (Dados de 2018)
ajustes para perdas.
5. Recovjhef:imento, mensuragdo e evidenciacdo das provisdes por 31/12/2017 01/01/2018 2019
competéncia. (Dados de 2018)
6. Evidenciagdo de ativos e passivos contingentes em contas de 2019
controle e em notas explicativas. 31/12/2017 SN g s (Dados de 2018)
15. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo de softwares,
marcas, patentes, licengas e congéneres, classificados como 2020
intangiveis e eventuais amortizacdo, reavaliagdo e reducdo ao 31/12/2018 01/01/2019 (Dados de 2019)
valor recuperavel.
8. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos bens de 2020
infraestrutura; respectiva depreciagdo, amortizacdo ou exaustdo; 31/12/2018 01/01/2019 (Dados de 2019)
reavaliagdo e reducgdo ao valor recuperavel.
’ - , A 2020
18. Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo dos estoques. 31/12/2018 01/01/2019 (Dados de 2019)
9. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos bens do
patrimonio cultural; respectiva depreciagdo, amortizagdo ou 31/12/2020 01/01/2021 2022

exaustdo; reavaliacdo e redugdo ao valor recuperavel (quando
passivel de registro segundo IPSAS, NBC TSP e MCASP).

(Dados de 2021)

14. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo das demais
obrigagdes por competéncia.

A ser definido em ato normativo especifico.

16. Outros ativos intangiveis e eventuais amortizacdo e redugdo a
valor recuperavel.

A ser definido em ato normativo especifico.

19. Reconhecimento, mensuragdo e evidenciacdo dos demais
aspectos referentes aos procedimentos patrimoniais estabelecidos
nas IPSAS, NBC TSP e MICASP.

A ser definido em ato normativo especifico.

Plano de Implantagao dos Procedimentos Contdbeis Patrimoniais




