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1. Apresentacao

O Manual de Ag¢bes Judiciais — MAJ & um instrumedéo apoio as Unidades Orcamentarias
vinculadas ao Ministério da Educacéo, para utiivago novo moédulo de acdes judiciais do Sistema
Integrado de Monitoramento, Execucdo e ControleIMEE®, denominado “SPO — AJ / Acles
Judiciais”.

O novo modulo, instituido por intermédio do Ofi€aeular n° 30/2018/GAB/SPO/MEC, de 13 de
setembro de 2018, passou a vigorar a partir de @5setembro de 2018, e destina-se,
EXCLUSIVAMENTE , ao registro de solicitacdes junto a Subsecreti@iBlanejamento e Orcamento
do Ministério da Educagdo — SPO/MEC, relativas dssfio de certificados de disponibilidade
orcamentaria — CDO’s para o cumprimento de ac@hsifis com impacto orcamentéario sobre a folha
de pagamento.

Os CDO’s emitidos pela SPO/MEC, sdo documentosssades para a homologacdo de decisbes
judiciais no ambito do médulo de Ac¢des JudiciaisSistema de Gestdo de Pessoas do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — AJ/SIGEPRESs a serem implantadas em folha de
pagamento, de modo a restar cumprido o dispostimeiso VI, do art. 3°, da Portaria Normativa
SEGRT/MP n° 6, de 11 de outubro de 2016, publicadBiario Oficial da Unido de 13 de outubro de
2016 (n° 197, Secéo 1, pag. 58).

Sendo assim, decisdes judiciais ja implantadasodima fle pagamento que venham a gerar alteragcfes
decorrentes de recadastramento, de ajustes caslaglen oscilagbes em funcdo de reajustes
remuneratoérios, etc, ndo necessitam ser incluidasomo médulo “SPO — AJ /ACOES JUDICIAIS”

do SIMEC, uma vez que as mesmas ja foram objetxpledicdo de CDO’s em periodo pretérito.

Essas acfes, caso requeiram ajustes no decorrsunadexecucdo no AJ/SIGEPE, serdo tratadas
diretamente no referido médulo, sempre que as nesafverem consignadas a SPO/MEC, na
condicdo de homologador, nos termos do Inciso ¥lad. 3°, da Portaria Normativa SEGRT/MP n° 6,

de 2016.

Nessas condi¢bes, os pedidos inseridos no antigoilmé titulo de REATIVACAO e ANULACAO,
permanecerao no novo modulo apenas a titulo deltans



2. Informacgbes Bésicas

a)

b)

c)

d)

O pagamento de vantagens, alteracdo de remunepaQ&entos de aposentadoria ou pensao, a
qualquer titulo, e modificacdes cadastrais conexef financeiros, atuais ou futuros, em folha
de pagamento, decorrentes do cumprimento de dscigfikciais no ambito do Poder
Executivo federal, encontra-se disciplinadoRaataria Normativa SEGRT/MP n° 6, de 11 de
outubro de 2016, publicada no Diario Oficial da &ni DOU de 13 de outubro de 2016 (n°
197, Secao 1, pag. 58);

O méddulo “SPO — AJ / Ac¢des Judiciais”, do SIMECtaesse, exclusivamente, ao registro de
pedidos de CDO'’s relativos a acfes judiciais, que:

| - Ainda ndo compdem a folha de pagamento de pe&sgdes judiciais novas/iniciais);
Il - Impliguem em impacto financeiros sobre a folleapagamento; e

lll - J& estejam cadastradas no modulo de acOasigisddo SIGEPE/MP, observadas as
exigéncias contidas na Portaria Normativa SEGRTAME, de 2016;

As solicitacdes de CDO’s para o cumprimento desdes judiciais registradas no modulo

“SPO — AJ / Acdes Judiciais”, s6 serdo atendidagestarem cumpridas todas as exigéncias
contidas na Portaria Normativa SEGRT/MP n° 6, de62@otadamente quanto a verificacdo

dos seguintes documentos no ambito do AJ/SIGEPE:

| - Mandado de intimacéo, notificagdo ou citagao;
Il - Peticdo inicial;

lll - Nos casos de acbes de carater coletivo, ac@el dos beneficiarios, com a indicagdo de
nome completo, nimero de inscricdo no Cadastreedsdas Fisicas (CPF) e domicilio;

IV - Deciséo, a sentenca ou o0 acordao;
V - Certidéo de transito em julgado, se houver;

VI - Andlise da forca executoria da decisao judjaias termos da Portaria AGU n° 1.547, de
29 de outubro de 2008; e

VII - Documentos com informacgfes técnicas formalimeancaminhadas as unidades da
Advocacia-Geral da Unido como subsidio para a edaido da defesa da Unido, das autarquias
e empresas publicas federais.

N&o havera necessidade de anexacao no médulo ée jadiciais do SIMEC dos documentos
relacionados no item “c”, uma vez que 0s mesmaokey@rao constar do AJ/SIGEHBeverao
ser informados, tdo somente, os dados béasicos quermpitam a identificagdo da decisao
judicial no ambito do AJ/SIGEPE, ou seja;

- N° do Processo Administrativo;
- N° do Processo Judicial;
- Juizo da Acéo;



f)

¢)

- Objeto da Agéo;

- Numero de beneficiarios da Acao;

- Data do inicio da Eficacia Temporal da Agéo:

- Valor da Acao no Exercicio Atual; e

- Valor da Acéo de Exercicios Anteriores, quandoveo.

Se os dados relativos a solicitacdo de emiss&Dd#, contido no médulo “SPO — AJ / A¢des
Judiciais”, forem condizentes com as informacOesdemtes no AJ/SIGEPE, a SPO/MEC
emitird o CDO, a partir do referido médulo, queasanexado no AJ/SIGEPE e processada a
homologacao da deciséo judicial, cumprindo-se stn¥1, do art. 3°, da Portaria Normativa
SEGRT/MP n° 6, de 2016;

Em regra, a vigéncia do CDO relativo a decisdescigid que implicam na concessao de

vantagem de carater continuo tem vigéncia permeneaja vista que o beneficio, uma vez

incorporado a folha de pagamento, passa a se parpgai tempo enquanto despesa continua,
integrando as futuras bases de projecdes para posapéio dos orcamentos futuros, nao

havendo, portanto, necessidade de emissdo de um@D®, enquanto perdurar a deciséo,

ainda que haja alteracbes decorrentes de reajustasieratorios e/ou cadastrais (oscilacdes
consequentes e normais da folha de pagamento); e

De acordo com o Oficio-Circular n°® 30/2018/GAB/SMEL, de 2018, considerando que a
homologacao, pela SPO/MEC, de acdes judiciais noitdrdo AJ/SIGEPE deve ocorrer até
trés dias antes da data limite estabelecida noograma de fechamento do SIAPE para
processamento do pré-célculo da folha de pagamestpedidos de CDO'’s incluidos no
AJISIMEC sO serdo objeto de analise se incluidos étseis dias Uteis antes da data
estabelecida no referido cronograma



3. Fluxograma

U0 SOLICITA, VIA SIMEC,
CDO/HOMOLOGACAO Pf PAGTO DE
DECISAQ JUDICIAL EM FOLHA

SPO/MEC ANALISA PEDIDO,
CONFRONTANDO-O COM
INFORMACOES CONTIDAS NO
Al/SIGEP
SE OK, A SPO EMITE CDO, ANEXA NO
AI/SIGEP E HOMOLOGA QUANTO A SE NAO, O PEDIDO £ DEVOLVIDO
DISPONIBILIDADE ORCAMEMTARIA, O PARA A UO, VISANDO AJUSTES
PAGAMENTO DA DECISAQ,




4. O que é o Certificado de Disponibilidade Orcandma — CDO

De acordo com o § 1° do art. 5° do Decreto n° 2.88% de novembro de 1998, que dispde sobre o
cadastramento, controle e acompanhamento integdadoacdes judiciais € o cumprimento das
respectivas decisfes pelos orgdos da Advocacid-@ardJnido, procuradorias e departamentos
juridicos das autarquias e das fundacdes publicasgéos do SIPEC, o entendimento sobre
disponibilidade orcamentéria é:

“§ 1° Entende-se por disponibilidade orgcamentaria pasa efeitos deste Decreto o saldo
disponivel dos créditos orcamentérios corresporggntepresentado pela diferenca entre a
dotacdo disponivel para movimentacdo e empenho eegsectivas despesas anualizadas,
considerados nestas todos os acréscimos previsias encerramento do exercicio”.

Em outras palavras € a averiguacdo das dotacfamemtirias disponiveis para o pagamento de
despesas relativas a determinada finalidade feeatsuncéo de despesas eventualmente ndo previstas
nessas dotacoes.

No caso concreto, tem-se que o pagamento de despesadas de decisbes judiciais relativas a
Pessoal e Encargos Sociais, por corresponderesuaca® de despesas classificaveis como inéditas,
uma vez que nao foram previstas por ocasido daici@h das dotacbOes atinentes ao pagamento da
folha quando o orgamento foi elaborado, requersicamamento do 6rgéao setorial de planejamento e
orcamento, nos termos do Inciso VI, do art. 3°Pdataria Normativa SEGRT/MP n° 6, de 2016,
quanto a averiguacao se tais despesas podem @@mnéamportadas no ambito dessas dotacgdes.

Nesse contexto, a competéncia para atestar disjidaie orcamentaria, sera sempre da SPO/MEC,
enquanto 6rgéo setorial do referido sistema desfdamento e orcamento.

Cabe, entdo, a SPO/MEC, avaliar e, caso verifiaadadisponibilidade orgcamentaria, solicitar ao
Orgado central de planejamento e orcamento, 0S demiee recursos or¢camentarios que possam
viabilizar a emisséo das certificacdes.

E importante registrar que a concessio de cegificale disponibilidade orgamentaria ndo representa
conduto autorizativo para que a despesa seja afietiv

A certificacdo tem carater meramente declaraton@ cabendo a quem o concede qualquer
responsabilidade sobre eventuais pagamentos gmoatias legislacdes vigentes.

Em recente manifestacao sobre o alcance das cagbifes de disponibilidade orgcamentaria por agentes
publicos, a Consultoria Juridica do Ministério dtarfejamento, Desenvolvimento e Gestdo —
CONJUR/MP, por intermédio do Parecer n° 00846/26C&/CGJOE/CONJUR-MP/CGU/AGU, de
18 de julho de 2018 (item IV da Ementa do refeddoumento), assim se posicionouyerbis

"EMENTA:

(..)

IV - Diante da sua natureza meramente declarat@ia certificatoria, o Certificado de
Disponibilidade Orcamentaria, por si s6, ndo coefgualquer autorizacdo para a execucao da
despesa, servindo apenas para atestar que a eledaspesa estd devidamente prevista e
autorizada na Lei Orcamentaria Anual, cabendo, entgimordialmente, ao proprio ordenador



de despesa, assim como aos demais agentes putdgmmnsaveis pela pratica do ato, avaliar
se esse mesmo ato esta em conformidade com assnoaomiidas na legislacao eleitoral e na
Lei de Responsabilidade Fiscal.”



5. Portaria Normativa SEGRT/MP n° 6, de 2016

PORTARIA NORMATIVA/SEGRT/MP N° 6, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016
DOU de 13/10/2016 (n° 197, Secéo 1, pag. 58)

Dispde sobre os procedimentos para o cadastranwamtyple e acompanhamento das ac¢des judiciais
relativas ao pessoal civil do Poder Executivo fabpropostas contra a Unido, autarquias e fundacdes
publicas federais, e para o cumprimento das respsalecisdes.

O SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS E RELACOES DO BRAHO NO SERVICO

PUBLICO DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMETO E GESTAO, no uso
das atribuicdes que lhe confere o art. 25, indisald Anexo | do Decreto n°® 8.818, de 21 de julieo
2016, resolve:

Art. 1° - Esta Portaria dispde sobre o procedimpata o cadastramento, controle e acompanhamento
das acoes judiciais relativas ao pessoal civil ddeP Executivo federal, individuais ou coletivas,
propostas contra a Unido, autarquias e fundacoéticasi federais, relativas ao pagamento de
vantagens, alteracdo de remuneracdo, proventopakergadoria ou pensdo, a qualquer titulo, e
modificagOes cadastrais com reflexos, atuais audst em folha de pagamento, e para o cumprimento
das respectivas decisoes.

Art. 2° - A partir da abertura da folha de pagamemferente ao més de novembro de 2016, os
procedimentos de cadastramento, controle e acorapatiio das acoes judiciais de que trata o art. 1°
e de cumprimento das respectivas decisdes deverampsracionalizados, pelos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Admatgdb Federal - Sipec, exclusivamente no Modulo
de Ac¢bes Judiciais do Sistema de Gestao de Pedsdasverno Federal - Sigepe.

§ 1° - Aléem das acdes judiciais referidascaput deverdo ser cadastradas no Mddulo de Agdes
Judiciais do Sigepe:

| - as acOes referentes a empregados publicosoegielo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943, que aprova a Consolidacdo das Leis do Trapajilando vinculados a Unido, autarquias e
fundag@es publicas federais;

Il - as acOes judiciais relativas a contratos despal regidos pela Lei n°® 8.745, de 9 de dezemdro d
1993, firmados pela Unido, autarquias e fundacdblqgas federais; e

lll - as acOes de carater remuneratorio refereameamilitares dos extintos territorios federaigjdes
pela Lei n°® 10.486, de 4 de julho de 2002.

§ 2° - Ap6s o marco temporal estabelecidaaout ndo serdo admitidos novos cadastros de acdes no
Sistema de Cadastro de Ac¢des Judiciais - Sicajuddrata a Portaria GM/MP n° 17, de 6 de fevereiro
de 2001.

§ 3° - O marco temporal estabelecidocaputpodera, excepcionalmente, ser alterado pelo 6rgdo
central do Sipec, hipotese em que os demais Orgdastidades integrantes do Sipec deverdo ser
comunicados por mensagem transmitida por meio ster8a de Administragédo de Recursos Humanos
- Siape.



Art. 3° - Constituem documentos indispensaveis pacadastramento, controle e acompanhamento
das acdes judiciais e cumprimento das respecte@saks:

| - o mandado de intimacé&o, notificacéo ou citacao;
Il - a peticéo inicial;

[l - nos casos de acOes de carater coletivo, acd@iel dos beneficiarios, com a indicacdo de nome
completo, numero de inscricdo no Cadastro de Pegss@as (CPF) e domicilio;

IV - a decisdo, a sentenca ou 0 acordao;

V - a certidao de transito em julgado, se houver;

VI - a manifestacdo da respectiva unidade integraetdo Sistema de Planejamento competente
guanto a disponibilidade orcamentaria, observado @to normativo expedido pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo que discipdi os critérios de pagamento de despesas de
exercicios anteriores de Pessoal e Encargos Soc@gézorrentes de decisdes judiciais, no ambito
da Administracao Publica federal direta, autarquicae fundacional;

VIl - a analise da forca executodria da decisaocjatiinos termos da Portaria AGU n°® 1.547, de 29 de
outubro de 2008; e

VIII - os documentos com informacfes técnicas fommeate encaminhadas as unidades da
Advocacia-Geral da Unido como subsidio para a edagido da defesa da Unido, das autarquias e
empresas publicas federais.

Paragrafo Unico - E facultada a inclusdo, no Médiglé\¢des Judiciais do Nor deciséo judicial.

Art. 4° - Compete aos dirigentes de recursos humdos 6rgaos e entidades integrantes do Sipec a
adocdo dos procedimentos de cadastramento, coetatempanhamento das a¢des judiciais de que
trata esta Portaria e o cumprimento das respedae@soes.

Paragrafo anico - A veracidade das informacdessteattas no Modulo de Ac¢des Judiciais do Sigepe,
bem como as despesas delas decorrentes, serateide iasponsabilidade do dirigente de recursos
humanos e do ordenador de despesa do respectdo dugentidade.

Art. 5° - O cumprimento das decisfes judiciais dépeda ado¢édo, no Mddulo de Ac¢bes Judiciais do
Sigepe, das seguintes providéncias:

| - autorizacéo do dirigente de recursos humana&@i&o ou entidade;

Il - homologacéao da autoridade orcamentaria dodogéentidade; e

[l - confirmacé&o cadastral do 6rgao central dceSip

Art. 6° - O orgao central do Sipec acompanhara dasteamento das acdes judiciais, podendo
determinar aos dirigentes de recursos humanos etosig 6rgaos e entidades integrantes do Sipec a

alteracéo ou complementacao das informacdes iaseniol Médulo de Acdes Judiciais do Sigepe.

Art. 7° - Compete ao 6rgédo central do Sipec orrepdademais 0rgaos e entidades integrantes do Sipec



quanto aos procedimentos de cadastramento, comtrat®mpanhamento das ac¢des judiciais de que
trata esta Portaria.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na dataudepiblicacéo.

AUGUSTO AKIRA CHIBA
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6. Navegacao no modulo de acdes judiciais do SIMEC
6.1. Perfil Unidade Orgamentéaria — UO

6.1.1. Tela Inicial

;}:’. l=C %+ Principal~ SPO - AJ / Acbes Judiciais v 2 USUARIOTESTE MW~ O

Solicitagdes de CDO Comunicados / Documentos

i Solictar CDO E Ajustar/Consultar N&o existem comunicados cadastrados.
Pedido

Q_)/

O novo moédulo de acdes judiciais do SIMEC, denodon&PO — AJ / Acdes Judiciais destina-se exclusivamente
insercao, pelas UO'’s, de pedidos de certificacadisigonibilidade orcamentaria — CDO a SPO/MEC, tinga a decisdes
judiciais que impliguem impacto financeiro sobrelaa de pagamento.

ABA “SOLICITACOES DE CDO"

SOLICITAR CDO — Opcéao para incluir pedido de CDO;
AJUSTAR/CONSULTAR PEDIDO — Opcéo para ajustar edonsultar pedidos registrados e seus respectiatisst

ABA “COMUNICADOS / DOCUMENTOS”

Nesta aba serdo disponibilizados, exclusivamente $EO/MEC, comunicados e documentos relativos @adufa “SPO — AJ / Acdes
Judiciais”, tais como Manual, Portari@smails Oficios Circulares, etc. em formato PDF. A nay@ganesta aba encontra-se explicitada no
item 6.1.8 deste Manual.

11



6.1.2. Aba Solicitagdes de CDO/Solicitar CDO — Coefetivar pedidos de CDO

1. Clicar em “Solicitar CDO” (dentro do aba “Solicitees de CDQ”) na tela inicial mostrada no item aotesera exibida a tela a seguir:

Solicitacao de CDO

Unidade Orgamentaria: 26101 - Administracdo Direta
Processo Administrativo:

Nimero do Processe Judicial:

Juizo da Agdo:

Objeto da Agao:

Numero de beneficidrios:

Inicio da eficacia temporak:

Valor no Exercicio Atual (RS):

Valer no Exercicio Anterior (R$):

2. Esta tela é destinada a inclusédo dos pedidos de<Cd&erem enviados a SPO/MEC para analise. Osasamperem preenchidos sao os
seguientes:

Processo Administrativo: Informar o n°® do Processo Administrativo no qufie contidos os dados da deciséao judicial,
Numero do Processo Judicialinformar o n° do Processo Judicial atual confocaastrado no AJ/SIGEPE;
Juizo da Acéo:Informar a Vara Judicial onde tramitou o Proceksticial;
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Objeto da Acao: Informar sucintamente o objeto da ac&o. Ex.: Revde aposentadoria; Reintegracdo de servidor;iReesicdo Abate-
teto, etc;

Numero de Beneficiarios:Informar a quantidade de beneficiarios da Acaaciaid

Inicio da Eficacia Temporal: Informar a partir de que més e ano devera ser gdanp decisao judicial. Essa informacéo, obrigatoente,
deverd estar alinhada com o Parecer de Forca Exiecakpedida pela Procuradoria Juridica da Ingéituou similar;

Valor no Exercicio Atual (R$): Informar o valor em reais do impacto orcamentédoexercicio corrente, atentando-se para o iniaio d
eficacia temporal. Ex.: Se a acao tem executoredgolartir de abril/18, o impacto devera ser mexkupara o periodo de abril a dezembro
de 2018, inclusive 13° Salario; e

Valor no Exercicio Anterior (R$): Informar valor em reais do impacto orcamentari@xkercicios anteriores, sempre que a eficicia texhpo
se iniciar em exercicio anterior ao exercicio em gsentenca esta sendo paga.

3. ApoOs o preenchimento deampos, checar a regularidade dos dados e, saled&t slicando no botém, para que as informacoes
sejam registradas no sistema e gerado numero daddPed

4. O botéac poderd ser usado a qualquer momento, caso se tegae todos os campos da tela mostrada acima.

5. Salvo o Pedido, seré gerada a tela a seguir:

13



SPO - AJ | Agbes Judiciais : 4 USUARIOTESTE @- O

A iclalE
Informagides do pedido: 18161
Unidade Orgamentaria; 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia Tipo pedide: [T8
Responsavel: - B- B-
Workflow
Processo Administrative: 44444 44884414484 44
Estado atual
Nimero do Processo Judicial: BREEEESRRRS00RRR0ES Nio Enviado
Juizo da Agdo: 132 ars Federal o Enviar g diise SPO [ ]
Objeto da Agio: Recomponsicio de remuneracio
Nimero de beneficidrios: 1
Inicio da eficicia temporal: 060512018
Valor no Exercicio Atual (RS): 1.900.00
Valor no Exercicio Anterior (RS): 0,00
Dados do usuario: USUARIO TESTE
Email: usuarioteste@mec.gov.br DOD: &1 Telefone: 2022-2316

6. Nesta nova tela, dois hovos campos aparecem:
a) Informacgbes do Pedidono qual deverédo ser identificados os dados darigstesponsavel pela geracdo do Pedido; e
b) Workflow , que contém:
- Estagio em que se encontra o Pedido (Ex.: NagBayAnalise SPO, Ajuste UO, CDO Gerado, etc);

- Botédo de tramitacdo do Pedido (da UO para SPOWVE&EC

- Botéo no qual o usuario podera, a qualquer momentoficaaria tramitacdo do Pedido e os comentérios
registrados pela UO ou pela SPO/MEC, em quaiscueeestagios por que passou o Pedido.
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7. Informar os dados do servidor responsavel pelévafgto do Pedido, clicando no boi™ (campo obrigatorio), caso contrario o botédo

1 Enviar para analise SPO i - , . .
, contido no campo workflow, ndo sera habilitadogpenvio a SPO/MEC.

Clicado o botéac , 0 campo sera preenchido automaticamente comdssdio usuario que esta logado no médulo e o beldiivo

i Enviar para analise SPO 5 ]
ao envio a SPO/MEC, no campo workflow, sera haioit

T o
8. Clicando o botac

demonstrada a seqguir:

, 0 Pedido ja salvo sera enviado a SPO/MEC paréisapdesultando na situacéo
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B MEC @&} Principal~ SPO - AJ / Acdes Judiciais ' X GakmoTESE | E- || O
SPO-AJ [ Agoes Judiciais | Solicitagao de CDO

Informacdes do pedido: 18161

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundac#o Universidade de Brasilia Tipo pedido:
Responsavel: USUARIO TESTE (61) 2022-2316 usuarioteste@mec gov.br
Workflow
Processo Administrativo: 44444 44444474444-44
Estado atual
Namere do Processo Judicial: 88888585585558585888888 Analise SPO
Juizo da Agdo: 18° Vara Federal
Objeto da Agio: Recomponsicio de remuneracio
Numero de beneficiarios: 1
Inicio da eficacia temporal: 06/00/2018
Valor no Exercicio Atual (R$): 1.900.00
Valor no Exercicio Anterior (R$): 0.00
Dados do usudrio: USUARIO TESTE
Email: usuarioteste@mec gov br DDD: 51 Telefone: 2022-2316

9. Nesta fase, ndo ha nenhuma acéo disponivel pazdidd? uma vez que o seu estagio atual é de “ANELSRO”. Contudo, caso desejado,

- . . o @ Histérico . .
0 usuario podera, a qualquer momento, clicar nact_, contido no campo workflow, e verificar o andaneent
dos registros processados pela UO ou pela SPO/EIiErme demonstrado a seguir:
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Histérico de Tramitactes

Onde O que

uem fez uando fez Localizagdo
Estava aconteceu @ @ e

N&o Enviado para USUARIO 06/09/2018

Enviado analise SPO TESTE 12:19:15 26101

IMPORTANTE!!!!

Decisfes judiciais com forca executdria ja reconhiela pela area juridica da UO e ainda ndo implementdas em folha de pagamento, §

serdo objeto de homologacdo no ambito do AJ/SIGEPEge forem precedidas de solicitagdo de CDO no moédutle acdes judiciais dg¢
SIMEC.
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6.1.3.

Aba Solicitagbes de CDO/Ajustar/Consultarditky — Como alterar/excluir pedidos de CDO néo eadas a SPO/MEC

Pedidos eventualmente registrados, salvos e ndadasva SPO/MEC poderao ser alterados ou excluadogialquer tempo, bastando
seleciona-los na ab§ustar/Consultar Pedido (dentro da aba “Solicitacdes de CDO” na tela itjicguando sera exibida uma lista com os
Pedidos da UO.

Caso se desepterar um Pedido salvo e ndo enviado a SPO/MEC, cIichahéo , localizado ao lado do numero de identificacdo do
Pedido e sera aberta a tela de edicao do pedide, masuario podera proceder as alteracées neesss&guindo os passos do ltem 6.1.2,
no que couber.

Idéntico procedimento devera ser adotado no casBedéos devolvidos pela SPO/MEC para ajustes g€la cujos motivos estardo
registrados n&lISTORICO , contido no campo workflow, conforme descrito tear 6.1.2.9 deste Manual.

Caso se desefeccluir um Pedido salvo e ndo enviado a SPO/MEC, cIicdmn?x , localizado ao lado do numero de identificacdo do
Pedido e confirmar a sua exclusdo na caixa de glidlpue sera aberta, conforme mostrado abaixo. Mest® nao ha necessidade de
registro no campo HISTORICO, uma vez que o Ped#mtramitou pela SPO/MEC. Em situacgdo contrariaswério, obrigatoriamente,
teria que registrar o motivo da excluséao.

Deseja realmente apagar o pedido?

oK ‘ ‘Cancelar
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6.1.4. Aba Solicitagbes de CDO/Ajustar/Consultarditeo — Pedidos devolvidos para ajustes

1. A UO poderé consultar recorrentemente a situa¢@ede Pedidos, clicando no botflJSTAR/CONSULTAR PEDIDO, com a
finalidade de acompanhamento permanente do Pedido.

2. Caso haja pedidos com os statu\ded/STES UOQO, selecionar o pedido que se deseja ajustar, diccan botdo :

SPO - AJ [ Agdes Judiciais

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia

Tipo de Homologagao: Inicial | Reatvacdo =~ Anulacdo
Status do Pedido: N&o Enviado | Andlise SPO | Ajustes CDO Gerado | Solicitacio Excluida

& Gerarx1s

Pesquisa
rapida:

Pedi Data do Pedido Tipo

Valor
Unidade Orgamentaria Nome Usuario

Responsavel

CDO (R$) Status Status
17842 311082013 =] 26271 - Fundagio Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 13.300,00 31/08/2018 Ajustes UO
17841 3110812018 [=)  26271- Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 60.000,00 31/08/2018 CDO gerado
’ 17840 3110812018 =]  26271- Fundagio Universidade de Brasilia USUARIO TESTE JESSICA SILVA 1035.000.00  31/08/2018 CDO gerado
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3. Uma vez selecionado o pedido com statu#gSTES UQ, acessar o bot38ISTORICO correspondente para verificar as ressalvas feitas
pela SPO/MEC que exigem ajustes;

Histérico de Tramitactes

Onde O que

uem fez ez Localizagao
Estava  aconteceu e g4

Nido Enviado para : 31/08/2018
Enviade analise SPO s 12:35:19

JANGMAR
| Analise  Enviado para BARRETO DE 31/08/2018 26101
SPC Ajustes UO 12:49.44

FYRWI=TaV.y

edido devolvido para gue a UO retifique o valor do impacto do
EXEercicio, uma Vez que o mesmao nédo se coaduna com o valor
constante no AJ/SIGEPE. Dividas entrar em contato com Ricardo no
e (51) 2022-8838.

4. Processar os ajustes necessarios no Pedido, cenfivservacées da SPO/MEC registradas no HISTORIEOTRAMITACOES (area

circulada em azul mostrada na imagem acima). Rewalizar tais observacoes, clicar no bc n . Para retornar a tela de edicéo, clicar

B Ck
no botac

5. Apés efetuada a revisdo do Pedido e sanada(spafsiéncia(s) registrada(s) pela SPO/MEC, salvarosas informagdes do Pedido,

i
clicando no bota! .
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. . i} Enviar para andlise SPO ﬂ' . . . W . L. . .
6. Uma vez salvas a(s) correcao(6es), clicar no b . Feito isso, a janela “enviar para analise SPO” sera

exibida na tela para que a UO registre a(s) prowidgs) adotada(s) quanto ao cumprimento da(salkegs) apontada(s) pela SPO/MEC,
conforme imagem mostrada abaixo. Essa informaga@ogsavada no HISTORIOCO relativo a tramitacao edidh.

enviar para analise SPO

Decisdes Judiciais
Estado atual: Ajustes UO

Agao: Enviar para analise SPC

Bopientario; Processada alteracdo do valor no exercicio para R$

13.300,00, conforme valor registrado no AJ(SIGEPE)

7. Feito o registro indicado acima, tramitar o peddd®PO/MEC para reandlise clicando no b .

8. Concluidos todos os passos acima relatados, teams#t@iacdo final do Pedido no ambito da UO, conéosituacdo detalhada no item
6.1.2.9 deste Manual.

9. Os procedimentos acima descritos se repetirdo asliardzes forem necessarias, até o total saneamastoessalvas registradas pela
SPO/MEC.
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6.1.5. Aba Solicitagbes de CDO/Ajustar/Consultarditto — Emisséo de CDO pela SPO/MEC

1. A SPO/MEC ao aprovar um pedido inserido no ModuP® — AJ /ACOES JUDICIAIS”, emitira o Certificad@ disponibilidade

Orcamentaria — CDO, que sera, ato continuo, inser@AJ/SIGEPE, no ambito do Processo Judicialesm, homologando a decisao
judicial para fins de inclusdo em folha de pagament

Concomitantemente a esse procedimento, sera ensdadol ao usuario responsavel pelo envio do PedidSIMEC, informando quanto a

emissao do CDO e a homologagédo da decisdo judioigJ/SIGEPE, além de constar uma cépia do CDOdgena anexo do e-mail,
conforme mostrado a seguir:

:(‘_ Responder I'@)_Flezpc:nclere Todos L:_‘, Encaminhar

sex 31,/08/2018 13:32
SPO SICAJ <simec@mec.gov.br>
[SIMEC] Analise de acdo - (codigo SICAJ)

Para ‘Woerter Dias Almeida

Cec Jangmar Barreto De Almeida

K@l CartificadoCDO.pdf
- | SKB

ASSUNTO: CDO PROCESSO JUDICIAL N° 99999999999999999999 E HOMOLOGACAO NO AT/SIGEPE
ANEXOS: CDO PJ N° 99999 999999,/9999-99

Senhor(a),

Informo a Vossa Senhoria gque nesta data fo1 expedido, nos termos do Inciso VI, do art. 3°, da Portaria Normativa SEGRT/MP n® 6, de 11
de outubro de 2016, o Certificado de Disponibilidade Orcamentaria — CDO, anexo, relativo a acio judicial abaixo identificada, bem como
efetivada a sua homologagio no mddulo de Agdes Judiciais do Sistema de Gestio de Pessoas — AI/SIGEPE:

- Numero do processo judicial: 99999999999999999999
- Juizo da agdo: 4* Vara Federal

- Objeto da acio: Abate teto

- Numero de Beneficidario da agiio: 1

- Data do inicio da eficacia temporal: 01/11,/2017

- Walor no Exercicio Corrente: RS

- Valor de Exercicio(s) Anterior(es): B$

- Valor total de CDO:- RS

Atenciosamente,
USUARIO TESTE
usuanoteste/@mec. gov.br
CGO/SPO

Ministério da Educagio
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3. A qualquer tempo, caso a UO necessite, 0 CDO emtetid no e-mail podera ser baixado direto do SIME&a isso, acessar a aba

_ & Gerar XLS

“Solicitagbes de CDO”, opcao “Ajustar/Consultar iled, selecionar o Pedido, clicar no bo1 , conforme imagem abaixo. Note-se
que o status do pedido é exibido como “CDO gerado”.

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundagdo Universidade de Brasilia
Tipo de Homologag3ao: Inicial | Reativacdo  Anulacdio

Status do Pedido: N&o Enviado =~ Andlise SPO  Ajustes UO | CDO Gerado  Solicitagéo

Data

Pedido Data do Pedido Tipo Unidade Orgamentaria Nome Usuario Responsavel Status Status
- - =
| | =
% , . = D
| - 17913 04/09/2018 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 42.000.00 04/09/2018 CDO gerado
- 17856 31/08/2018 [ Inicial | 26271 - Fundagdo Universidade de Brasilia MONICA VALE - 0,00 31/08/2018 Analise SPO =

Uma vez concluido o procedimento anterior, serétalagjanela “Informacées do pedido: xxxx”, conferimagem a seguir. Clicando-se no

Impressdo do CDO
botéo , sera disponibilizado o mesmo CDO ja enviado poréd:-m
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SPO - Al / Acdes Judicials < Solicitagdo de CDO

Informacoes do pedido: 17913

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia

Responsavel: USUARIO TESTE

Valor no Exercicio Atual (R$): 42.000.,00
Valor no Exercicio Anterior (RS): 000
Valor do CDO (R$): 42.000,00

Impressszo do CDO
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Tipo pedido: [T

(61) 2022-2316

3 usuarioteste@mer gov br

Workflow

Estado atual
CDO gerado




6.1.6. Aba Solicitagdes de CDO/Ajustar/Consultardit® - Exclusao de Pedido com CDO emitido

1. Emregra, a exclusdo de CDO'’s relativos a decigiiksiais ja emitidos, anexados ao médulo de agiiisiais do SIGEPE e homologados,
s6 devera ocorrer se a decisao judicial, por gealmotivo, for revertida pela Unido, causando a&gfo de seus efeitos financeiros.

2. Nesse caso e em quaisquer outros que demandemlagdmnula decisdo judicial, o comando da anulac&eréeser registrado no
AJ/SIGEPE, observando-se as instru¢des contidBertaria Normativa SEGRT/MP n° 6, de 2016.

3. A SPO/MEC ao receber o referido comando no AJ/SEsER condicdo de homologador, processara a anutacgeferido modulo e, em
seguida anulard o CDO emitido no AJ/SIMEC, retodoam Pedido que o originou a UO, para que ela piaeesua exclusdo definitiva.

4. Adotado esse procedimento, o Pedido retorna pdf@ para ajustes, conforme demonstrado a seguir.

X USUARIOTESTE W~ | O

< MEE 4+ Principal - SPO - AJ | ASes Judiciais

I Agges Judiciais

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundag&o Universidade de Brasilia
Tipo de Homologagéo: Inicial | Reativacdo | Anulacdo
Status do Pedido: Bl NioEnviado | Andlise SPO | Ajustes UO | CDO Gerado | Solicitacio Excluida

s

Pesquisa
rapida:

Valor Data

Pedido Data do Pedido Tipo Unidade Orgamentaria Nome Usuario Responsavel Status
P ¢ P CDO (R$) Status
17842 31/08/2018 26271 - Fundac@o Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 13.600,00 31/08/2018 Ajustes UC e
n 17241 2AN2MINL el 08771 Enndarin | Inivarcidada da Rracilia 1IQUIADIN TEQTE QI IADIN TEQTE EN nnnonn a4nemne Qaliritar3n Eveliida
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5. A UO, no processo de acompanhamento das acdemjadio SIMEC, selecionara o Pedido passivel det@jverificara nddISTORICO
0s motivos alegados pela SPO/MEC e, caso se eefiomando de exclusdo, procedera a sua anulacao.

SPO - AJ { AcOes Judiciais /| Selicitacido de CDO

Informactes do pedido: 17842

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia Tipo pedido: [FET)
Responsavel: USUARIO TESTE (61) 20222316 usuarioteste@mec.gov.br
Waorkflow
Processo Administrativo: 99999 999999/9999-99
Estado atual,
odoP Judicial 99999999999999999999 Ajustes UQ
Juizo da Agao: 47 Vara Federal GEmiarpamanslsesPo L2
o
Cbjeto da Agao: Abate teto =
Nimero de beneficiarios: 1

6. Ao excluir o Pedido, a UO devera registraiiS TORICO os motivos da exclus&o, conforme exemplo mostradmagem abaixo:

excluir Solisj

Decisdes Judiciais
A Ajustes UO

xcluir Solicitacdo

Somsntario; Pedido excluido tendo em visa a reversdo da decisdo
judicial pela Unido |

I S528

 Contr
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7. Concluido o procedimento, tem-se o status do Peditwpassara a constar com a cond8@bICITACAO EXCLUIDA .

SPO - AJ / Acdes Judiciais /| Consultar (

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia
Tipo de Homologagao: Inicial = Reativacio = Anulacdo

Status do Pedido: N&o Enviado = Andlise SPO  Ajustes UD | CDO Gerado | Solicitaciio Excluida

& Gerar x1.8

Pesquisa
rapida: & O
Pedido  Data do Pedido Tipo Unidade Orgamentaria Nome Usuario Responsavel Yalor Data S\tus
P g2 P DO (RS) Status
. - B i
|. - 17842 31/08/2018 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIC TESTE USUARICO TESTE 13.600,00 31/08/2018 Solicitacdo Excluida
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6.1.7.

Aba Solicitag6es de CDO/Ajustar/Consultarditio - Consultar e gerar relatério de Pedidos

Como ja relatado anteriormente, o hovo modulo desgudiciais do SIMEC, se destina exclusivamergsligitacdo de CDO'’s relativa a
sentencas judiciais aptas para inclusdao em folhpadmamento, exclusivamente para aquelas que nwmpuseram a referida folha.

Contudo, aquelas ac¢bes inseridas no antigo moédultylo de reativacédo, anulacdo ou qualquer @aititus permanecerdo no novo modulo
apenas para consulta.

Assim, para consultar e gerar relatorio relativoedidos registrados no “SPO — AJ /Ac¢des Judiciagiartir da tela inicial do sistema,
clicar em “Ajustar/ Consultar Pedido”, dentro da a8olicitacbes de CDO".

Na tela a seguir, em que serdo mostrados os pecidiastrados pela UO, selecionafipo de Homologacaodesejado dentre as opcdes
“Todos”, “Inicial”, “Reativacdo” e “Anulacdo” (podalo se fazer qualquer combinacdo entre essas Qpedaas opcdes dstatus do
Pedido, as quais também séo passiveis de serem combidadtae si entre os critérios “Ndo Enviado”, “AsaliSPO”, “Ajustes UQ”,
“CDO Gerado” e “Solicitacdo Excluida”, conforme rrasla na imagem abaixo.

o
Feita a selec&o do(s) critério(s) desejado(s),-devddicar no bota e, em seguida, no bot .
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SPO - Al / Acdes Judiciais

Unidade Orgamentaria:

Tipo de Homologagéo:

Status do Pedido:

Pedido
B - e
- 17856

P 17802
B s
B - e
- 47607

Pl - i7sos
- 17502

5. Ao ser clicado o botdo “Gerar XLS”, surgira a te@strada a seguir, na qual o usuario deverd ofivar'OK” na janela padréo
Windows.

Buscar | & GerarXLs '
T ——

Consultar CDO

Data do Pedido

03/09/2018

31/08/2018

30/08/2018

30/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

Tipo

BEE

(i
=

26271 - Fundagdo Universidade de Brasilia

Todos Reativacdo = Anulacdo
Todos | N&o Enviado WENEILGESzeM Ajusies UO | CDO Gerado

Unidade Orgamentaria

26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia
26271 - Fundac&o Universidade de Brasilia
26271 - Fundac&o Universidade de Brasilia
26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia
26271 - Fundagdo Universidade de Brasilia
26271 - Fundac&o Universidade de Brasilia
26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia

26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia

Solicitacdo Excluida

Nome Usuario

USUARIO TESTE
MONICA VALE
TALITA NASCIMENTO
GUSTAVO PEREZ
LUCIANO SENA
VINICIUS LEAL
MAYARA NEVES

FABIO VALE
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Pesquisa
rapida:

Responsavel

USUARIO TESTE

Valor
CDO (RS)

400007
0,00
795,05
0.00
67 764,94
0,00
0,00

0.00

Data
Status

03/09/2018

31/08/2018

30/08/2018

31/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

27/08/2018

Exibindo registros 1a8,de 8

Status

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

Analise SPO

do



SPO - AJ [ Acdes Judiciais

Unidade Orgamentaria:

Tipo de Homologagao:

Status do Pedido:

& Gerar XLS

Pedido
~ | a8z
- 17856
- 17802
- 17786
] —

Consultar CDO

26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia

Reativacdo  Anul =z 2
i Abrir “extrato.xls Ea

Todos = NdoEnviado [EMEIERSse)] Vot selecionou abrin

Data do Pedido Tipo
03/09/2018
31/08/2018 m
J0/08/2018
30/086/2018 @
ATInONan FEEETR

26271 -

26271 -

26271 -

26271 -

T A

tipo: Planitha do Microsoft Excel 97-2003 (5.7 KB)
de: hitp://dsv-simec.mec.gov.br

0 que o Firefox deve fazer?

@brlrcom& Microsoft Excel (aplicativo padrac) ¥ |
(1 Salvar arquive (D)
Un [ ] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Fundacdo U : :
o | Cancelar |
Fundagdo Ur ' B

Fundac&o Universidade de Brasilia TALITA NASCIMENTC
Fundacio Universidade de Brasilia GUSTAVO PEREZ

Pesquis
rapidi

Responsave

USUARIO TES

6. Na sequéncigligue em“Sim” na janela que sera mostrada a seguirSera gerada a planilha eletrdnica correspondentmsulta feita
pelo usuario (de acordo com o explicado no para@afeste item), conforme abaixo.
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wa

!'\

O formato de arquivo e a extensdo de ‘extrato-3.xls
abri-lo mesmao assim?

Microsoft Excel

MNao Ajuda
A B C D E F G H |
Pedido | Data do Pedido | Tipo Unidade Orgamentdria Nome Usudrio Responsdvel Valor Data Status
CDO (RS)| Status

26271 - Fundacdo Universidade de

17882 03/09/2018|Inicial |Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE | 4.000,07| 03/09,/2018|Anélise SPO
26271 - Fundagio Universidade de

17856 31/08/2018|Inicial |Brasilia MONICA VALE - 0|31/08/2018|Anélise SPO
26271 - Fundagio Universidade de

17802 30/08/2018|Inicial |Brasilia TALITA NASCIMENTO |- 795,05| 30/08/2018|Anélise SPO
26271 - Fundagdo Universidade de

17786 30/08/2018|Inicial |Brasilia GUSTAVO PEREZ - 0|31/08/2018|Andlise SPO
26271 - Fundacdo Universidade de

17613 27/08/2018|Inicial |Brasilia LUCIANDO SENA - 67.764,94| 27/08/2018|Andlise SPO
26271 - Fundacdo Universidade de

17607 27/08/2018|Inicial | Brasilia WVINICIUS LEAL - 0| 27/08/2018|Analise SPO
26271 - Fundagdo Universidade de

17598 27/08/2018|Inicial |Brasilia MAYARA NEVES - 0| 27/08/2018|Analise SPO
26271 - Fundacdo Universidade de

17592 27/08/2018|Inicial |Brasilia FABIO VALE - 0| 27/08/2018|Analise SPO

‘" ndo correspondem. O arquivo pode estar corrompido ou ndo ser seguro. N3o o abra, a menos que confie na fonte, Quer

Total de registros: 8

7. Caso o usuario queira salvar a planilha em pastariprpara eventual edicdo, selecioftalvar como” na janela padrdo do Windows do
software Excel e, ao aparecer a tela abaixo, nomaegguivo indicando o local desejado e, no caffjgm” , selecionar a op¢cd®asta de

Trabalho do Excel”.
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3 Salvar como =
(€ * 1 M » Rede » mecsn@2 » spoS » CGO » CEAD » _2018 v & | Pesquisar 2018 p
Organizar » Mova pasta H= - @

ju Area de Trabalha # MNaorme Data de modificag... Tipo Tamanho “

£l Documentos || DOC PARA EMAILS, SIMEC OU RAMEC 29/05/2018 22:43 Pasta de arquivos

& Downloads |/ EMENDAS PARLAMENTARES 17/07/2018 14:56 Pasta de arquivos

=| Imagens || ESTATAIS DEPENDENTES 02/08/2018 09:38 Pasta de arquivos

W Musicas . LIMITES DE EMPENHO 20/08/2018 15:48 Pasta de arquivos

B Videos L Lxos 31/08/2018 11:41 Pasta de arquivos

iy Windows (C:)

. MEMORAMNDOS

22/08/2018 14:37

Pasta de arquivos

|y MODELOS E FORMULARIOS 29/03/2018 22:46 Pasta de arquivos
i Rede 10 NOTAS TECMICAS 08/08/2018 14:27 Pasta de arquivos
| L. OFicIos 20/05/2018 22:46 Pasta de arquivos
_j EDE__EUI‘J 1 ;-a_E:ME f-.'1 i;:-{ Eg; Pasta de arquivos
o S L T ey ] 1SN0 0 17,AR Marda A armriinrme i
Morme do arquivo: | Planilha Consulta AJ_simec w

Tipo: | Pasta de Trabalho do Excel L

Autores: Jangmar Barreto De Al Marcas: Adicionar uma marca Titule:  Adicionar um titulo

[ ] Sahear Miniatura

Ferramentas Abnr Cancelar

. Ocultar pastas

OBSERVACAO: Procedimentos semelhantes aos mostrados noggfasig e 7 acima deveréo ser efetuados em congrasadom outros sistemas operacionais que no o
Windows ou outros softwares de planilha eletréniga ndo o Excel para que o relatério seja salvquatamente.
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6.1.8. Aba Comunicados/Documentos — Como usar

1. Esta aba é exibida num quadro em azul na telaalnidiela serdo disponibilizados, exclusivamenta [BPO/MEC, a todos 0s usuarios,
comunicados e documentos relacionados ao médul® “SRJ / Acbes Judiciais”, tais como Manual, PaatarOficios Circulares, entre
outros, sempre no formato PDF.

2. Os comunicados incluidos pela SPO/MEC visam trairsménsagens suscintas e serdo visiveis no moneemtgue o0 modulo é acessado
pelo usuario, com prazo de duracgao definido. Osuoirados serdo mostrados tantas vezes quantagmouzer login no sistema.

Comunicado

Informamos que nesta data foi disponibilizado o Manual de Acdes Judiciais do
SIMEC, relativo ap novo modulo.
MANUAL DE ACOES JUDICIAIS - MAJ

3. Para o descarte do Comunicado, basta clicar ntédlizado no canto superior direito da mensagem.

4. Os documentos incluidos pela SPO/MEC visam pogaibho usudrio o acesso continuo a informacfexiogladas ao tema de acdes
judiciais. A critério da SPO/MEC, tais documentosigm ter prazo de disponibilidade indefinido, bemmao podem ser exluidos a qualquer
tempo. Contudo, sempre que forem disponibilizadterados ou excluidos, um comunicado informandssalealteracdo serd mostrado
guando o usuario fizer login no médulo, a exemplandagem acima.
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5. Os documentos disponibilizados podem ser baixa#hens e ou impressos a qualquer tempo pelo ustmstanto clicar no icone relativo
ao documento que deseja baixar ou imprimir.

B MEC 4} Principal~ SPO - AJ / Agbes Judiciais v 2 USUARIO @~ o

Comunicados / Documentos

iMAIlIIAL DE AGOES itestelirein
JUDICIAIS -

Solicitagdes de CDO

‘ Solictar CDO Ajustar/Consultar
Pedido

il teste direto 2
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6.2. Perfil Orgdo Setorial - SPO/MEC

6.2.1. Tela Inicial

ﬂ:},ﬂjl_:{_f £t Principal~ & Relatorios {) Sistema ~ SPO - AJ ] Acdes Judiciais v

Comunicados / Documentos

N
I Ingerir
Comunicados

Solicitacdes de CDO

Analizsar/Consultar
Pedido

il Manual de Agbes
Judicias -

ABA “SOLICITACOES DE CDO”

ANALISAR/CONSULTAR PEDIDO - Opcao para consultar os pedidos de CDO'’s ensipdm analise pelas UO’s, bem como de todo e
qualquer pedido ja analisado e os respectivos Ce@itdos;

ABA “COMUNICADOS / DOCUMENTOS”

Uso exclusivo da SPO/MEC para insercao de comuoscaddocumentos relativos ao médulo “SPO — AJ /eAciudiciais”, tais como
Manual, Portarias, E-mails, etc.
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6.2.2. Aba Analisar/Consultar Pedido — Selecionazdido

1.

SPO - AJ / Agdes Judiciais

Como ja relatado anteriormente, o novo moédulo desgudiciais do SIMEC se destina exclusivamergsli@itacdo de CDO’s, por parte
das UQO’s, relativa a sentencas judiciais aptas ipatasdo em folha de pagamento, exclusivamente pquelas que nunca compuseram a
referida folha.

Nesta situac&o, o usuario SPO/MEC (Orgdo Seta@lipiciar as anélises dos pedidos de CDO’s regiss no modulo de agdes judiciais

Buscar
do SIMEC, devera selecionar a Unidade Or¢camentéfigente a um Pedido determinado e em seguidar @i ou deixar o

campo “Unidade Orgamentaria” em branco, seleciangpcao “Todos” em “Tipo de Homologacao” e, por,fimarcar APENAS a opgéo
“Analise SPO” no campo “Status do Pedido”.

Feito tais procedimentos, seréo listados todosedglps passiveis de analise pela Setorial Orcaneeei@m vistas a possivel emissdo dos
respectivos CDO’s.

Para acessar a janela que permitira analisar as adbdpedido deve-se de selecionar o Pedido gdessga, clicando no bot:

Unidade Orgamentaria: Selecione um item N
Tipo de Homologagio: Inicial | Reativacdo = Anulacio
Status do Pedido: N&o Enviado = Andlise SPO  Ajustes U0 | CDO G Solicitag&o Excluida

& GerarxLs

Pesquisa
rapida:

. - - Valor Data
Unidade Orgamentaria Nome Usuario Responsavel Status
¢ P CDO (R§)  Status

a do Pedido Tipo

17842 31/08/2018 m 26271 - Fundacéio Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 13.300,00  31/08/2018 Analise SPO <
17841 31/08/2018 m 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 60.000,00 31/08/2018 CDO gerado
17840 31/08/2018 m 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIO TESTE JESSICA SILVA 1.035.000.00 31/08/2018 CDO gerado
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6.2.3. Aba Analisar/Consultar Pedido — Analisar Rdd

1. Selecionado o Pedido, localizar o nimero do Procésgicial no AJ/SIGEPE e verificar a regulariddde dados informados no SIMEC.

2. Checar se foram anexados no AJ/SIGEPE os documetoeridos nos termos do art. 3° da Portaria Niiven8 EGRT/MP n° 6, de 2016,

. p , . .. . o Gerar CDO a
disponivel na integra no Item 5 deste Manual & atendidos todos os requisitos, clical === .

SPO - AJ / Acbes Judiciais / Solicitacdo de CDO

Informacdes do pedido: 17842

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacéo Universidade de Brasilia Tipo pedido: [T
Responsavel: USUARIO TESTE (61) 2022-2316 [E3 usuarioteste@mec.gov.br
Processo Administrativo: 90999 999999/0009-99
Estado atual
Numero do Processo Judicial: 00000000000000000000 Analise SPO
Juizo da Agdo: 4* Vara Federal o
o
Objeto da Agdo: Abate teto
© Histérico
Numero de beneficiarios: 1
Inicio da eficacia temporal: 01/11/2017
Valor no Exercicio Atual (R$): 13.000.00
Valor no Exercicio Anterior (R$): 300.00
Dados do usuario: USUARIO TESTE
Email: usuarioteste@mec gov.br DDD: 61 Telefone: 2022-2316
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6.2.4. Aba Analisar/Consultar Pedido — Retornar keéal & UO para ajustes

1. Caso seja constatada a necessidade de devolucRedido a UO para o processamento de ajustes, oiausleévera clicar no botdo
e Enviar para Ajustes O ﬂ

SPO - AJ | Acdes Judiciais / Solicitacdo de CDO

Informacdes do pedido: 17842

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia Tipo pedido: [T
Responsavel: USUARIO TESTE (61) 2022-2316 3 usuariotesie@mec.gov.br
Workflow
Processo Administrativo: 00900 099000/0000-09
Estado atual
Nimero do Processo Judicial: 09999999999999999999 Analise SPO
Juizo da Agdo: 4% Vara Federal T EzE ALY e
" Enviar para Ajustes UO
Objeto da Agdo: Abate tefo
Numero de beneficiarios: 1
Inicio da eficacia temporal: 01/11/2017
Valor no Exercicio Atual (R$): 13.000.00
Valor no Exercicio Anterior (R$): 300.00
Dados do usuario: USUARIO TESTE
Email: usuarioteste@mec. gov.br DDD: 61 Telefone: 2022-2316

2. Na janela que serd mostrada a seguir, registraampo COMENTARIO os motivos que levaram & devoludd@dedido & UO e tramitar,
conforme abaixo demonstrado:
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enviar para Ajustes UO

Decisbes Judiciais
Estado atual: Analise SPO
Agdo: Enviar para Ajustes UO

Comentario: | pegigo devolvido para que a UQ retifique o valor
do impacto do exercicio, uma vez que o mesmo
nédo se coaduna com o valor constante no
AJISIGEPE. Dividas entrar em contato com
Ricardo no fone (61) 2022-8838.

5794
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6.2.5. Aba Analisar/Consultar Pedido — Gerar CDO

1. Verificada a regularidade do Pedido constante dE®l em relacdo as informacdes contidas no AJ/SIGEPESuario podera gerar o
CDO, clicando no botéao “Gerar CDO”, conforme ma$trao item 6.2.3.

2. Feito isso, aparecera a tela mostrada seguir. Nelstao usuério da SPO/MEC responsavel pela antdig a disposicdo as seguintes
opcoes:

B 'mpressdo do CDO
* Botao

0 ao ser clicado, sera baixado arquivo com CDO em. RIBEta op¢do o usudrio procederd ao salvamenti® @B em sua

maguina, uma vez que este arquivo devera ser amexachodulo do AJ/SIGEPE por ocasidao da homologdadao judicial
corr¢spondente; e

Enviar e-mail a UQ

SPO - Al [ Agdes Judiciais

Informactes do pedido; 17842

Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundac&o Universidade de Brasilia Tipo pedido:

Responsavel: USUARIO TESTE (61) 2022-2316 usuarioteste@mec gov.br

Workflow
Valor no Exergicio Atual (RS): 13.200.00

Valor no Exgrcicio Anterior (R$)

Estado atual
300,00 CDO gerado

Valer de CPO (R$):

Impressdo do CDO Enviar e-mail & UO

13.600,00
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6.2.6. Aba Analisar/Consultar Pedido — Modelo de OD

MINISTERIO DA EDUCACAOQ
Secretaria-Executiva
Subsecretaria de Planejamento ¢ Orcamento
Esplanada dos Ministérios, BI L - Anexo [ 1% Andar, 70047900, Brasilia - DF
Fone: (61) 2022 3801 / 8802 / B804 - E-mail: spod@mec.gov b

Asgunio: Certificado de Disponibilidade Or¢amentaria CDL
Senhor Dirpente de Recursos Humanos,

1. Pama fins de cumprimento do Inciso VI, do art. 3% da Portaria Normativa SEGRT/MP n® 6, de 11 de
outubro de 2016, este drgdo setorial infegrante do Sistema de Planejamento ¢ Orgamento s¢ manifesta pela
exasténcia de previsio orcamentana para as despesas decorrentes do efetive cumprimento de decisdo judicial
discriminada abaio:

Unidade Orgamentina: Fundagio Lniversidade de Brasilia
Numero do Processo Judicial: 9999090000000 Q0000
Juizo da AciEo: 4" Vara Federal

< Ohjeto da Aglio: Abate teto

+ Miumero de beneficiino da agdo: |
Data do inicio da eficica temporal: 0L/ 12017

2. As despesas objeto da presente certificacio correrdio 4 conta dos doagies constantes da Ler Orgamentina
Anual, e suas respectivas suplementacles, relativas 4 Pessonal ¢ Encarpos Sociag e'ou Beneficios aos
Servidores, Emprepados ¢ seus Dependentes.

3. E importante esclarecer, relativamente ao pagamento das despesas decorrentes de sentencas judiciais que,
em razio de suas competéncias precipuas, & cabivel & Subsecretaria de Planejamento ¢ Orcamento
SPOYMEC, tEe somenie atestar a dispomibilidade orgamenting para essa finalidade, Hicando a cargo da
Secretaria de Gestio de Pessoas do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestie SGPMP ou
aquela que vier a The suceder, dispor sobre o8 procedimentos, controle @ acompanhamento das agies judicims
relativas ao pessoal civil do Poder Executive, nos termos da Portana NMormativa SEGRT/MP n® 6, de 2016,
aos Gredos juridicos de representagdo judicial a manifestagio sobre a exequibilidade das decisbes judiciais,
nos termos da Portans AGL n® 1.547, de 29 de outobre de 2017, ¢ aos dirigentes de recursos humanos a
adogdn dos procedimentos gquanto a implementacio das decisbes judiciais, inclusive guanto ao cileulo de
sens efeitos Ananceiros em fotha de pagamento, nos termos da ja citada Portaria Nommativa SEGRT/MP n” 6,
de 2016

4. Sfio os sepuintes 08 montntes objeto do presente Certificado de Dispomibilidade Orgamentdria CDO,
definidos em fungio das informacies prestndas pelo Darpente de Recursos Humanos da Unidade
Orcamentaria referida no primeiro pardgrafo deste Centificado, por intermédio do Module de Acdes Judicias
do Sistema de Gestao de Pessoas do Poder Executivo, a vigir no presente exercicie ef'ou vindouros, nclusive
guanto a evenluais acréscimos legais, uma ver que se (rata de despesa obrigatoria de camiter continuo, nos
termos do arl. 17 da Let Complementar n® 100, de 4 de mano de 2000, Len de Responsabilidade Fiscal LRF:

* Yalor no Exercicio Corrente: BS 13000, (0
Valor de Exerciciods) Anteniorfes), RS 304,00
Yalor total do CDO: BS 1330000

Data peragia CDG): (3092018

Dacuments validsdo SIMEC cadign: 3C5IFEGEDI20EFF TR
Acesze www simec. mec.gov.br pem venificar o auteniscidade
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6.2.7. Aba Analisar/Consultar Pedido — Cancelar Cxohitido

1. Caso seja constatada a necessidade de cancelateanmtoCDO gerado, buscar o Pedido, conforme Item2 6.

2. Selecionar o Pedido correspondente ao CDO a skr@acclicando-se no boté

3. Em seguida, sera exibida a tela abaixo, na quaudrio devera clicar no boté , com a finalidade de

restabelecer o Pedido para o status de “ANALISE"SPO

SPO - Al / Ages Judiciais | Solicitagdo de CDO
Informactes do pedido: 17842
Unidade Orgamentaria: 26271 - Fundac&o Universidade de Brasilia Tipo pedido: [0
Responsavel: USUARIO TESTE (61) 20222316 [E3) usuarioteste@mec gov.br
Valor no Exercicio Atual (R$): 13.300.00
Valor no Exercicio Anterior (R$): 300 00
Valor do CDO (R$): 13.600.00

Impressédo do CDO Enviar e-mail a UO

4. Em seguida o usuario devera registrar no campo “ERFVARIO” os motivos que levaram & devolugédo do gediara o status “ANALISE
SPQO”, conforme imagem abaixo:
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devolver pedido para Analise SPO

Decisoes Judiciais

Estado atual: CDO gerado

Agdo: Dewvolver pedido para Analise SPO
Comentério: DevolucSo para analise SPCO. haja vista a
necessidade de devolucdo do Pedido a UQ. para
cancelamento em funcdo da anulacdo da
homologacédo no AJNSIGEPE. em decorréncia da
reversac da acdo judicial

5806

5. Concluido tal procedimento, o CDO é automaticameateelado e o Pedido retorna ao status “ANALISE'SPara que seja devolvido a
UO solicitante, com vistas ao cancelamento do Pedid

SPO - Al f AcBes Judiciais | Consultar CDO
Unidade Orgamentaria: Selecione um fiem

Tipo de Homologag4do: lnicial | Reativacdo  Anulacio

Status do Pedido: N8o Enviado ~ Andlise SPO | Ajustes UD  CDO Gerado = Solicitagdo Excluida

& Gerar XLs

Pesquisa
rapida:
Data do - P . Valor Data
Pedido Ti Unidade Orgamentaria Nome Usudrio Responsavel Status
Pedido ER ¢ P CDO (RS}  Status
4 17843 31/08/2018 26105 - Instituto Benjamin Constant RODRIGO CARDOSO ROBILD 2555 31/08/2018 CDO gerado
£ o] : CARDOSO - g

u = 17842 31/08/2018 m 26271 - Fundacdo Universidade de Brasilia USUARIO TESTE USUARIO TESTE 13.600,00  31/08/2018 Andlise SPO -
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6. Para devolucdo a UO, o usuario SPO/MEC dever& ciiwdotdo “ENVIAR PARA AJUSTES UQ” e registrar historico os motivos que
motivaram o cancelamento do CDO e a devolucao da®eue o originou.

enviar para Ajustes UO

Decisdes Judiciais
Estado atual: Analise SPO
Agdo: Enviar para Ajustes U0

Comentario: Devolucédo para a UQ, com a finalidade de
cancelamento do Pedido de CDO, em funcdo da
anulagdo da homologagdo no ANSIGEPE, decorrénte
da reversdo da acdo judicial

I 5838
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6.2.8. Aba Comunicados/Documentos — Inserir ou BXclComunicados

1. Clicar no botdo INSERIR COMUNICADOS/DOCUMENTOS:

Ei-,j;.-,ll_:-: {2} Principal~ k. Relatdgos {5} Sistema -

SPO - AJ / Acdes Judiciais v

Solicitacbes de CDO Comunicados / Documentos

Analizar/Consultar ‘ Ingerir Comunicados
Pedido I Documentos

2. Selecionar os perfil para o quel se deseja enviar Gomunicado: (SUPER USUARIO; CGO — EQUIPE ORCAMENTARIA;

UO/EQUIPE TECNICA)

Para tanto, basta dar um clique na barra corregpda@o perfil, selecionar o perfil com o cursomttmuse. Sempre que for disponibilizado

um Comunicado, recomenda-se que seja seleciondds ¢s perfis indicados acima.

Comunicado

FETILE | Super Usuario % || CGO - Equipe Orgamentaria % | | UO / Equipe Técnica |

Para excluir um usuario bata clicar no “X” da @éacia que se deseja excluir.

3. Selecionar Unidade Orcamentaria:O usuario podera selecionar uma UO, um conjunid@s ou todas as UQO'’s. Para tanto, basta fazer a
sele¢éo seguindo os procedimentos de inclusdoauséo, conforme descrito no item anterior.
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Comunicado

Perfil:

| Super Usuario x || CGO - Equipe Orgamentaria X || UO | Equipe Técnica X

Unicade Orzameriaria; Selecione um item X || 26101 - Administracao Direta X || 26256 - Centro Federal de Educac&o Tecnologica Celso Suckow da Fonseca X | | 26316 - Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Cuiaba - MT X

| 2625? - Centro l-;_ed_e_rél_de Edugggéu .T_ec_ncié:_;.ica de Minas Gerais % | 26331 - _Ce_n_lrc_} Federal de Ed"ﬁca_‘;éa fe_pndl.c':r.g_ica de 530 \.;’i_c_e_me do _Sul x|
26337 - Centro Federal de Educacao Tecrnioldgica de Urutai - GO x 26201 - Colégio Pedro Il % || 26359 - Complexo Hospitalar e de Sadde da Universidade Federal da Bahia %
| 26378 - Complexo Hospiialar & de Saiide da Universidade Federal do Rio de Janeiro % | | 26374 - Complexo Hospi{é!ar & de Satde da Universidads Federal do Rio Grande do Norte %
| 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES x || 26344 - Escola Agrotécnica Federal Antdnio José Teixeira - Guanambi - BA X | 26302 - Escola Agrotécnica Federal de Alegre - ES X |
26304 - Escola Agrotécnica Federal de Araguatins- TO 26306 - Escola Agrotécnica Federal de Barbacena - MG % | | 26307 - Escola Agrotécnica Federal de Barreiros - PE %
| 26308 - Escoia.A_grout.échica.l.-'éderal.de Belo Jardim - PE % | [ 26310 - Escola Ag_raiécnica Federal de Caceres- MT x | | 26311 - Escoia.A_gro.iéchica.Féderal.de.(-:és.taﬁhai—.{5,5. x_f
26312 - Escola Agrotécnica Federal de Catu - BA X || 26341 - Escola Agrotécnica Federal de Ceres - GO X || 26343 - Escola Agrotécnica Federal de Codd - MA X
26313 - Escola Agrotecnica Federal de Colatina - ES X || 26342 - Escola Agrotécnica Federal de Colorado do Oeste - RO X || 26315 - Escola Agrotécnica Federal de Crato - CE X
.-2631.? - Escola Agrotécnica l_-'._eclera.l de_l.gu_atu - CE % 26318 = E_s_col._a A_g_roté.cni.ca .Feder_a_\ .d._g Inconfidentes Visconde d.é_ Maud - Mi_f} x| 2532{} - ;Esp_ui_a .{ﬂ\grolé_c_hi_ca Federal de Machado - MG x|
26321 - Escola Agrotécnica Federal de Manaus - AM x | [ 26287 - Escola Agrotécnica Federal de Maraba - PA % | 26322 - Escola Agrotécnica Federal de Muzambinho - MG %

4. Selecionar data de inicio e fim para a permanéncido Comunicadono SIMEC. Caso seja por tempo intederminado, maa@cao
“Mostrar mensagem por periodo indeterminado”.

Periodo: 03/09/2018 a | 06/09/2018

Mostrar mensagem por periodo indeterminado.

O campo PERIODO ¢ especifico para a duragido teingarmensagem expedida, ndo interferindo na terfigade de eventuais
documentos incluidos.

5. Inserir mensagem: Registrar de forma sucinta a mensagem que seadesepbjeto de conhecimento de todos os usuasiosédiulo no
SIMEC.

Mensagem: Informamos que nesta data disponibiliza-se o Manual de Agdes Judiciais - |y
acdes judiciais do SIMEC..

\J. contendo informagdes ao usuario para a navegacao no modulo de
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6. Finalizadas todas as etapas, clicar no botdo SALVAR

7. Para alterar Comunicados, na mesma aba, localidanaagem que se deseja alterar e clicar no | ™=

8. Para excluir Comunicados, na mesma aba, localik#resagem que se deseja excluir e clicar no & ™
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6.2.9. Aba Comunicados/Documentos — Inserir/Altefaxcluir Documentos

1. Clicar no botdo INSERIR COMUNICADOS/DOCUMENTOS:

22 MEC @} Principal> . Relatérios\ & Sistema ~ SPO - AJ/ Acdes Judiciais v

Solicitacbes de CDO Comunicados / Documentos

Analizar/Consultar ‘ Ingerir Comunicados
Pedido I Documentos

2. Selecionar os perfil para o qual se deseja enviar@ocumento: (SUPER USUARIO; CGO — EQUIPE ORCAMENTARIA; UO/EQRE
TECNICA)

Para tanto, basta dar um clique na barra corregpda@o perfil, selecionar o perfil com o cursomttmuse. Sempre que for disponibilizado
um Documento, recomenda-se que seja selecionads tsdperfis indicados acima.

Comunicado

FETILE | Super Usuario % || CGO - Equipe Orgamentaria % | | UO / Equipe Técnica |

Para excluir um usuario bata clicar no “X” da @éacia que se deseja excluir.

3. Selecionar Unidade Orcamentaria:O usuario podera selecionar uma UO, um conjunid@s ou todas as UQO'’s. Para tanto, basta fazer a
sele¢éo seguindo os procedimentos de inclusdoauséo, conforme descrito no item anterior.

48



Comunicado

et | Super Usurio % || CGO - Equipe Orgamentaria % | | UQ / Equipe Técnica %

Unidade Orgamentaria:

| Selecione um item || 26101 - Administrac&o Direta % | | 26256 - Centro Federal de Educacio Tecnoldgica Celso Suckow da Fenseca % || 26316 - Centro Federal de Educaciio Tecnoldgica de Culaba - MT % |
| 26257 - Cento Federal de Educagio Tecnoldg

|-2633? - Centro Federal de Educacie Tecnoldgica de Urutai - GO | | 26201 - Colégio Pedra Il % || 26359 - Complexo Hospitalar e de Satide da Universidade Federal da Bahia x'

s deMinasGeris x 26391~ Cnto Fedra e Educagdo Tecnaige de 5o Vicnt do S x

| 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES x || 26344 - Escola Agrotécnica Federal Antdnio José Teixeira - Guanambi - BA % || 26302 - Escola Agrotécnica Federal de NEE@;E,S,,’,‘J

| 26304 - Escola Agrotécnica Federal de Araguatins - TO % || 26306 - Escola Agrotécnica Federal de Barhacena - MG % | | 26307 - Escola Agrotécnica Federal de Barreiros - PE X |

|é630§ - Escola Agrotécnica Federal de Belo Jardim - PE x | iﬂ?_6310 - Escola Agrotécnica Federal de Caceres - MT x_i | 26311 - Escola Agrotécnica Federal de Castanhal - PA x |
| 26312 - Escola Agrotécnica Federal de Catu - BA x'! | 26341 - Escola Agrotécnica Federal de Ceres - GO X || 26343 - Escola Agrotécnica Federal de Codé - MA 3 |
| _26313 - Escola Agrotécnica Federal de Colatina - ES X | |_26342 - Escola A_g[otécnica Federal de Colorado do Oeste - RO X | | 26315 - Escola @gmtécnica Federal de Crato - CE x |

| 26321 - Escola Agrotécnica Federal de Manaus - AM x_| | 26287 - Escola Agrotécnica Federal de Maraba - PA x | | 26322 - Escola Agrotécnica Federal de Muzambinho - MG X |

4. Inserir Documento: Clicar no botdo ESCOLHER ARQUIVO e selecionar aoguivos disponiveis em rede o arquivo desejadocadopo
NOME ARQUIVO nomear o arquivo carregado e clicatotéo SALVAR.

Anexar Arquives:

Nome Arquivo:

| tmpar | votar | @ savar

5. Para alterar Documentos, na mesma aba, localidacumento que se deseja alterar e clicar no [ ™= . Esta opcao permite, a qualquer
tempo, substituir documentos. Por exemplo, no dasblanuais, € possivel substitui-los quantas viezem necessérias, sem que haja a
necessidade de exclusdo/incluséo.

6. Para excluir Documentos, na mesma aba, localidacomento que se deseja excluir e clicar no b -
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7. Modulo de Agbes Judiciais do SIGEPE

Os itens discriminados a seguir referem-se a regémm dos textos constantes do Médulo Acéo
Judicial, contido no Portal do Servidor do Minigtédo Planejamento, Desenvolvimento e Gestao —
MP, no endereco eletronigavw.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sigepe/meattdo-judicial

7.1. Visao Geral do Médulo

No cenario de inovacdo e modernizacdo do contradeoperacdes atinentes aos Recursos Humanos,
foi desenvolvido o Modulo de Ac¢bes Judiciais doteisa de Gestdo de Pessoas - SIGEPE, com o
objetivo de aprimorar os procedimentos de execugdofolha de pagamento, das decisdes judiciais

relativas a gestao de recursos humanos, em acdedamaontra a Unido, suas autarquias e fundacoes.

O Mdédulo de Acdes Judiciais do SIGEPE foi concelpdoa conferir mais seguranca e agilidade ao
processo de cumprimento das decisdes judiciais elgios e entidades do Poder Executivo federal,
assegurando o controle de qualidade dos gastosc@sibé a efetividade no cumprimento das
determinacdes judicialis.

O Mddulo de Acbes Judiciais do SIGEPE funcionara tase em perfis de acesso independentes, 0s
guais se diferenciam de acordo com a competéngaudoarios no processo de cumprimento da
decisao judicial. A l6gica de funcionamento comebam perfis tem como objetivo a manutencéo do
principio de segregacao de funcdes e competérigse confere maior controle sobre a gestdo das
decisdes judiciais.

Os perfis independentes de acesso se articulamadeira sistémica para a execucao das tarefas que
compdem o processo de cumprimento das decisfasajisdiDessa forma, o Modulo apresenta perfis
especificos para as atividades de cadastro, execagé#orizacdo, homologacdo e confirmacdo das
acOes judiciais. Aléem disso, o Modulo possui tamhém perfil especifico destinado a assessoria
juridica do 6rgéo envolvido na a¢ao judicial.

A comunicacao entre os perfis responsaveis pel@domanto das decisées ocorre por meio de tarefas
automaticas e solicitacdes eletronicas de inforesmg@éalizadas no proprio médulo, ndo havendo a
necessidade de fazer solicitacdes via mensageménétas ou por tramitacdo fisica de documentos.
Nesse sentido, cabe ressaltar que o SICAJ néoeapaga qualquer meio de comunicagao entre 0s
atores responsaveis pelo cumprimento, havendo assidade constante de trocar mensagens
eletrbnicas com as solicitacdes e pecas procegse@ssarias a analise para o cumprimento.

No Modulo, os pagamentos decorrentes do cumprimdasodecisdes judiciais ocorrem de forma
automatica. No cadastro das acdes, os OrgaosdaBes responsaveis pelo cumprimento registram as
informacBes e parametrizacdes de pagamento em tt@bjeriados pelo Orgdo Central do SIPEC.
Esses “Objetos” possuem denominacédo singular edgoarelagdo com os assuntos tratados nas
decisfes judiciais. Os “Objetos” do Médulo guardamm si rubricas genéricas, as quais sao carregadas
automaticamente na folha de pagamento dos berdefg@o final do processo de cumprimento de uma
deciséo judicial.
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7.2. Normativos

A Portaria Normativa n° 6, de 11 de outubro de 2@%pedida pelo Secretario de Gestédo de Pessoas e
Relacbes do Trabalho no Servico Publico, constiisi instrucional destinado a estabelecer as
diretrizes para o cadastramento das ac¢fes judigkaBvas a gestdo de recursos humanos, propostas
contra a Unido, suas autarquias e fundacdes, nalblde Acdes Judiciais do SIGEPE.

A edicdo do mencionado ato normativo encontra tdsp@o disposto no art. 25, inciso Ill, Anexo I,

do Decreto n° 8.818, de 21 de julho de 2016, qileuats Secretaria de Gestdo de Pessoas e Relagbes
do Trabalho no Servico Publico, vinculada ao aMailistério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, a competéncia para exercer a competéntigtiva e orientadora em matéria de pessoal civil
no ambito da administracdo publica federal dirdtes autarquias, incluidas as de regime especial, e
das fundacbes publicas.

O Modulo mantém relagéo, também, com o dispostBartaria Conjunta SEGEP/SOF n° 4, de 5 de
agosto de 2015, que disciplina 0 pagamento de sa@sp#ge exercicios anteriores decorrentes de
deciséo judicial, e com as disposi¢des da Porfaiid n° 1.547, de 29 de outubro de 2008, que, dentre
outras providéncias, trata da atuacdo dos orgaospmtesentacdo judicial da Unido intimados a dar
cumprimento a decisfes judiciais.

7.3. Processos e Perfis

TRAMITE POR PERFIL

FLUXO DE EXECUCAOD

‘cadastrar & lhur de cumprimente da. drgin envolvido na

Responsivel  por ‘ informar os ‘dados Dirigante de RH do.

.-du.:.,-au

O Fluxograma acima apresenta de modo simplificagdmooesso basico de cadastro de uma acdo para
cumprimento de decisdo judicial no Mdédulo de Ac@esliciais do SIGEPE. O processo de
cumprimento € desenvolvido por usuarios detentbegzerfis independentes, os quais se articulam por
meio de tarefas para desempenhar as atividadeaddstm, execucdo, autorizagcdo, homologacéao, e
confirmacéo da acao judicial.

Os perfis também se articulam para desempenhaivatades que compdem os fluxos alternativos do
processo de cumprimento, como o cancelamento damagédo, o cancelamento da homologacéo, a
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desautorizacdo, a inclusdo de uma nova decisaoigyda alteracdo dos beneficiados da acgao, a
alteracéo dos valores pagos aos beneficiadosaiviesio da acéo, e a solicitacdo de informacdes.

Nesse cenario, o perfil Cadastrador € atribuidasa@rio do Médulo de A¢bes Judiciais do SIGEPE

responsavel por cadastrar e/ou alterar as inforesag@sicas das acdes, tais como o nimero do
processo judicial, a classe da agéo, o Juizo entrgoetou o processo, e 0 nome do propositor da
acdo. O perfil de cadastrador € responsavel tangmninformar o assunto da acéo, as partes que
integram a lide (réu e beneficiados), e as infollragcomplementares. Ao perfil de cadastrador séo
permitidos o relacionamento de ac¢des e a inclus&@rqlivos digitalizados.

Apés o lancamento das informagfes pelo perfil Qealder, a acdo é encaminhada para o perfil
Executor, que € o responsavel pela inclusdo dossdaaderentes a decisao judicial. O Executor é o
responsavel pela inclusdo da decisao judicial,ateqer de forca executoria, e dos demais documentos
digitalizados que compdem a instrucédo processubkégutor também incluird as informacdes sobre a
data em que a deciséo foi proferida, sobre o tgpdeatisdo judicial (liminar, sentenca, acérdaa),etc
sobre 0 prazo concedido para cumprimento da decsdéoe a manifestacdo da Procuradoria quanto
aos limites e efeitos da decisao, sobre os impalestatecisdo em folha de pagamento, e sobre fixagcéo
de multas por descumprimento.

Além disso, o perfil Executor € responsavel pelaluséo, ou pela alteracdo, dos dados de
cumprimento da decis&o judicial no ambito de segdOre Unidade Pagadora, ou seja, é o perfil
competente para selecionar os objetos de pagameesBus respectivos assuntos de calculo, para
incluir a memoria de célculo dos valores refere@dtes;do, para informar os valores que devem ser
pagos para cada beneficiado na agéo, e tambéminudua as informacdes referentes a eventuais
pagamentos retroativos. Os perfis Cadastrador eufxepodem ser atribuidos a um mesmo usuario.

O perfil Executor pode devolver a acdo para o lp&didastrador, quando houver a necessidade de
corrigir alguma informagédo nos dados basicos da,amd, depois de adotar as providéncias de sua
competéncia, pode encaminhar a acdo para o parfibrikador, que é atribuido ao Dirigente de
Recursos Humanos do Orgdo ou Entidade responséi@icpmprimento da decisdo judicial ou a
guem este delegar formalmente tal competéncia.rfd patorizador detém a atribuicdo de conferir e
controlar todos os documentos e informacdes cadlspelos perfis Cadastrador e Executor.

O perfil Autorizador devera ser atribuido ao Diriteede Recursos Humanos do 6rgao ou entidade,
gue pode concordar com as informacfes cadastrada®gumprimento da decisdo, encaminhando a

acdo para o proximo perfil (Homologador), ou deeola acédo ao perfil Executor para correcédo das

informacdes cadastradas. Esse perfil também poesypeténcia para desativar a acao, nas hipoteses
em que haja suspensao definitiva dos efeitos efoilamla eficicia da decisédo judicial.

Durante a etapa de recadastramento, no Modulo desAgudiciais do SIGEPE, das acdes judiciais
vigentes no Sistema de Cadastro de Ac¢bes JudiciBI€AJ, havera funcionalidade para permitir ao
Dirigente de Recursos Humanos do 6rgdo ou entidattgizar as acbes e, ao mesmo tempo, gerar a
producdo dos seus efeitos financeiros. Essa fualii@de sera habilitada apenas para autorizacao de
acdes em que nao haja incluséo de novos beneficradn aumento do valor individual registrado.

O perfil Homologador é o responsavel por verificarse ha disponibilidade orcamentéria e os
recursos financeiros necessarios ao cumprimento dkeciséo judicial no 6rgao ou entidadeEsse
perfil tem como competéncia atestar a exatidaoalor\anual e dos valores retroativos cadastrados e
autorizados na acgao. O perfil Homologador pode @@ar com os dados de cumprimento da decisao,
encaminhando a agéo para o préximo perfil (confitong ou devolver a agdo ao perfil Autorizador
para correcoes. (grifo da SPO/MEC)
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A etapa final do processo basico de cumprimentdedesao judicial no Modulo de Ac¢des Judiciais do
SIGEPE ¢ desempenhada pelo perfil Confirmadohuitio apenas ao Orgédo Central do SIPEC. Esse
perfil € responsavel por avaliar as informacdeadod cadastrais incluidos na acao pelos demais perf
do Mddulo. A confirmacdo da acdo por esse perfitaerinha, automaticamente, os dados de
cumprimento cadastrados diretamente para a follpagamento. O perfil Confirmador pode devolver
a acao ao perfil Homologador, a fim de que sejatadalteracdes nos dados de cumprimento.

O perfil Confirmador é responsavel também por danaena confirmacdo que ja tenha sido efetuada
na acdo. O cancelamento da confirmacdo de uma @@@® ser solicitado pelo perfil Executor,
mediante tarefa especifica disponivel no MdédulosaEacdo deve ocorrer sempre que houver a
necessidade de alterar um dado de cumprimento @eagdo ja confirmada, ou de interromper o
cumprimento de uma decisdo que esteja sendo cumpdd uma Unidade Pagadora do Orgdo ou
Entidade.

Ainda sobre o perfil Confirmador, cabe esclareaes lgavera uma subdivisdo do perfil para distinguir
as confirmacdes de acbes de carater financeiro Gardter cadastral. Nesse sentido, a depender do
objeto cadastrado na acéo, a acdo podera serrnadércom efeitos financeiros, gerando pagamento
em folha, ou ser confirmada com efeitos cadastsitisacdo em que sera gerada tarefa para que os
executores implementem as alteracdes cadastr&bARE.

Diante do exposto, destaca-se que o processo bdsicadastro de uma agdo para cumprimento de
decisédo judicial no Médulo de Acdes Judiciais dGEPE € composto pelas atividades de cadastro,
execucgao, autorizagdo, homologacao e confirmacssaskatividades sdao desempenhadas por perfis
independentes, 0s quais se articulam por meiordéagasistémicas para o cumprimento das decisdes
judiciais.

7.4. Funcionalidades

O Modulo de Acgbes Judiciais do SIGEPE apresentaidnalidade que permite a inclusdo dos
arquivos e pecas processuais digitalizados nassacg@delastradas, facilitando a andlise da
documentacdo por todos os atores envolvidos noegsocde cumprimento. O Mddulo exigira a
inclusdo das pecas processuais que forem indispgasao cumprimento das decisdes judiciais,
garantindo a transparéncia do processo de cumpiengenvitando que a documentagcéo se perca ao
longo do tempo.

Além disso, o Mddulo de Acbes Judiciais do SIGERSspi interface inovadora, com menus de
navegacdo dando lugar as tradicionais transac@eerqum utilizadas pelo SICAJ. A modificacdo na
interface de apresentacdo do Modulo apresentargajesa na medida em que torna o Sistema mais
amigavel aos usuérios, haja vista que algumasasitio SICAJ eram referentes a interface do sistema
e a quantidade de transac¢des que precisavam searrinadas.

O Mobdulo também apresenta funcionalidade que peroantrolar tarefas e prazos, evitando atrasos
gue resultem na imposi¢céo de multas por descumptoree facilitando a gestdo do cumprimento das
decis@es judiciais. Com relacdo a gestdo do cuneption cabe destacar que o Mddulo é capaz de
produzir relatérios gerenciais e de controle, gmkisindo ao gestor, por exemplo, analisar o tempo
necessario para cumprir uma deciséo judicial né@®ay entidade.

Ainda em relacdo ao aprimoramento da gestao e wimob® referentes ao processo de cumprimento
das decisfes judiciais, o0 Modulo apresenta funtia@de para exibir o histérico detalhado do
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processo de cumprimento das decisfes judiciaisacslo todas as movimentacdes da acéo entre 0s
perfis, as atividades executadas por cada usw&moregistro das datas e horarios das atualizacdes.
Cabe ressaltar, nesse caso, que o0 histérico apmdeepelo SICAJ exibia apenas os registros das
atualizacbes mais recentes, ou seja, perdiam-segistros de cumprimento mais antigos todas as
vezes que um dado de cumprimento da acéo era wamtbfi

Atualmente, o Modulo esta preparado para permitiaéizacdo de pagamentos retroativos também de
forma automatica, conforme parametrizacao feitagpéltgaos e entidades na etapa de cadastramento
da acéo. Sobre esse aspecto, cabe lembrar queAd &mitia apenas a implementagéo dos efeitos
da decis&o judicial a partir da data de andliseag pelo Orgdo Central, de modo que havia a
necessidade de os 6rgados e entidades efetuareragam@ntos retroativos por meio de rubricas
judiciais, as quais dependiam de liberacdo do O@sidral apos solicitacéo via mensagem eletronica.

O Mddulo também esta preparado para permitir pagtseparametrizados, desde que o Orgéo
Central do SIPEC entenda ser oportuno e conveni@nitea caracteristica do Mddulo é o alinhamento
com as tabelas utilizadas pela Advocacia Geral midd) a fim de permitir futura integracdo com os
sistemas utilizados pela AGU.

Considerando a quantidade de funcionalidades doulpde para melhor compreensdo de suas
caracteristicas, detalham-se abaixo outras funiditzakes disponiveis:

Cadastrar Dados da Acéo Judicial

Funcionalidade disponivel para o perfil Cadastra@ansiste em informar os dados béasicos da acao,
0s assuntos tratados no processo, as partes qudeona lide, e as acbes relacionadas. No cadastro
dos dados da agéo judicial, também € possiveladicarquivos e informac¢des complementares.

Salvar Rascunho

Funcionalidade que permite ao usuério do perfil aSaddor salvar parcialmente as informacdes
referentes ao cadastro de uma acdo judicial qudaamio foi concluido. O objetivo dessa
funcionalidade é evitar a perda das informacdesgistradas, quando houver falha sistémica, oa falt
de energia, por exemplo.

Incluir Partes

Funcionalidade disponibilizada ao perfil Cadastrgmhra inclusdo das partes que integram a lide Ess
funcionalidade permite o cadastramento dos réus eservidores beneficiados pela decisao judicial. O
Sistema disponibilizara filtros para facilitar &ddizacédo e a inclusédo de servidores como benédisia
das acoes.

Informar Decisao Judicial

Funcionalidade disponivel para que o perfil Caddsir registre as informagfes sobre a execu¢do ou
desativacdo da acdo, sobre a data e o tipo daddepidicial, sobre os prazos concedidos para
cumprimento, sobre os limites e efeitos estabebtscpmkla Advocacia-Geral da Unido para a decisao
judicial, sobre a forca executéria da determinagdspbre os impactos do cumprimento na folha de
pagamento.

A Funcionalidade também permite ao Cadastradorrrdo se ha imposicdo de multa, no caso de
descumprimento.
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Incluir Dados para Cumprimento de Decisao Judicial

Funcionalidade disponivel para que o perfil Executforme os dados de cumprimento da deciséo,
registrando o grupo de objeto, o objeto, o assdetaalculo, os valores ou percentuais devidos aos
beneficiados, o prazo do pagamento, a memaria ldelecde também as informacdes referentes a
pagamentos retroativos.

Autorizar Acao Judicial

Funcionalidade disponivel para o perfil Autorizadéssa funcionalidade permite que o Dirigente de
Recursos Humanos do Orgéo confira e controle tododocumentos e informagdes cadastrados na
acao, podendo:

a) solicitar informacgdes aos outros perfis do Mogdul

b) devolver a agdo para corregao das informacdes precutores;

c) desativar o tramite da acéo, caso nao haja sideee de cumprimento; ou
d) autorizar a acdo e encaminh-la ao perfil Hogeudor.

Durante a etapa de recadastramento, no Modulo desAgudiciais do SIGEPE, das acdes judiciais
vigentes no Sistema de Cadastro de Ac¢des Judici8KCAJ, havera a funcionalidade de “autorizar

com efeitos financeiros”, a fim de permitir quewosizacdo do Dirigente de Recursos Humanos do
orgao ou entidade gere efeitos financeiros par@a gecadastrada. Essa funcionalidade sera hdhilita

apenas para autorizacdo de acdes em que nao blajgdm de novos beneficiados nem aumento do
valor individual registrado para os interessados.

Homologar A¢ao Judicial

Funcionalidade disponivel para o perfil Homologadssa funcionalidade permite que o ordenador de
despesas do Orgdo ou Entidade responséavel peloricvempo da decis&o judicial ateste a existéncia
de recursos para satisfazer a despesa. A funaladalipermite que o perfil Homologador confira e
controle os valores registrados na acéo, podendo:

a) solicitar informacgdes aos outros perfis do Mogul
b) devolver a acéo ao perfil Autorizador para agacedas informacgoes; ou
c) homologar a acéo e encaminha-la para o perfifi@oador.

Comentario SPO/MEC:

E importante registrar que nos termos do Inciso Vlart. 3°, da Portaria Normativa SEGRT/MP
n° 6, de 11 de outubro de 2016, o papel de certdibor de disponibilidade orcamentaria para o
pagamento de decisdes judiciais foi compelido a wl@de integrante do Sistema de Planejamento
e Orcamento, que no caso do MEC, € a Subsecretaride Planejamento e Orgcamento t
SPO/MEC, transcreve-se:

“VI - a manifestacdo da respectiva unidade integtendo Sistema de Planejamento competente
guanto a disponibilidade orcamentaria, observadoato normativo expedido pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestado que distgpbs critérios de pagamento de despesas de
exercicios anteriores de Pessoal e Encargos Sodaisorrentes de decisdes judiciais, no ambito|da
Administracédo Publica federal direta, autarquicafendacional;”.

[1°))

Sendo assim, no ambito do médulo de acdes judiciai® SIGEPE, o papel de homologador
competéncia exclusiva da SPO/MEC.
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Confirmar Acéo Judicial

Funcionalidade disponivel para o perfil Confirmadessa funcionalidade representa a atividade final
do processo basico de cumprimento de decisao @ldia medida em que permite a analise de todas
as informacdes registradas no cadastro da acidoQuefo Central do SIPEC. A funcionalidade
permite a confirmacao da acdo (gerando o pagammentontracheque do beneficiado) ou a devolucao
da acdo para o perfil Homologador, a fim de quarsejeitas correcdes ou alteragcbes nos dados
cadastrados.

Em acgdes de carater cadastral, a confirmacéo dapatéd Orgio Central gerara uma tarefa para que o
perfil Executor informe a ocorréncia da implemeétadas alteragdes cadastrais no Sistema SIAPE.

Dar ciéncia da implementacéo das alteracfes cadasis

Funcionalidade disponivel para o perfil ExecutoasNcdes de carater cadastral, apos a confirmacao
da acéo pelo Orgdo Central, o perfil Executor deedetuar as alteragdes necessarias para cumprir a
decisédo judicial no cadastro dos servidores e.eposinente, devera utilizar a funcionalidade de dar
ciéncia das alteracbes cadastrais para concluiunopgmento da decisdo no Modulo de Acgdes
Judiciais do SIGEPE.

Solicitar Cancelamento da Confirmacao
Funcionalidade que permite ao perfil Executor #alicdiretamente ao Orgédo Central a retirada de
uma confirmacao ja realizada na acdo. O CancelamienConfirmacédo € a funcionalidade que deve

ser utilizada quando o perfil Executor tem a naedesle de alterar os dados de cumprimento da agéo.

O Cancelamento da Confirmacao acarreta a susp@msé@itata do pagamento no contracheque dos
beneficiados da acgéao.

Solicitar Informacdes

Funcionalidade que permite a comunicacao entrestodoperfis do Mdédulo de Acbes Judiciais do
SIGEPE. A funcionalidade esta disponivel em vammsnentos do cumprimento da decisdo judicial,
garantindo a integracdo e a participacdo de todgsedis no processo de cumprimento das decisdes
judiciais.

Desativar Tramite

Funcionalidade que permite ao perfil Autorizadessp@nder as atividades de cumprimento da deciséo
judicial, impossibilitando a alteracdo dos dadas teamitacdo da acdo entre os perfis do Modulo de
Acdes Judiciais do SIGEPE.

Reativacao do Tramite

Funcionalidade disponivel para que o perfil Execstticite ao Autorizador a retomada das atividades
de cumprimento da deciséo judicial, possibilitande seja restabelecida a possibilidade de altsrar o

dados e de tramitar a agéo entre os perfis do MdatkiA¢Ses Judiciais do SIGEPE.

O perfil Autorizador é o responséavel por avaligrealido de reativagdo do tramite da acdo, podendo
atender ou rejeitar a solicitacao feita pelo pé&rkiécutor.
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Manter Grupo de Objetos

Funcionalidade disponivel apenas para o perfil @oaflor. Por meio dessa funcionalidade, o Orgéo
Central do SIPEC pode agrupar objetos de acordo @®rtemas das decisfes judiciais e com as
caracteristicas dos pagamentos.

Manter Objeto

Funcionalidade disponivel apenas para o perfil @oafdor. Essa funcionalidade permite ao Orgéo
Central do SIPEC criar ou excluir os objetos queede ser utilizados no cadastro das acdes. Os
objetos guardam relacdo com os assuntos tratadatecsdes judiciais e séo utilizados para o megist
das informacdes e parametrizacdes referentes aongago da decisao judicial no Modulo de Acbes
Judiciais do SIGEPE.

Relatérios

Funcionalidade que tem por objetivo facilitar atgesdo cumprimento das decisdes judiciais, por
meio de relatorios gerenciais produzidos automatécde no Modulo apdés o preenchimento, pelo
usuario, de alguns parametros de pesquisa. A foaldilmde apresenta Relatério de Pagamentos,
Relatério de Gerenciamento de Prazos, Relatoridodes Judiciais em Tramite, e Relatério de Acdes
Judiciais Concluidas. Os relatorios gerados pelaMd possuem graficos, a fim de facilitar a
visualizacao dos dados.

Relatorio de Pagamentos

Apresenta informagdes sobre as ag¢les judiciais pyaduzem efeitos financeiros em folha de
pagamento, com destaque para o més e o valor dasdes

Relatério de Gerenciamento de Prazos

Apresenta informacdes sobre o prazo estabelecida pamprimento das decisGes judiciais,
destacando as a¢bes com prazo vencido e a vencer.

Relatério de A¢des Judiciais em Tramite

Apresenta informacgfes sobre as agfes judiciaiesfiderem em tramitacdo nos 6rgaos, destacando o
numero de acbes no Orgdo e a situacdo dessas @gimsninhadas para execucdo, dados de

cumprimento incluidos, autorizadas).

Relatério de A¢des Judiciais Concluidas

Apresenta informacdes sobre as ac¢des judiciaislwWidas no 6rgdo, destacando o més e o ano, a
guantidade mensal de acfes concluidas, o numdreragiciados contemplados, e o tempo médio de

cumprimento da decisao judicial.

Relatério de Recadastramento das A¢Bes Judiciais §éntes no SICAJ

Apresenta informacdes referentes a quantidadedds qgdiciais vigentes no Sistema SICAJ que estdo

pendentes de recadastramento no Modulo de A¢dedalsidlo SIGEPE. A funcionalidade permitira

ao perfil Autorizador gerenciar o recadastramerds d¢bes legadas no ambito do seu 6rgdo ou
entidade.

57



7.5. Informacgdes sobre recadastramento
ESCLARECIMENTOS SOBRE A PORTARIA NORMATIVA N° 2, DE 6 DE ABRIL DE 2017

A Portaria Normativa n° 2, de 6 de abril de 20Xklaleelece as diretrizes para o recadastramento, no
Médulo de Acbes Judiciais do Sigepe, das acdesiuslirelativas & gestdo de recursos humanos, em
acOes movidas contra a Unido, suas autarquiasdaddas, vigentes em folha de pagamento por meio
do Sistema de Cadastro de AcOes Judiciais — Smaj,em rubricas judiciais lancadas via
movimentacéao financeira.

De acordo com a referida Portaria Normativa, compes Dirigentes de Gestao de Pessoas dos 6rgaos
e entidades integrantes do Sistema de Pessoaldaivldministracdo Federal — Sipec a ado¢ao dos
procedimentos de execucdo e controle, em folhaadgmrpento, das decisbes judiciais relativas a
gestédo de pessoas, em agdes movidas contra a BmEoautarquias e fundacgoes.

Em razdo de tal competéncia, tem-se que a veracitslinformacdes inseridas no Mddulo de A¢des
Judiciais para dar suporte ao cumprimento das @eisidiciais, assim como as despesas decorrentes
dessas informag0des, sao de inteira responsabiltaderigente de Gestdo de Pessoas e do Ordenador
de Despesas do respectivo 6rgéo ou entidade.

Ao Orgéo Central do Sipec, cabera acompanhar aastamento das acdes judiciais no Modulo do
Sigepe, podendo determinar a alteracdo ou a coreptagéo das informagdes inseridas no Mdédulo.
Ao Orgdo Central do Sipec, cabera também a conféimaas acdes judiciais recadastradas, nos casos
em que houver aumento do valor individual pagolsseficiados ou a inclusdo de beneficiados que
nao estavam cadastrados na acao Sicaj.

E imperioso destacar que a Portaria Normativa afe2017, estabelece a obrigatoriedade de incluir,
no Médulo de Acdes Judiciais do Sigepe, as pegaepsuais que ddo suporte ao cumprimento das
decisBes. Assim, caso 0 0rgdo ou entidade ndo @pasquocesso administrativo instruido com a

documentacdo exigida, recomenda-se que o DirigdeteRecursos Humanos, responséavel pela
homologacdo da folha de pagamento, solicite a dentagdo as respectivas unidades de
assessoramento juridico, ao Poder Judiciario oujlemo caso, aos beneficiados.

Na hipétese de impossibilidade de obtencdo daspgwceessuais que davam suporte ao pagamento
das acoes judiciais, o Dirigente de Recursos Humaitwm 0rgdo ou entidade devera notificar o
beneficiado, na forma estabelecida pela Orient&iffionativa n® 4, de 21 de fevereiro de 2013, para
fins de suspensao do pagamento da acgao.

O disposto na Orientacdo Normativa n° 4, de 2%deréiro de 2013, deve ser aplicado pelos 6rgaos e
entidades em todos 0s casos em que, durante cast@adento, seja identificada irregularidade no
pagamento da decisao judicial. O disposto na defddrientacdo Normativa também deve ser aplicado
a todos os casos em que haja necessidade de redsziprimir o valor pago ao beneficiado da agéo.

Oportunamente, cabe alertar que, apés o términoraim estabelecido pelo Orgdo Central do Sipec
para o recadastramento das acdes no Modulo de Agdesais do Sigepe, o Sistema de Cadastro de
Acdes Judiciais serd desativado, de modo que enisndigdes ndo recadastradas terdo o pagamento
interrompido em folha, até que o Orgdo ou entidad®te as providéncias para o devido
recadastramento da agéo no Sigepe.

Da mesma forma, apés o término do prazo estabelgoio Orgdo Central do Sipec para o
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recadastramento das acoes judiciais no Médulo def\dudiciais do SIGEPE, as rubricas judiciais

lancadas via movimentacdo financeira serdo desaivao SIAPE e o pagamento das respectivas
decisdes judiciais s6 poderd ser restabelecido anedio cadastramento das acdes no Mdodulo de
Acdes Judiciais do SIGEPE.

O prazo estabelecido para o recadastramento das agdModulo de Acdes Judiciais do Sigepe
poderd ser alterado pelo Orgdo Central do Sipeauaqgger tempo, hipdétese em que havera
comunicacdo aos 6rgdos e entidades integrantespgoc Sor meio de mensagem transmitida via
Siape.

Eventuais solicitacoes de prorrogacao de prazo grareluir o recadastramento das acoes devem ser
encaminhadas ao Orgdo Central do Sipec pelo Seoréigecutivo do 6rgdo ou pela autoridade
méaxima da autarquia ou fundacao.

RECADASTRAMENTO DAS ACOES JUDICIAIS VIGENTES EM FOL HA POR MEIO DO
SICAJ

As acles judiciais vigentes em folha por meio dsteBia Sicaj compreendem aquelas que, até a
abertura da folha de pagamento referente ao méagdsto de 2017, estiverem com situacao

“analisada” em objetos financeiros, os quais preduzefeitos diretamente em folha, sem a

necessidade de a Unidade Pagadora do Orgdo owdmtefetuar lancamentos via movimentacao

financeira.

No recadastramento dessas acdes, o0 Modulo de Agi@iksais fara o carregamento automatico de

algumas informacdes que ja constavam no Sicajctai® classe da acdo, competéncia, UF sede do
juizo, localidade sede do juizo, Juizo ou unidaéstégio da acdo. O Mddulo também carregara, de
modo automatico, os beneficiados que estiverenoaina acdo Sicaj. Ademais, na etapa de Incluir

Dados de Cumprimento, o Médulo apresentara, atital consulta, os dados de objeto e os valores
gue estavam inseridos no Sicaj, faciltando o msoede parametrizacdo das informacdes para
pagamento.

Nos casos em que, durante o recadastramento dgelgh&xecutor, ndo houver inclusdo de novos

beneficiados nem aumento do valor individual page beneficiados que ja estavam recebendo o
pagamento da decisao judicial por meio de acdmtegeo Sistema Sicaj, o Dirigente de Recursos

Humanos do 6rgdo ou entidade, no ato de autorizdgdacdo no Moédulo de Ac¢des Judiciais do

Sigepe, poderad encaminhar o pagamento da acdand@ete para a folha, sem a necessidade de
homologacdo e confirmacdo da acdo no Modulo, aeder a conclusdo do processo de

recadastramento.

No entanto, se durante a etapa de recadastramefboeacutor incluir um novo beneficiado ou
aumentar o valor individual que estava sendo padmeaeficiado em acao vigente no Sistema Sicaj, a
acado recadastrada no Modulo de Ac¢des Judiciaisgip& devera, obrigatoriamente, ser encaminhada
a autoridade orcamentéria integrante do Sistem®Ideejamento para homologacdo, e ao Orgdo
Central do Sipec para a confirmagéo.

Para efetuar a autorizacdo e encaminhar o pagardansgdo diretamente a folha, o Dirigente de
Recursos Humanos terd de aguardar de um dia pardaro@, haja vista que o Mdédulo de Acdes

Judiciais executa, no periodo da noite, a rotire\auifica se houve aumento do valor individualgag

aos beneficiados e se houve inclusdo de novosibidels na acao.

ApOs 0 marco estabelecido na Portaria Normativad, e 2017, para o recadastramento das acbes
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judiciais no Modulo de Acdes Judiciais do Sigeetransacdes >DPINACAOJU, >DPINACAOBE,
>DPALACAQOJU, >DPALACAOBE, >DPAUPGACAO, >DPDAPGACAO,>DPHOUSUESP,
>DPEAACAOBE, >DPDRACAQOJU, >DPINAPENSO, >DPALAPENS@ >DPRAPENSO do
Sistema Sicaj seréo desativadas, de modo que,afiarar beneficiados ou valores cadastrados nas
acOes que estiverem vigentes no Sicaj, serd neiegsamover o recadastramento das respectivas
acdes no Modulo de Acdes Judiciais do SIGEPE.

Nesse sentido, destaca-se que, quando o Executmnalénidade Pagadora iniciar o recadastramento
de uma acéo judicial que envolva mais de uma Ueid®abadora do mesmo 6rgéo ou entidade, os
Executores das demais Unidades Pagadoras do augéididade receberdo, de modo automatico, uma
tarefa de Incluir Dados de Cumprimento, possilitia o recadastramento da acdo para 0s seus
beneficiados e a inclusdo dos respectivos dadasgaaamento.

O Dirigente de Recursos Humanos, no papel de Aastdor das acdes do 6rgao ou entidade, devera
aguardar que todas as Unidades Pagadoras concluanadastramento da acdo em favor dos seus
beneficiados, para somente entdo efetuar a aut@dzsom confirmacdo automatica, que encaminhara
0 pagamento diretamente a folha, ou o envio da agldoridade orgcamentaria integrante do Sistema
de Planejamento para homologac&o, e ao Orgdo CeatBipec, para a confirmacao.

Destaca-se, oportunamente, que a autorizacdo carfirncacdo automatica, que encaminhara o
pagamento da decis&o diretamente & folha, assino eosonfirmacdo da acdo por parte do Orgdo
Central do Sipec, acarretara a suspensdo autonutiggamento da acdo que estiver vigente no
Sistema Sicaj, razédo pela qual é importante quator&ador aguarde a conclusédo do recadastramento
da ac¢ao por todas as suas Unidades Pagadoras.

No caso das acdes que envolvem mais de um Orgé&ntilade, no momento em que houver a
confirmacédo da acao para o primeiro 0rgao ou eieidpie realizar o recadastramento, o Modulo de
Acdes Judiciais encaminhara mensagem de ciéncidxesutores dos demais 6rgdos e entidades
envolvidos na acéo, alertando-os quanto a necekssidia promover o recadastramento no ambito de
seu 6rgdo ou entidade.

O 6rgédo ou entidade que receber servidor redistiibdevera identificar as acdes vigentes no SICAJ
para o servidor, no momento do ato de redistrilnyigdefetuar o recadastramento dessas acdes no
Mdédulo de Acdes Judiciais do Sigepe.

Nos casos em gue a Unido reverta provimento judigsfavoravel e nos casos em que as decisdes
judiciais deixem de gozar de for¢a executéria plg@eada de objeto), o Executor devera selecioraar, n
etapa de Incluir Dados de Cumprimento, a opcdo ‘S&aplica”. Posteriormente, a acdo devera ser
encaminhada ao Autorizador para que seja realiaadesativacdo do tramite da acdo, suspendendo
automaticamente os pagamentos vigentes no SICAJ.

As acdes judiciais vigentes em folha por meio deajSe, portanto, passiveis de recadastramento,
poderdo ser consultadas pelos orgaos e entidad8gpeo no Modulo de Ac¢bes Judiciais do Sigepe.
Para tanto, o usuario devera acessar o menu Relatéelecionar a op¢éo “Recadastramento SICAJ".

O Moddulo exibira, por 6rgao, o quantitativo de afierecadastradas e a recadastrar. Serdo exibidas,
também, o detalhamento dessas a¢fes (numero despopacodigo SICAJ, objetos e numero de
beneficiados).

RECADASTRAMENTO DAS ACOES JUDICIAIS VIGENTES EM FOL HA DE

PAGAMENTO POR MEIO DE RUBRICAS JUDICIAIS LANCADAS V' I1A
MOVIMENTACAO FINANCEIRA
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As acdes judiciais que estiverem vigentes em faldgpagamento por meio de rubricas judiciais
lancadas via movimentacédo financeira pelas UnidBdemdoras dos 6rgaos e entidades deverdo ser
incluidas no Mdédulo de Ac¢bes Judiciais seguindoesmo rito adotado para o cadastramento das
novas acdes, ou seja, selecionando a opcdo “ni@’ pgpergunta “E recadastramento de acdo
SICAJ?”, e informando o niumero do processo judigah habilitar os campos destinados ao cadastro
da agéo.

As acdes judiciais vigentes supracitadas compreeratpielas em que a Unidade Pagadora do 6rgéo
ou entidade utilizou a transacgéao sistémica >fpafimgara registrar, na sequéncia 1, com prazo zero,
0S pagamentos em rubricas judiciais para servidiness, inativos e para os beneficiarios de penséo

As Unidades Pagadoras deverao utilizar a transa@RCOSERRUB no Sistema SIAPE para
identificar os servidores e 0s pensionistas quebet decisbes judiciais por meio de rubricas
langadas via movimentacéo financeira.

Como exemplo, podem ser citados os pagamentosdiagigga movimentacao financeira nas rubricas
judiciais 1481, 1344, 1419, 1420, 1421, 1422, 14238, 1541, 1467, 1466, 1674, 1637, 1744, 1602,
1640, 1712.

A Unidade Pagadora do 6rgdo ou entidade deveraiegd folha de pagamento dos seus beneficiados
as rubricas judiciais langadas via movimentacdanieira. A exclusdo dessas rubricas deve ser
efetuada antes do encaminhamento da acédo cadastmadslodulo de Acdes Judiciais para
confirmacéo por parte do Orgédo Central do SIPE@nade evitar a ocorréncia de pagamentos em
duplicidade.

Por fim, cabe ressaltar que, para essas acOebanéra importacdo automatica dos dados cadastrados

no Sicaj, haja vista que estes ndao geravam quaddei¢o financeiro. Assim, serd necessario preanche
todos os campos, tal como ocorre no cadastramernowvhs acoes.
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7.6. Nivel de Acesso e Perfil conforme cada Funcbdade

Funcionalidade Nivel de aces so Perfil
1 — Como acessar o médulo de acées judiciais Todas as Autoridades Habilitado a todos
os Perfis

2 — Etapas para cumprir uma decisao judicial no Médulo:

2.1 — Cadastrar Acao Judicial Unidade Pagadora Cadastrador
2.2 — Informar Deciséo Judicial Unidade Pagadora Executor
2.3 — Incluir Dados de Cumprimento Unidade Pagadora Executor
2.4 - Autorizar a Acéo Dirigente de Recursos Humanos Autorizador
2.5 - Homologar a Acao Unidade Setorial do Sistema de Homologador
Planejamento e Orcamento
Federal
2.6 - Confirmar a Acéo Orgao Central do SIPEC Confirmador

3 — Etapas para alterar o cumprimento de uma deciséo ju  dicial em execugdo no Médulo:

3.1 — Solicitar o Cancelamento da Confirmacgéo Unidade Pagadora Executor

3.2 — Avaliar a Solicitacdo de Cancelamento da Orgao Central do SIPEC Confirmador
Confirmacédo

3.3 — Avaliar a Solicitacdo e Devolver ao Unidade Setorial do Sistema de Homologador
Autorizador Planejamento e Orcamento

Federal
3.4 — Avaliar a Solicitacdo e Devolver aos Dirigente de Recursos Humanos Autorizador
Executores
3.5 — Alterar Acado Judicial via tarefa de Incluir Unidade Pagadora Executor

Dados de Cumprimento

3.6 - Etapa complementar: Todos Habilitado a todos
Consultar "Historico do Tramite" para visualizar as os Perfis
alteracdes realizadas na agao apés o

cancelamento

4 — Como consultar uma acéao judicial no Todos Habilitado a todos
Médulo os Perfis

5 - Comunicagéo entre as Autoridades no Mdédulo:
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5.1 — Solicitar Informacées

5.2 — Responder pedido de Informacdes

5.3 — Ler resposta

6. Recadastramento

6.1 - Recadastramento de Acdo SICAJ e Inclusao

de Dados para acdo recadastrada

6.2 - Autorizacdo Fluxo Expresso -
Recadastramento

Unidade Solicitante

Unidade Solicitada

Unidade Solicitante

Unidade Pagadora

Unidade Pagadora
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8. Navegacdo nas telas do Modulo de Acbes Judicids SIGEPE — Perfil homologador
(SPO/MEC)

Este item destina-se exclusivamente aos usuaricsSREZMEC, na condicdo de homologador no
ambito do médulo de Ac¢des Judiciais do SIGEPE -SIKI¥EPE, nos termos daortaria Normativa
SGP n° 2, de 201A navegacao nas telas relativas aos perfis domideusuarios € uma iniciativa
particular da Unidade Orcamentaria.

As homologacbes de acles judiciais no ambito dSIEEPE deverdo ocorrer mensalmente e
observardo os prazos estabelecidos pelo SIAPE,ompef cronogramas mensais relativos ao
processamento da folha de pagamento, bem comoetduais orientacdes expedidas pela SPO/MEC
(vide item 8.5 deste Manual).

8.1. Acesso ao modulo de Ag¢bes Judiciais do SIGEPE

Por intermédio do Sistema de Gestdo de Acesso ae,Sigusuario SPO devera solicitar acesso por
meio do site:

https://www.servidor.gov.br/servicos/fag/duvidasefuentes-de-acesso/servidor-ou-pensionista-
criacao-de-senha-no-sigac

8.2. Identificacéo dos pedidos de acao judicialistgados no SIGEPE para atuagédo da SPO/MEC

1. Fazerlogin n&gigac

& SIGAC - Sistemade Gestiode A X+ = X

&« C Y A Nioseguro | hitps//sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login % &
£ Sigac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Insira o CPF ‘ CERTIFICADO DIGITAL

ou

Se vocé possui certificado digital

Senha cligue no botdo abaixo e acesse através
de seu cadigo PIN.

Acessar

Precisa de Ajuda?

SELECIONE:

Acessod
informacso
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2. Feito o login, o usuario sera direcionado pardaaaeseguir.

& SIGAC - Sistemade Gestiode A4 X+ = X

<« C @ A Nioseguro | +r

SISTEMA

”~ c:
& Sigac |

Clique no sistema que deseja acessar.

‘

Sigepe Servidor
2. ¢ Pensionista Sigepe Gestor @94  siGac

¢

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos que precisam de autenticacéo.

3. Clicar na opc¢ao de sistema em “Sigepe Gestor” pagasar o sistema.

& SIGAC - Sistemade Gestiode A4 X+ = X

<« C @ A Nioseguro | +r

SISTEMA

”~ c:
& Sigac |

Clique no sistema que deseja acessar.

‘

Sigepe Servidor
2. ¢ Pensionista Sigepe Gestor @94  siGac

¢

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar os
servicos que precisam de autenticacéo.

4. A seguir, 0 usuario ja estara no ambiente do SigApiela inicial do sistema € a mostrada

abaixo, na qual se deve selecionar a opgao “Agoigli’.

/[ sigepe B Croo=r x
< 3> e ir|al

| cestor- 6reio EvincuLADOS:MEC [v]
AREA DE TRABALHO DO GESTOR Sus sess3o ird expirar em: 1715820
Mensagens Urgentes B Listade Atividades B

Vocé ndo possul, no momenta,
mensagens urgentes.

Ag30 Judidial

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 6800 978 9009
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5. A seguir, sera mostrada uma lista de pedidos desagdiiciais cadastradas no sistema,
conforme a tela abaixo, para atuacdo do homologadaforme cada caso: homologacéo, re-
homologacédo no caso de recadastramentos do Sreappal/SIGEPE, reativacao, devolucéo
ao autorizador, etc.

(I EE—
/DSlgepe x N s, — O X
€ - C0lal |

SISTEMA

— -
= Sigepe |

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAQ DE PESSGAS > ACAD JUDICIAL ‘ GESTOR - ORGAD £ VINCULADOS-MEC | ~ |

AGAO JUDICIAL Suasesedo iré expirar sm: 005540

Tarefas Agdo Judicial v Relatério ~ Administracdo v

TAREFAS
Fluxo: Responsavel:
De Todos os processos de Agdo Judicial | v| (® Sem responsavel ou sob a minha responsabilidade

(O 50b a responsabilidade de outros usuarios
(O somente sob a minha responsabilidade

Filtro Avangado

Resultados por pé\gma:rzu v 1 2 registro(s) - Pagina Elde 1

o
: = ~ A fo ~
Acots: || Sinais o Identificagdo o |v | Tarefa o |v ey | Criagdo = | v
= 000000000000D0000 3400 (Orgio00000) ;‘;‘:;T;:::"Ai;:ru’:z; %ﬂs e 17/09/2018
= 50000000000000000105 (Grgéc 00000) ':::‘ ‘::c';::"i:";;:ru':::;?““ 17/09/2018
Resultades por pagina;20 4 2 registro(s) - Pagina[ 1 |de 1

Ajuda sobre o Fluxo v
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8.3. Andlise de pedidos de CDO'’s registrados noOSAWIEC para fins de homologacgédo de acao
judicial no AJ/SIGEPE

1. O usuario SPO/MEC devera acessar ao modulo de agiiesis do SIMEC para localizar os
pedidos registrados pelas UO’s que demandam a &milesCDO.

2. Acessado o médulo AJ/SIMEC (vide item 6.2 deste bddip com base no numero do processo
judicial nele constante, localizar o pedido no AGEPE.

3. Para localizar o pedido no AJ/SIGEPE, inserir o edamdo processo judicial no campo
“Identificacéo” e em seguida clicar no icone daalup

= sigepe e

DE PESSOAS

VIOCE ESTA AQUX, AREA DE TRABALHO DOGESTOR » GESTAO DE PESSOAS > AGAQ JUDICIAL

Tarefas Agdo |udicial ~ Relatério v Adminisracao v

TAREFAS

Fluxao: Responsavel:

‘ De Todos 05 processos de\;éojudicla\ ‘ v| ® Sem responsével ou sob a minha responsabilidade
|

() Sob a responsabilidade de outros usuérios
() semente sob a minha responsabilidade

Filtro Avancado
Resultados porpégina‘r 0 2 registro(s) - Pagina 'I\ de1

LISTA DE TAREFAS A FAZER

ol
\dentificaca 4] Taref. & 2 Criaca ¢
Atoe Sinais & I ‘ entificacao - ‘v I ‘ arefa - ‘v Aves ‘ riacdo o\‘v
e 0000000000000 3400 (Orgd000000) ':‘i‘:::13:;:"’:";;:fu";i"c'éﬁa‘a° 17/09/2018
= 50000000000000008 105 (Orgdo 00000) ':i‘::f;;::::"‘\‘:;:J"u";;’c':ﬁa"’“ 17/09/2018
Resultados por pagina:; 20 ¥ 1 2 registro(s) - Pagina il_\ de1

Ajuda sobre o Fluxo [ v]
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5. Feito isso, sera apresentada a tela do sistemasatados do processo selecionado, conforme
mostrado:

[ sigepe x e, X
¢« > cnla

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS > AGAO JUDICIAL > HOMOLOGAR AGAO JUDICIAL ‘ GESTOR - ORGAO E VINCULADOS-MEC ‘ v ‘

AGAO JUDICIAL Sua sesso ird expirar em: 01:58:40

Tarefas

HOMOLOGAR A(;AO JUDICIAL

DEHOMOLOGACAO FINANCEIRA DA ACAO JUD

= Dados Consolidados da Agao

Dados Basicos

N° Processo Judicial

Caréter Data de ajuizamento  Data de cadastro  Estagio
Financeiro  23/05/2018 17/09/2018 sentenca
Classe da agao Competéncia

Cumprimento de Sentenca  Justica Federal

UF sede do juizo  Localidade sede do juizo  Juizo ou unidade
DF Brasilia

Assunto Principal
Adicional de Insalubridade - Servidores Publicos

Partes

. Réus Interessado Principal

Total de Beneficiados da Agdo  Total de Beneficiados do Orgao
1 1

Decisbes
Decisdo Data Tipo Possui multa Descricdo da multa
Executar 23/05/2018 Sentenga

Cumprimento da Decisdo

Nimero de Beneficiados do Orgdo  Nimero de Beneficiados Autorizados
1 1

Dados Financeiros

Numero de Beneficiados com Impacto em Folha
1

Valor Total da Acdo por Orgdo
Folha Normal

Valor Homologado

R$0,00% Sim

* Calculo em processamento

Verificar detalhes e arquivos da agdo Histérico do tramite

Totais Estimados

0 valor mensal total a ser pago O valor anual total a ser pago
R$0.00 RS 0.00

Secretaria de Gesl 0 | Telefone: 0800 978 95009
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6. A seguir, deve-se clicar na opgdo “Assumir”, confermostrado, de modo que o usuario na
condicdo de homologador tenha aptiddo rara atuacaajudicial.

[3 Sigepe X
¢ - cnla

E Sigepe sléﬂr-mrr. -

DI
DE Pl

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAQ DE PESSOAS » AGAQ JUDICIAL > HOMOLOGAR AGAQ JUDICIAL

AGAO JUDICIAL

Sua sessdo ird expirar em: 01:58:40

Tarefas Acdo Judicial v Relatério v

Administracdo ~
HOMOLOGAR AQﬂO JUDICIAL

AVALIAR PEDIDO DE HOMOLOGACAO FINANCEIRA DA ACAO JUDICIAL
Responsavel:

= Dados Consolidados da Acdo
Dados Basicos

N° Processo Judicial

Cardter Data de ajuizamento Data de cadastro  Estagio
Financeiro  23/05/2018 17/09/2018 Sentenca
Classe da acdo Competéncia

Cumprimento de Sentenca  Justica Federal

UF sede do juizo  Localidade sede do juizo  Juizo ou unidade
DF Braslia

Assunto Principal
Adicional de Insalubridade - Servidores Publicos

Partes
i Réus

Interessado Principal

Total de Beneficiados da Acdo  Total de Beneficiados do Orgdo
1 1

Decistes
Decisdo Bata Tipo Possui multa Descricdo da multa
Executar 23/05/2018 Sentenca

Cumprimento da Decisdo

Nimero de Beneficiados do Orgdo  Niimero de Beneficiados Autorizados
1 !

Dados Financeiros

Numero de Beneficiados com Impacto em Folha
1

Valor Total da Acdo por Orgdo

Folha Normal
Vvalor Homologado
R§0.00* Sim

* Calculo em processamento

Verificar detalhes e arquivos da agdo Histérico do trmite

Totais Estimados

O valor mensal total a ser pago O valor anual total a ser pago
R% 0,00 R$0.00

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco € - 7° Andar - Brasili
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. L, . , , M Verificar detalhes e arquivos da agéo
7. Em seguida, o usuario deverd rolar a tela atérsangpcac

a qual devera ser clicada.

AVALIAR PEDIDO DE HOMOLOGAGAO FINANCEIRA DA ACAO JUDICIAL : )
Responsavel: 000.000.000-00 / Fulaneo de Tal #\ Liberar  w/ Concluir

Numero de Beneficiades com Impacto em Folha
1

Valor Total da Acao por Orgdo
Folha Normal

Valor Homologado

R$0,00* Sim

*Valores calculados em 18/09/2018.

(solicitar célculo mais atualizado)

Solicitagdes de Informagdo Verificar detalhes e arquivos da agao Historico do framite

e ——
Totais Estimados

0 valor mensal total a ser pago O valor anual total a ser pago
R$ 0,00 R$ 0,00

Qual atividade vocé deseja realizar?

Atividade

8. Feito o passo acima, sera apresentada a tela “lfam#icédo Judicial”. Clicar na aba
“Aquivos”, para visualizacdo da documentacdo que smalisada, atendo-se ao pedido

SISTEMA
DE GESTAO

onoEno

‘ GESTOR - ORGAD E VINCULADOS:MEC

VOCE ESTA AQUE: AREA DE TRABALHO DO GESTSR . GESTAQ DE PESSOAS > ACAQ JUDICIAL » HOMOLOGARACAQ JUDICIAL >

. ]
CONSULTAR ACAD |UDICIAL

AGAO JUDICIAL

Sua sess3o [rd expirar em: 015811

Tarefas Agdo Judicial v Relatorio v Administragsa v

CONSULTAR AGAO JUDICIAL

Dados Basicos Assuntos Partes Informagtes Complementares Decisdo AcGes Reladionadas Histérico

Ne do processo judicial (2

Dados Basicos

carater () Data de ajuizamento ()  Estagio
Financeiro 23/05/2018 Sentenca

Classe da agéo Competéncia
Cumprimento de Sentenca  Justica Federal

UF sede do juizo  Localidade sede do juizo  Juizo ou unidade
DF Brasilia 026° VARA FEDERAL DE BRASILIA

Ag3o proposta por entidade representativa (7] Nome do Propositor
Nao

Situacdo da acdo

Em Tramite

Objetos
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9. Feito o procedimento anterior, a aba Arquivos ficaelecionada, conforme imagem abaixo.
Nela sdo mostrados os documentos relativos a agfoigl que se deseja analisar e que
deverdo estar em consonancia com os dados comsstdotgedido de emissdo de CDO
registrado no AJ/SIMEC.

[ sigepe x  + - X

&« C (d G Pesquisar no Google ou digitar URL

#] JmloN O]

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR > GESTAO DE PESSOAS » ACAOJUDICIAL > HOMOLOGAR ACAO JUDICIAL > |GESTDR-GRGADEV\N(U\_ADDS:MEE |V‘
CONSULTAR ACAO JUDICIAL

AGAO JUDICIAL SrEc=E Ao A

Tarefas Acdo Judidial v Relatorio v Administracdo v

CONSULTAR ACAO JUDICIAL
Dados Bisicos Assuntos Partas InformacBes Complementares Decis3o Arquivos AcBes Relacionadas Histérico

N° do processo judicial @

Tipo de documento

]
Agdo Documento ¢ Data de criagdo o3 Responsavel to]
= Decisdo judicial 17/09/2018
= Certidao de transito em julgado 17/03/2018
= parecer de forga executaria 17/09/2018
= Oudsg documentos para cumprimento de agoes judiciais 17/09/2018
= Certiddo dsyransito em julgado 17/09/2018
Decisdo Judicia 17/09/2018
Parecer de forca exedgria 17/09/2018

IMPRIMIR ACAO SOLICITACAO DE INFORMACOES VOLTAR

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Anidar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

10.Para a analise do documento desejado, clicar me = na coluna Acao. Feito isso, surgira o

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR » GESTAO DE PESSOAS > ACAC JUBICIAL > HOMOLOGAR ACAD JUDICIAL > GESTOR - ORGAG £ VINCULADGSMEC [~ |
CONSULTAR ACAO JUDICIAL

ACAO JUDICIAL Sua sess3o ird expirar em: 91:50:51

Tarefas Acdo Judicial ~ Relatorio ~ Administragdo ~

CONSULTAR AGAO JUDICIAL

Dados Basicos Assuntos Partes Informac¢des Complementares Decisdo Argquivos Actes Relacionadas Histrico

Ne do processo judicial (J

Tipo de documento

||
Acdo Documento to Data de criacdo & Responsavel (o
= Decisao judicial 17/09/2018 027.214.864-46
= = ansito em julgado 17/09/2018 027.214.864-46
Mcccutcria 17/09/2018 027.214.864-46
Ds para cumprimento de acoes judiciais 17/09/2018 027.214.864-46
= W0 oe transito em julgado 17/09/2018 027.214.864-46
= Decisdo judicial 17/09/2018 027.214.864-46
= Parecer de forca executdria 17/09/2018 027.214.864 46
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11.A seguir, clicar en i para o download em tela do documento selecioraddprme

exemplo a seguir.

Tarefas Agioudicial ~ Relaitrio « ‘Admiristragio v

VISUALIZAR DOCUMENTOS =

Informac;ues do Documento visualizarArquivo.pdf
Tipo de Documento:

‘ Parecer de forga executoria

Nome da procuradoria expedidora:

‘ ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO PROCURADORIA-GERAL FEDER ‘
Numero do parecer de forga executéria: a
n. 00046/2018/GCM/ER |

Numero do processo judicial:

0510972018 hitps:iisapiens agu gov bridocumentol 165581188

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

‘ 00171138820174013400 ‘ EQUIPE REGIONAL EM MATERIA ADMINISTRATIVA DA 1* REGIAO
Data do parecer: GERENCIAMENTO
PROCESSO JUDICIAL: 0017113-88.2017.4.01.3400 a3
Informacbes Gerais NUP: 00424.089487/2017-37 (REF. 0017113-88.2017.4.01.3400)
INTERESSADOS: MARIA SUELI DE LIMA GANSTER E OUTROS e
Assinaturas Digitais ASSUNTOS: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE &
Processos PARECER DE FORCA EXECUTORIA -
PROCESSO:

0017113-88.2017 4.01.3400

Secretaria de Gestao de Pessoas - SGP | Esplanada dos Ministerios - Bloco C-7° Andar - Brasilia-DFE- 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

12.Analisados os documentos e concluido que o pede&emrdissédo de CDO constante do
AJ/SIMEC se encontra adequado, emitir CDO, confomsérucfes contidas no item 6.2.5
desde Manual, e anexa-lo ao AJ/SIGEPE.

13.Para anexar o CDO, cujo arquivo em PDF ja se ere@meviamente salvo na maquina do
usuario, conforme descrito no item 6.2.5 deste Mhnselecionar a op¢do “Atestado de
disponibilidade or¢camentaria” no campo “Tipo de wlnento”, conforme tela“mostrada a
sequir.

Tarefas Acao Judicial ~ Relatorio ~ Administracdo

CONSULTAR AGCAO JUDICIAL

Dados Basicos Assuntos Partes Informacgdes Complementares Decisdo Arguivos AcgBes Relacionadas Histdrico

N° do processo judicial (2
0017113-8820174013400

Tipo de documento

[v]
Memaria de calculo
Peticao Inicial
FEU — s - = Data de criagdo & Responsavel o
Atestado de disponibilidade orcamentaria P — B2 7 P BEA G
Parecer de forca e toria
SrEtEresanetRieeuIone 17/09/2018 027.214.864-46
Mandado de intimacdo, Notifi do ou Citaca
andado de intimagdo, Notificacdo ou Citacdo T —— AR
Decisdo Judicial =
J - diciais 17/09/2018 027.214.864-46
“NO&‘ e conswo”a Iu_”dlca 17/09/2018 027.214.864-46
= Decisdo judicial 17/09/2018 027.214.864-46
b= Parecer de forga executoria 17/09/2018 027.214.864-46
IMPRIMIR ACAO SOLICITACAO DE INFORMACOES VOLTAR
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14.A0 clicar na opcdo “Atestado de disponibilidade aonentéria” serd habilitado o botéo

Inchuir

Tarefils Acdo Judicial ~ Relatario ~ Administracdo ~

CONSJULTAR ACAO JUDICIAL

Dadog Basicos Assuntos Partes Informagdes Complementares Decisdo Arguivos Agoes Relacionadas Histdrico

Ne d processo judicial
0017113-8820174013400

Tipo|de documento

Ateftado de disponibilidade orcamentaria ‘ V|
y
Acda Documento s Datade criacio £ Responsavel &

= Decisao Judicial 17/09/2018 027.214.864-46
= Certiddo de transito em julgado 17/09/2018 027.214.864-46
= Parecer de forca executoria 17/09/2018 027.214.864-46
= Qutros documentos para cumprimento de acbes judiciais 17/09/2018 027.214.864-46
= Certiddo de transito em julgado 17/09/2018 027.214.864-46
= Decisao judicial 17/05/2018 027.214.864-46
= Parecer de forga executdria 17/09/2018 027.214.864-46

IMPRIMIR ACAO SOLICITACAQ DE INFORMACOES VOLTAR

. ~ Incluir . . T
15.A0 clicar no botac- serd aberta a tela a seqguir, na qual o usuarieréelicar no

botéo . Feito isso, sera aberta a janela padrao do Wisg@ara o usuario localizar o
arquivo PDF do.CDO desejado e anexa-lo ao AJ/SIGEPE

[ Sigepe x 4+ = %%
€ >C (o

] Y e | SETEMA

CARREGAR DOCUMENTOS

Anexar Atestado de disponibilidade orcamentaria

Informagdes do Documento

Tipo de Documento:
‘ Atestado de disponibilidade orgamentaria ‘

Numero do processo judicial : *
® |

Nome da unidade expedidora do atestado :

Data de expedicdo :

+ ANEXAR

Informacdes Gerais

Processos

Como converter arquivos para PDF-A

B GRAVAR % CANCELAR
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16.Uma vez anexado o CDO, ainda na mesma tela, preemshcampos “Nome da unidade
expedidora do atestado”, com a sigla “SPO/MEC’fermar no campo “Data da expedi¢cao”, a
data em que o CDO foi ali anexado, conforme demadstabaixo. Feito isso, clicar duas

vezes no botév e fechar jgnela, clicando em “x”, retornando endticamente a
tela “CONSULTAR ACAO JUDICICJAL”

CARREGAR DOCUMENTOS

Anexar Atestado de disponibilidade or¢zimentaria

Informacdes do Documento

Tipo de Documento:
‘ Atestado de disponibilidade nrgamey{érra

Numero do processo judicial : *

‘ LR U AR / MINISTERIO DA EDUCACAO
/ / Secretaria-Executiva
Nome da unidade expedidurﬂ do atestado : ‘ Subsecretaria de Planejamento e Orgamento . )
Esplanada dos Ministérios, Bl “L™ - Anexo | - ¥ Andar, 70047-900, Brasilia - DF
‘ MEC Fone: (61) 2022 8801 / 8802 / §804 - E-mail: spo@mec.gov.br
7
Data de expedicdo : / Assunto: C(‘_r!'il?cado de Disponibilidade Orcamentiria — CDO — Agies Judiciais
Iniciais (Novas).
| T ‘
Senhor Dirigente de Recursos Humanos,
f. Para fins de cumprimento do Inciso VI. do art. 3° da Poraria Normativa
S 2 SEGRT/MP n® 6, de 11 de outubro de 2016, este drgiio setorial integrante do Sistema de
Informagbes Cerais Plangjamento ¢ Orgamento. com base no E-mail da Coordenagio-Geral de Despesas com
) o Pessoal ¢ Sentengas Judiciais da Secretaria de Orgamento Federal - CGDPS/SOF, datado de 18
Assinaturas Digitais de maio de 2018, que certificou a disponibilidade orgamentaria no valor de RS 26,0
milhdes/ano, para fazer face ao pagamento de sentengas judiciais proferidas em 2018, valor este
Processos objeto de crédito suplementar alocado na UO 26101 - Ministerio da Educagdo, conforme

autorizagio contida na Portaria MP n® 138, de 28 de maio de 2018, publicado no Diario Oficial
da Unido de 29 de maio de 2018, se manifesta pela existéncia de previsio orgamentdria para as
despesas decorrentes do efetivo cumprimento da presente decisdo judicial.

2 GRAVAR + ALTERAR ANEXO & ASSINAR ® CANCELAR

VOLTAR
17.Uma vez na tela “CONSULTAR ACAO JUDICIAL” clicar nootéc

CONSULTAR ACAO JUDICIAL

Dados Basicos ASSUNTOS Partes rformagies Complementares Decisio Arquivos Acdes Bflacionadas Hiszdrico

MN® do processo judicial (Z
0017113-8620174013400

Dados Basicos

Carater () Data de ajuizamento (]  Estagio
Financeiro 23/05/2018 Sentenca

Classe da agdo Competéncia
Cumprimento de Sentenca  Justica Federal

UF sede do juizo  Localidade sede do juizo  Juizo ou unidade
DF Erasilia 026 WARA FEDERAL DE BRASILIA

Agdo proposta por entidade representativa (7] Mome do Propesitor
Nio

Situagdo da agdo

Em Tramite
Objetos
Grupo do Objero Objeto Carater (@
Adicionais e Vantagens de Natureza Indenizatdria ADICIOMAL DE INSALUBRIDADE Hnanceiro

IMPRIMIR ACE\O SDLICITAC.E\D CE INFDRMAC@S VOLTAR
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18.Em seguida sera exibida a tela “HOMOLOGAR ACAO JODAL”, na qual o usuério
procedera a homologacao da sentenca judicial, dispatente no que diz respeito a existéncia
de recursos orcamentarios para a sua implemen&qdolha de pagamento. Neste caso, no
campo “Atjvidade”, escolher a opcédo “homologar’ anfirmar a homologacgéo clicando em
“Concluir”,frestando concluido os procedimentosantbito do AJ/SIGEPE.

HOMOLOGAR ACAO JUDICIAL

@ Mensagem de Alefta!
Ndo e permitido o iso dessa funconalidade durante o periodo de processamento da folha de pagamenmtss

AVALIAR PEDIDO DE HOMDLDEAI;ED FINANCEIRA DA Al;.iﬂ JUDICIAL
Responsavel: 295.917.591-34 / JANGMAR BARRETO DE ALMEIDA

|

"
P
ItE Jl

w Liberar % Condluir

]

= Dados Consolidadgs da Agdo

Dados Béasicos
Partes

Reus Interessado Principal

26271 - FUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Total de Beneficigdos da Acdo  Total de Beneficiados do Orgéo
1 1

Decisbes
Becisdo Data Tipo Possui multa Descrican da mults
Executar 23/05/2018 Sentenca

Cumprimente dg Decisdo

Mimero de Beheficiados do Orgdo  Ndmero de Beneficiados Autorizados
1

Dados Finankeiros

Numero d¢ Beneficiados com Impacto em Folha

Valor Tofjal da Acdo por Orgao

Folha Nogmal

Valor Homologado

REQ00=| Sim

*Valores calcuiados em 18/09/2018.

{zolicitar calculo mais atualizads)

Verificar detalhes e amquivos da agao

Solicitagies de | formagso

Totais Estimad

O valor mensgl total a ser pago O valor anual total a ser pago
Rs 0,00 R< 0,00

Qual atividadf vocé deseja realizar?

Atividade
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8.4. Re-homologagdo de acgbes judiciais no ambito dwl/SIGEPE, decorrentes de
recadastramentos, alteracdes cadastrais, reativagdie similares

Concluidas as homologac¢fes no AJ/SIGEP de todpedisos constantes do AJ/SIMEC, o usuario
SPO/MEC devera verificar se existem processos, h&ISEPE, associados ao homologador. Caso
existam, possivelmente estardo relacionados a@éscisidiciais passiveis de re-homologacgdo, quer
por recadastramento de acfes judiciais oriundas adtgo SICAJ, quer por alteracdes
cadastrais/reativacdes em outras tantas decisdiesjs vigentes.

O recadastramento e alteracdes cadastrais/reavatg acoes judiciaja implantadas em folha de
pagamento, em regra, ndo implicam emissao de nb¥®, @ma vez que as mesmas ja foram objeto de
expedicdo de CDQO’s em periodo pretérito.

Contudo, por concepcdo conceitual do AJ/SIGEPEstexnesses casos a necessidade da re-
homologacao dessas acdes judiciais, por parte QAVEC.

Esse procedimento devera ocorrer, exclusivameoténmbito do AJ/SIGEPE. Para tanto, o usuario
SPO/MEC devera proceder aos passos constantenu8.i8 deste Manual, no que couber, e:

» Verificar, segundo cada Processo Judicial, se nogrdentos a ele associados consta o CDO
originalmente emitido pela SPO/MEC;

» Se sim, re-homologar a deciséao judicial; e

* Se ndo, incluir o CDO padréo de re-homologacao W& UKSEPE, conforme modelo registrado
a sequir, e proceder a re-homologacao.

Os processos judiciais relativos a recadastramgodem ser identificados no AJ/SIGEPE, se a eles
existirem associados o codigo do antigo médulo SiGe € identificado, quando for o caso, na tela
HOMOLOGAR ACAO JUDICIAL do AJ/SIGERBE.

HOMOLOGAR ACAO JUDICIAL

Mensagem de Alerta! "

Mo e permitido o uso dessa funcionalidade durante o perigdo de processamento da folha de pEgamento

& Assumir

AVALIAR PEDIDO DE HOMDLDGA;;D FINANCEIRA DA.M'M JUDICIAL 7?@:'

Responsavel:

m Dados Consolidados da Acdo
Dados Basicos

N? Processo Judicial Cadigo SICAJ
0004209-7912004053200 4046

E importante registrar que existem processos jaidicile carater meramente cadastrais, que n&o
produzem qualquer impacto financeiro sobre a fdb@agamento (Ex. Redistribuicdo de servidor de

um local de trabalho para outro). Ainda assim, poncepgdo conceitual do AJ/SIGEPE, ha a

necessidade de homologacéao dessas decisdes midimaiparte da SPO/MEC. Nesses casos, cabe ao
usuario SPO/MEC analisar a documentagcdo pertineat@rocesso judicial e, se se tratar dessa
situacdo, proceder tdo somente a homologacdo dsddesem a necessidade de anexar qualquer
documento ao AJ/SIGEPE.
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MODELO PADRAO DE CDO PARA RE-HOMOLOGACAO DE DEClsAp JUDICIAL
DEOCRRENTE DE RECADASTRAMENTO E/OU ALTERACAO
CADASTRAL/REATIVACAO

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria-Executiva
Subsecretaria de Planejamento e Orcamento
Esplanada dos Ministérios, Bl “L” - Anexo | — 1° dar, 70047-900, Brasilia - DF
Fone: (61) 2022 8801 / 8802 / 8804 - E-mail: spo@gey.br

Assunto: Certificado de Disponibilidade Orcamentaria — CDO —Recadastramento no novo
Modulo de Agdes Judiciais e Revisdo de Calculos Becisdes Judiciais.

Senhor Dirigente de Recursos Humanos,

1. Para fins de cumprimento do Inciso VI, do 3%f.da Portaria Normativa SEGRT/MP n°

6, de 11 de outubro de 2016, este 6rgao setotegriante do Sistema de Planejamento e Orgamento,
nada tem a opor pela continuidade do pagamentoedesdés judiciais no ambito da folha de
pagamento, em virtude do recadastramento dessasameentencas, tendo em vista a sua migracao
do antigo médulo denominado Sistema de Cadastis¢des Judiciais - SICAJ para o atual Acdes
Judiciais — AJ (Portaria Normativa n°® 2, de 6 del ale 2017), bem como de eventuais acréscimos
decorrentes da alteragdo de célculos motivadompdancas nas legislacdes vigentes.

2. Sendo assim, ndo ha que se falar em novaicagéb de disponibilidade orgcamentaria,
tendo em vista que essas despesas ja compdenaalltagamento de pessoal, restando tdo somente
a esta Setorial Orcamentéria a homologacao darpeesentenca judicial no AJ.

3. E importante esclarecer, relativamente ao pagtondas despesas decorrentes de
sentencas judiciais que, em razdo de suas com@épecipuas, € cabivel a Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento — SPO/MEC, tdo somergate disponibilidade orcamentéria para essa
finalidade, ficando a cargo da Secretaria de Ged&#dessoas do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo — SGP/MP ou aquela que aidhe suceder, dispor sobre os
procedimentos, controle e acompanhamento das gdesais relativas ao pessoal civil do Poder
Executivo, nos termos da Portaria Normativa SEGRT/M 6, de 2016; aos 6rgdos juridicos de
representacdo judicial a manifestacdo sobre a éikdade das decisdes judiciais, nos termos da
Portaria AGU n° 1.547, de 29 de outubro de 20lag<dirigentes de recursos humanos a adog¢éo dos
procedimentos quanto a implementacdo das decisd&sajs, inclusive quanto ao célculo de seus
efeitos financeiros em folha de pagamento, nosdsmia ja citada Portaria Normativa SEGRT/MP n°
6, de 2016.
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8.5. Tramitar processos judiciais no AJ/SIGEPE, semrmecessidade de emisséo de CDO

Existem processos judiciais no ambito AJ/SIGEPE,aego do homologador, que requerem tao
somente o processamento de envio/devolucdo entréORIWZADOR (UO) / HOMOLADOR
(SPO/MEC) / CONFIRMADOR (SGP/MP).

Nestes casos, quer de devolucao ao Autorizadordgienvio ao Confirmador, a acéo a ser efetivada
pelo usuario SPO/MEC podera ser verificada na gémdia registrada no campo JUSTIFICATIVA
DA DEVOLUCADO, relativo ao processo judicial queas®lisa.

Na tela relativa ao processo judicial, na parteriof, podera ser verificada a providéncia a setaath
pelo homologador.

No exemplo abaixo, € possivel concluir, a partitdsstificativa da Devolucdo”, que se trata de uma
movimentacdo do processo judicial entre CONFIPAMADQ@R HOMOLOGADOR, onde o
CONFIRMADOR requer uma providéncia do AUTORAZADO&uér para retificar uma informagéo,
guer para anexar um documento, etc). Neste cab6, am HOMOLOGADOR, ou seja, ao usuario
SPO/MEC, devolver o processo ao AUTORIZAPOR, clai@na op¢ao “Devolver ao Autorizador”.

Solicitagdes de InformagSo Verificar detalhes & arquives da agio Histdrico do trémite

Totais Estimados

O valor mensal total a ser pago O vghdr anual total a ser pago
RS 727,77 p%2 183,31

Justificativa da Deveolugéo

Atividade

Homaologar

Dewvalver ao Autorizador
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Ao clicar na op¢do “Devolver ao Autorizador”, serdbida a tela a seguir, onde serd apresentado o
campo “Justificativa”, no qual o usuario SPO/MECvat@ registrar o motivo da devolucdo ao
AUTORIZADOR. Neste caso, basta tdo somente copiarjustificativa registrada pelo
CONFIRMADDPR e cola-la no referido campo e conctuprocesso judicial.

AVALIAR PEDIDO DE HDMDLDEA;&D DA Ai;iD JUDICIAL

Responsavel: 295.917.591-34 / JANGMAR BARRETO DE AL MEIDA

™ Liberar \/ Concluir

Valor Total da Acdo por Orgao
Folha Mormal

Valor Homologado
RE$72777% | Sim

* Walores calculados em 08/03/2018.

{solicitar calculo mais atualizade)

Solicitagiies de Inforrnagio Verificar detalhes e arguives da agao

Totais Estimados

0O valor mensal totdl a ser pago O wvalor anual total a ser pago
RS 72777 R$ 2.183,31
Justificativa da Devqlugdo

Prezados, consta nd SIAPE (SICA] 81019) que a agdo transitou em julgado. Favor verificar, & em caso positivo, retificar a informacdo na aba
"Decisao”, indicando|a referida data e anexando a Certiddo de Trénsito em Julgado na aba "Arquivos”.

Qual atividade vocé feseja realizar?

Atividade
Devalver ao Autorizgdor | W |

Justificativa =

500 restantes.
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8.6. Como tratar pedidos de CDO no AJ/SIMEC néo entrados no AJ/SIGEPE

Em regra, todos os processos judiciais objeto eitagdo de CDO no ambito do AJ/SIMEC devera
corresponder a um processo judicial no ambito dSK&EPE, associados ao homologador.

Caso o processo judicial constante no AJ/SIMEC s&a encontrado no AJ/SIGEPE, o usuario
proceder aos seguintes passos:

1. Na tela inicial “ACAO JUDICIAL”, clicar na opc&o “é&o Judicial”. Feito isso serd exibida a a
opcao “Pesquisar Acao Judicial’, que devera sea@a pelo Usuario SPO/MEC.

ACAO JUDICIAL

Sua sessao ird expirar em: 00:56:08

Tarefas Acdo Judicial ~ Relatério ~ Administracdo v

Fluxo: Responsavel:
| De Todos 05 processos de Acdo Judicial | v | @® Sem responsavel ou sob a minha responsabilidade

(O Sob a responsabilidade de outros usuéarios
(O Somente sob a minha responsabilidade

Filtro Avancado

Resultados por pégina: 1 15 registro(s) - Pagina de 1
LISTA DE TAREFAS A FAZER
ABes | sinais & | Identificacdo - |C | Tarefa - |C Area Criaiéo = o

Arrmline Dadida da UamalamasSa

2. Ao clicar em “Pesquisar Acao Judicial” sera exibidatela abaixo, na qual o Usuério
SPO/MEC devera informar o nimero do Processo &ldidormado no AJ/SIMEC que nao

foi encontrado na “LISTA DE TAREFAS A FAZER” e clicno boté(

ACAO JUDICIAL

Sua sessdo ird expirar em: 015938

Tarefas Acdo Judidal ~ Relatcrio ~ Administracdo ~

PESQUISAR ACAO JUDICIAL

ldentificacdo Classificagdio Partes
N° do processo judicial 2] Cadigo do SICA) Situacdo da Acdo Judicial * Considerar Rascunho
| K | Todas as Situagdes Ativas | W | L
Data de Cadastro Situagdo no Orgdo Envalvido
| = | g | 2] | [CJEncaminhada para Execucio -
|| Dados de Cumprimento da Decisdo Incluidos
|_| autorizada
|| Homologada 7
CONSULTAR
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3. Sera exibida a tela a seguir. Clicar na aba HISTZIRa fim de ser exibida a localizacio do
processo judicial.

ﬁﬂﬁ\.OJUDiCIAL Sala getidp (el waperas mme O

Tarefas Acao judidal Relatario ~ Administragan. ~

CONSULTAR ACAO JUDICIAL

Dados Basicos AEsuntos Dartes mformagdes Complementares Decis3o Arguivas Agdes Relacionadas Hisgorica
N° dao processa judicial )
0023632-4320174013500

Dados Basicos

4. Ao clicar na aba HISTORICO, sera exibida a moviragéid do processo judicial, contendo
data/hora e responsavel. Neste caso, o Ultimo nmemtonindicard o usuario responsavel pelo
processo jdicial naguele momento, cabendo ao méberd-lo ao HOMOLOGADOR para
gue ele possa atuar no processo judicial, no ardbitua competéncia.

ACEOJU D|C|AL Sua Lessdo ird expirar em: 01.58.24

Tarefas Agdo Judidal ¥ N Administraggo

CONSULTAR ACAO JUDICIAL

Dados Basicos Assuntos Partes crmagtes Complementares Cecizdo Arquivos Agtes Relacicnadas Histgrico

N° do processo judicial [

0023632-4320174013800
Filtro
Orgdo Upag
15000 - MIMISTERIO D EDUCACAD |VI m
Histarico
Data/Hora Maovimentagdo & Responsavel &
7092 - = - .-
o | ye0iE Alteragio da Ao Judicial ANA OLIVIA NOBRE
30/07/2018 - Decisdo Judicial Incluida. AcSo Encaminhada para Indusao dos Dados
° 1408 de Cumprimento. ANAOLIVIA NOBRE
o ﬂ'fg?’lzm 8- Alteragdo da Acao Judicial. ARNA OLIVIA NOBRE
JOTI2018 - ; - .
o om0 Cadastro dos Dados da Ac3o Judicial Concluida. ANA OLIVIA NOBRE

IMPRIMIR A'__._E-\.D SDLICITADE\.D DE N:ORI".‘ACEJES VOLTAR

5. Identificado o usuério responsavel nos termos @wm ¥, o usuario SPO/MEC, no ambito do
AJ/SIMEC, procedera a devolugdo do pedido para sfimisde CDO a UO solicitante,
registrando no HISTORICO os motivos da devolucadg\wem 6.2.4 deste Manual).

81



9. Oficio-Circular n°® 30/2018/GAB/SPO-MEC

SEIMEC - 1247779 - Ofimo-Corcular hittp:se1 mec_govbr'ser'contmolador php?acac=doouments 1mprmr

RUNISTERID DA EDUCACAD
Esplanada dos Ministérios Blooo L, Anexo | - 12 Andar - Bairro Zong Chvico-administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-200
Telefone: 2022-8801 - http:/fwwa.mec.govbr

Oficio-Circular n2 30/2018/GAB/SPO/SPO-MEC
Brasilia, 13 de setembro de 2018.

Aps Senhotres Dingentes das unidades vinculadas ao MEC

Azzpnto: Informa sobre a disponibilizacio no SINEC do nove module de Acdes Judiciais.

Processo SEI n® 23000.029256/2018-31

Senhor Dirigente,

1 Informo a Vossa Senhoria que, a partir do dia 25 de setembro do corrente ano, sera
disponibilizado no Sistema Integrado de Monitoramento, Ewecucdo e Controle — SIMEC, o novo
modulo relativo a acdes judiciais, intitulado “SP0 - Al f Acdes Judiciais”.

2 0 novo madulo, concebido a partir de reunides havidas com representantes do Ministério do
Plansjamento, Desenvolvimento e Gestdo — MP e de algumas Unidades Orcamentarias vinculadas ao
MEC, destina-se, EXCLUSIVAMEMTE, ao registro de solicitagles junto a Subsecretaria de Planejamento
e Orgamento do Ministério da Educacdo — SPO/MEC relativas & emissdc de Certificados de
Disponibilidade Orcamentaria — CDOs para o cumprimento de agbes judidais com impacto
orcamentario sobre a folha de pagamento.

1 05 COO's emitidos pela SPOY/MEC sdo documentos necessdrios para a homaologacdo de
decisfes judiciais no dmbito do madulo de Acdes Judiciais do Sistema de Gest3o de Pessoas do MP o
AlfSIGEPE, aptas a serem implantadas em folha de pagamento, de modo a restar cumprido o disposto
no Inciso VI, do art. 32, da Portaria Normativa SEGRT/MP n2 6, de 11 de outubro de 2016, publicada no
Diario Oficial da Unido de 13 de outubro de 2016 (n2 197, Secdo 1, pdg. 58).

4. Sendo assim, decisdes judiciais ja implantadas em folha de pagamento que venham a
gerar alteragbes decorrentes de recadastramento, de ajustes cadastrais, de oscilagdes em funcdo de
reajustes remuneratorios etc. ndo necessitam ser incluidas no novo modulo “SPO — Al JACOES
JUDICIAIS® do SIMEC, uma vez que ja foram objeto de expedicdo de CDO's em periodo preterito.

5 Caso as decisdes judiciais requeiram ajustes no decorrer de sua execucdo no AlSSIGEPE,
elas serdo tratadas diretamente no referido madulo sempre que estiverem consignadas 3 SPOS/MEC na
condicdo de homologador, nos termos do Inciso VI, do art. 32, da Portaria Normativa SEGRT/MP n® 6,

de 2016.
6. Nessas condicdes os pedidos inseridos no antigo modulo a titulo de REATIVACAD e
ANULACAD permanecerao no novo modulo apenas a titulo de consulta.
7- Além da inovagdo relatada nos paragrafos anteriores, cabe destacar que o novo madulo
contempla:
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* Desnecessidade de anexacdo comprobatoria dos documentos exigidos pela Portaria Mormativa
SEGRT/MP n2 6, de 2016, tendo em vista que esses documentos ja compdem o modulo de agdes
judiciais do SIGEPE; e

+ Possibilidade de comunicacdo entre a UQ e a SPO/MEC no tramite dos pedidos de CONO relativos
a cada sentenca judicial.

8. Concomitantemente & disponibilizacido do novo médulo, a SPO/MEC torna acessivel
tambe€m, na aba “Comunicados/Documentos”, para fins de download, o Manual de Agdes Judiciais
SIMEC — MAJ/SIMEC, que contém informagdes essenciais a navegacao no referido madulo.

= Considerando que a homologacdo de acdes judiciais no dmbito do AJ/SIGEPE por esta
SPO/MEC deve ocorrer até trés dias antes da data limite estabelecida no cronograma de fechamento
do SIAPE, para processamento do pré-cilculo da folha de pagamento, informo que os pedidos de
CDO's incluidos no madulo de acdes judiciais do SIMEC so serdo objeto de andlise se incluidos até
seis dias (teis antes da data estabelecida no referido cronograma.

10. Pedidos de CDO's para a inclusdo de acdes judiciais em folha de pagamento, processados
apos esse periodo, ndo terdo a garantia desta SPO/MEC de que serdo analisados em tempo habil para
a homologacdo no dmbito do AJSSIGEPE, tendo em vista que esse procedimento requer analise
individual de cada pedido frente as pecas documentais nele contidas.

11 Por fim, informo que o atual médulo de agdes judiciais do SIMEC ficara desabilitado no
periodo de 20 a 24 de setembro, periodo em que serdo processados por esta SPO/MEC todo e
qualgquer Pedido nele incluido de modo que o novo modulo recepcione uma base de dados sem
quaisquer pendéncias de processamento.

12 Cluaisquer dividas sobre o novo modulo poderdo ser esclarecidas pela Coordenacio de
Estudos e Acompanhamento Orcamentario — CEAQ, por meio dos telefones (61) 2022-8838 (Ricardo
Eric); 2022-8836 (Didgenes); 2022-8846 (Jangmar) ou pelo e-mail spoorcamento@mec_gov.br

Atfenciosaments,

FRAMCISCO WAYNE MOREIRA
Subsecretério de Plangjamento e Orgamento, Substituto

Se'l Documento assinado eletronicamente por Francisco Wayne Moreira, Subsecretariofa),
. [ﬂ Substituto{a), em 14/09/2018, as 10:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da
cletrdnica Portaria n? 1.042,/2015 do Ministério da Educacdo.

fseu‘mntmladur externo.phpfacac=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
i mfurma ndo o codigo verificador 1247779 e o codigo CRC ADDOF278.

Referéncia: Caso responda a este Cficio, indicar expressamente o Processo ne 23000.029256/2018-31 SEI N2 1247779
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