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Passo a Passo para registro da 
Conformidade Contábil
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a) Registro da Conformidade - de UG “Com Restrição”

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

1 - ATUCONFCON: Preencher os campos: 
Código da UG + Gestão + Mês, para 

registrar a conformidade contábil de cada 
UG pertencente ao Órgão  que apresentou 

ocorrências.
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2) ATUCONFCON: 

Selecionar com um 

“X” as ocorrências 

referentes à UG

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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3) ATUCONFCON: Após o término da seleção das
ocorrências, o sistema apresentará, na sequência, uma
tela com o respectivo código da UG + o Campo
Observação para preenchimento pelo gestor.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil



PÍLULAS DO CONHECIMENTO
5

11/04/2022

4) Após o término do preenchimento do campo
“Observação”, vá para a transação CONCONFCON e
preencha os campos destacados, para visualizar a
relação de UGs que tiveram ocorrências registradas
naquele mês.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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5) Após teclar “enter”, o sistema
mostrará a relação de UGs que
tiveram ocorrências registradas
para o respectivo mês.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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6) Para verificar quais
ocorrências foram
registradas para a
primeira UG, basta
posicionar o cursor ao
lado do código e teclar
“PF2”.
Além da relação de
ocorrências, aparecerá
também o campo
Observação,
devidamente preenchido
pelo gestor.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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b) Registro da Conformidade de UG - “Sem Restrição”

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

1 - ATUCONFCON: É necessário efetuar o registro da
conformidade das unidades que não apresentaram
ocorrências. O registro deve ser realizado
individualmente, para cada UG pertencente ao Órgão
preenchendo-se os campos: Código da UG + Gestão +
Mês.
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

2) ATUCONFCON: Ao 
teclar “enter”, o 
sistema mostrará a 
relação de 
ocorrências. Como 
será feito o registro 
“sem restrição” 
nenhuma ocorrência 
deve ser selecionada. 
Tecle “enter” para 
passar para a tela 
seguinte.
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3)  Ao teclar “enter”, o 
sistema mostrará o 
código da UG digitado 
pelo gestor e o campo 
Conformidade: “Sem 
Restrição”. 
Basta confirmar o 
registro com “S” de Sim, 
no rodapé da página.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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4) Para visualizar relação de UGs que
não apresentaram ocorrências, utilize a
transação CONCONFCON preencha os
campos destacados em vermelho e
tecle “enter”

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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5) Ao teclar “enter”, o
sistema mostrará
uma tela com a
relação de UGs que
não apresentaram
ocorrências, ou seja,
UGs sem restrição.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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c) Registro da Conformidade de ÓRGÃO “Com Restrição”

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

1) ATUCONFCON: Antes de acessar o sistema, tenha
em mãos as UGs e as respectivas ocorrências
registradas na Conformidade de UG.
Preencha os campos da tela com o código do (Órgão
+ Gestão + Mês). Ao teclar “enter”, o sistema mostrará
a tela com a relação de ocorrência.
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

2) ATUCONFCON: 
Nesta etapa, há duas
possibilidades:
a) Selecione as ocorrências de

cada UG e registre-as
individualmente; ou

b) Selecione todas as
ocorrências e registre-as de
acordo com as UGs que
apresentaram a mesma
ocorrência.
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3) Ao término da seleção das 
ocorrências, o sistema apresentará 
a tela com a primeira ocorrência 
selecionada e os campos para 
preenchimento da UG ou das UGs. 

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

4) Preencha os
campos com o código
da UG ou das UG’s, o
campo “Observação”
e confirme “Sim” e
tecle enter.
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

4) Após teclar “enter”, o sistema apresentará a
tela seguinte com a segunda ocorrência
selecionada e os campos para preenchimento
da UG ou das UGs, preencha o campo
“Observação”, confirme “Sim” e tecle enter.
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d) Registro da Conformidade de ÓRGÃO - “Sem Restrição”

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

1) ATUCONFCON: Para fazer o
registro da Conformidade “Sem
Restrição”, deve-se preencher os
campos: Órgão + Gestão + Mês e
teclar “enter”
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2) Ao teclar “enter”, o
sistema mostrará a relação
de ocorrências.
Como será feito o registro
“sem restrição” nenhuma
ocorrência deve ser
selecionada.
Tecle “enter” para passar
para a tela seguinte.

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

3) Ao teclar “enter”, o sistema mostrará,
automaticamente, a relação de UGs que
não apresentaram ocorrências.
Basta confirmar com “Sim” e teclar
“enter”.
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Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

CONCONFCON: Preencha 
os campos : Órgão, mês e 
o campo “Situação” com a 
opção  “2”  e tecle “enter”.

e) Consulta aos registros da Conformidade Contábil
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2) Ao teclar “enter”, o
sistema mostrará a
relação de todas as
UGs pertencentes ao
Órgão, apresentando
as UGs que tiveram
ocorrências
registradas
(quantidade) e as que
não apresentaram
nenhuma restrição
(campo vazio).

Passo a Passo para Registro da 
Conformidade Contábil

COD. e Denominação da Unidade Gestora  

COD. e Denominação do Órgão
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✓O registro da Conformidade Contábil compete a profissional em
contabilidade devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, em dia com suas obrigações profissionais, credenciado
no SIAFI para este fim.

✓O titular de cada unidade setorial/seccional de contabilidade de UG e de
Órgão, bem como de cada setorial de Órgão Superior, deve atualizar,
sempre que necessário, o nome dos profissionais contábeis, o CPF e o
número do registro no CRC, no cadastro da UG e no Rol de Responsáveis,
por meio das transações >ATUUG e >ATUAGENTE, respectivamente.

(Macrofunção Manual SIAFI 02.03.15 itens 2.1.4 e 3.5.2)

Competência para o registro da 
Conformidade Contábil 
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A segregação de funções consiste em princípio básico de controle
interno administrativo que separa, por servidores distintos, as funções
de autorização, aprovação, execução, controle e contabilidade.

O conformista contábil não poderá, concomitantemente, exercer
quaisquer funções conflitantes com sua atividade de realizar a
conformidade contábil, como por exemplo, executar registros de
gestão ou ainda efetuar a Conformidade de Registros de Gestão.

(Macrofunção Manual SIAFI 02.03.15 item 8.1 )

O Princípio da Segregação de Funções e a 
Conformidade Contábil
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➢Mensalmente a Setorial Contábil do MEC envia comunica de
Lembrete da Conformidade Contábil com as datas para registro,
bem como informa as inconsistências que serão consideradas
naquele mês;

➢ Após o registro da Conformidade Contábil, a Setorial envia
comunica notificando as restrições aplicadas com solicitação de
regularização, de forma a evitar a repetição das mesmas restrições
contábeis nos meses seguintes.

Conformidade Contábil - Pontos de atenção
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OBRIGADA!
Coordenação de 

Contabilidade e Custos 
Setorial Contábil MEC - UG 

(150003)

Dúvidas, críticas e sugestões, entrar em
contato por comunica SIAFI (UG 150003)


