Após receber a documentação enviada para pagamento – ofício, relação de bolsistas autorizados e não autorizados e, no caso de alguns programas, relatório de atividades, inicia-se o processo de homologação do pagamento no Sistema de Gestão de Bolsas (SGB) atinente ao MEC.

1) Após acessar o sistema, seleciona-se a opção Visualizar e Homologar Lote, na funcionalidade Gerenciar.
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2) Na tela seguinte, pesquisa-se o lote desejado digitando o número deste no campo nº do lote. Após o sistema listar o lote de pagamento, seleciona-se a opção Visualizar Lote (ícone de uma lupa).

[image: image2.png]SGB - Sistema de Gestdo de Bolsas

Homologar Lotes

Selecione as opcdes de filtro para visuslizar os lotes de pagamento de bolsistas. Para homologar u lote, cligue na imagem da coluna 'Fechar'. £m seguids, confirme os dados e relacdo de bolsistas
Selecione o bot3o ENVIAR.

Filtro de pagamentos.
Programa
E-TEC

guranga Referéncia
T [SELECIONE... 7]

panhar Abertura

Lotes em aberto

o s etec or/2010 Complementar 2 R 002500 Ay

Anterior | 1 | Préxima





3) Na próxima tela, seleciona-se a entidade que deseja homologar o pagamento, a opção Li e Concordo com a Seleção de Bolsistas e, em seguida, a opção Pagar.
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4) Na próxima etapa, seleciona-se o certificado digital e a opção Assinar.
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5) Pergunta-se se gostaria salvar o recibo. Se sim, salva-se em local apropriado e em seguida o sistema direciona para a última etapa. Se não, o sistema direciona para a última etapa.
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6) Por fim, o sistema disponibiliza a mensagem de confirmação de pagamento, a qual é necessária para concretizar o procedimento acima descrito.

[image: image6.png][Mensagem da pagina da el

]





